Introduccion

Innovacion y continuidad. Dos conceptos afines a los Sistemas del Futuro cuando
comienza el desarrollo de un nuevo software. Estos dos conceptos han dirigido la
creacién del In arte Plus. Por un lado, utilizar los amplios conocimientos
tecnoldgicos y cientificos adquiridos a lo largo de los dultimos afios por el
diversificado equipo que compone esta empresa. Por otro, hacer uso de la
investigacion que la empresa desarrolla habitualmente, asi como de la constante
actualizacion y conocimiento de las tecnologias mas novedosas y la participacion en
foros de debate sobre documentacién en Museos a escala internacional.

Fruto de esta conjuncion nace el In arte Premium, nueva version del ya conocido
In arte Plus y que anade funciones de gestién, nuevas tareas, nuevas busquedas,
integracion plena del entorno XP, asociacién de archivos digitales de cualquier tipo,
entre un conjunto grande de otras funciones extremadamente Utiles en la gestidon
de colecciones.

Respondiendo a las normas internacionales del CIDOC (Comité de Documentacién
del International Council of Museums), al igual que las demas aplicaciones de los
Sistemas del Futuro, el In arte Premium facilita la gestién e interconexién de la
informacién sobre objetos del museo, o de las otras instituciones, con todas las
tareas de una manera simplificada desde el punto de vista informatico y cada vez
mas atractiva para el usuario.

Esta nueva versidon permite, asimismo, una configuracién mas compleja de la base
de datos. Se pueden definir perfiles de usuarios, accesos a la base de datos
diferenciados por usuarios, formas diferentes de visualizaciéon de la aplicacion, etc.
Nuevas formas de impresién e impresién de documentos esenciales para la gestion
del Museo, como por ejemplo, Condition Reports, formularios de préstamos,
dossiers de pieza, informes de restauracion, etc.

Lo que se pretende es ir cada vez mas lejos, integrando el inventario de la
institucion con la gestion de la coleccion y de todos los procesos relacionados con
ella, de manera que sea mas facil la busqueda de informaciéon y la divulgacion de
las colecciones.



Introduccion de Datos

El objetivo de esta parte de la ayuda del In arte Premium son cuestiones mas
especificas de la carga de datos.

Se describiradn todos los campos existentes en cada una de las fichas de |la base de
datos, asi como las caracteristicas inherentes a cada campo. También incluiremos
algunos ejemplos del contenido que se puede registrar en los campos, a fin de
ayudar con la introduccién de datos y su comprensién.

Advertimos que los ejemplos empleados son diversos y complejos, algo inevitable,
pues un sistema de este tipo obliga a que los ejemplos sean de lo mas
diversificado, dada la naturaleza de las colecciones que va a documentar.



Cuadros auxiliares

En un sistema de gestion de base de datos la utilizacién de diccionarios de términos
y cuadros de introduccién de datos es importante a distintos niveles. Permite la
correccion de datos facilitada, evita los errores de introduccién de datos, pues
reduce su introduccion a una Unica vez y permite la creacion de listas de términos
(Tesauros) utilizados por la institucion y que podran utilizarse en un trabajo de
sistematizacion de introduccién de datos.

El In arte Premium recurre muy a menudo a estos cuadros para facilitar la
introduccion de datos y su normalizacion de acuerdo con las colecciones registradas
o con las necesidades de su gestidn.



Cuadros auxiliares especificos

El médulo de cuadros auxiliares permite la creacion de Tesauros con datos para
utilizar en el inventario que representan informacion, en cierto modo, susceptible
de registrarse segln una determinada normalizacion de cobertura, previamente
estipulada por la institucion. Se dividen en dos tareas con especificidades
diferentes. Una permite introducir datos especificos para determinados campos
existentes en todo el sistema, denominada Cuadros Auxiliares Especificos. La otra
tarea, denominada Cuadros Auxiliares Geograficos, permite introducir datos,
susceptibles de normalizacién, con caracter geografico.

Son varias las ventajas de utilizacién de estos cuadros para la introduccién previa
de datos, y muy Uutiles para la carga de datos, como veremos. Estos cuadros se
pueden utilizar para reducir las faltas de ortografia y las erratas, pues el término se
escribe una Unica vez y después lo utilizan todos los registros para los que sea
necesario. En caso de que existan errores, sdlo es necesario corregirlos una Unica
vez en el cuadro, y la correccidn aparece en todos los registros automaticamente.
Otra ventaja es la creacion de Tesauros, que permiten normalizar la introduccion de
datos de una forma controlada y cientifica. Imaginemos, por ejemplo, el Cuadro
Auxiliar Especifico Materiales o Colores, que se puede organizar con datos
recopilados previamente por cientificos de otras areas o utilizando listados creados
y normalizados internacionalmente por cédigos.

Por ultimo, aunque no menos importante, esta la introduccion de datos de una
manera segmentada, en forma de arbol, en una relacion padre-hijo que crea
interdependencias entre los registros y permite la creacién de una cadena de
informacién asociada. Esta ultima ventaja no existe en todos los Cuadros Auxiliares,
pues los Colores o algunos cuadros como Localidad no necesitan crear registros en
cadena.

De este modo son susceptibles de registrar de manera normalizada toda la
informacidn relacionada con los siguientes grupos de informacién:



Nombre del

cuadro

Acciones culturales

Analisis

Apoyos

Area

Atribuciones

Audiovisual

Autorias

Bibliografia

Caracteristicas
técnicas

Cartografia

Catalogos

Categorias

Clasificaciones

Colecciones

Componentes

Ejemplos

Radiografia

Patrocinio
Impresién

Arte de Occidente
Arte portugués

Ex-libris

Video
CD-ROM
Pintor
Dibujante
Orfebre
Grabador
Monografia
Biografia

Motor\Diesel\4 cilindros
Cilindrada\50 cc

Carta militar
Mapa
Fotografia aérea
Raisonné
Coleccion

Pintura
Escultura
Grabado

Genérica
Formal
Técnica

Arte\Sacro
Arte\Contemporaneo
Arqueologia

Plato
Asa

Campos donde se utiliza

Tipo de accién cultural (en el

modulo Eventos, tarea
Exposiciones, grupo de
informacion especifica: Accion

Cultural)

Tipo de analisis (en el méddulo
Eventos, tarea Conservacion,
grupo de informacion especifica:
Andlisis)

Tipo de apoyo (en el mddulo
Eventos, tarea Exposiciones,
grupo de informacion especifica:
Apoyos/Patrocinios)

Area (en el moédulo Inventario,
tarea Objetos y Otros objetos,
Informacion genérica y grupo de

informacién especifica:
Categorias)
Atribucién (en el madulo

Inventario, tarea Objetos, grupo
de informaciéon especifica: Fondo
Documental)

Tipo documento (en el médulo
Documentos, tarea Audiovisual)
Tipo autoria (en el modulo
Inventario, tarea Objetos, grupo
de informacién especifica:
Autorias)

Tipo documento (en el moddulo
Documentos, tarea Bibliografia)
Caracteristica (en el modulo
Inventario, tarea Objetos, grupo
de informacion especifica:
Caracteristicas técnicas)

Tipo documento (en el moddulo
Documentos, tarea Material
Cartografico)

Tipo de catalogo (en el médulo
Eventos, tarea Catalogos)

Tipo categoria (en el modulo
Inventario, tarea Objetos, grupo
de informacién especifica:
Categorias)

Tipo clasific. (en el médulo
Inventario, tarea Objetos, grupo
de informacién especifica:
Clasificaciones)

Tipo coleccion (en el moddulo
Inventario, tarea Objetos, grupo

de informacién especifica:
Colecciones)
Componente (en el moddulo

Inventario, tarea Objetos, grupo



Nombre del Ejemplos
cuadro
Video

Condiciones Embala_Je
Tratamiento
Servicio\Té
Servicio\Cena
Retablo
Triptico

Conjuntos

Hallazgo\Superficie
Contexto de Campo Hallazgo\Aislado
Excavacion

Azul (o codigo
Colores internacional

correspondiente)

Direccién

Conservacion
Departamentos Catalogacion

Nucleo Museoldgico de...

Seccion de Arqueologia

Popular
Desighaciones Cientifica
Comun

Retrato\D. Jodo VI
Libro de Horas\D. Manuel
Maquina\Vapor

Desighaciones de
objeto

Decreto-ley

Disposicion legal g
po o 9 Norma interna

Publicidad en mobiliario
urbano
Divulgaciones Exterior
Radio
Television

Manuscritos

Documento
.z Cartas
coleccion
Forales
Fabrica
Entidad Taller
Escuela
. , Carta
Epistolografia Postal

Campos donde se utiliza

de informacién especifica:
Componentes)

Tipo de condicién (en el mddulo
Inventario, tarea Objetos, grupo
de informacién especifica:
Condiciones)

Tipo conjunto (en el modulo
Inventario, tarea Conjuntos)

Tipo contexto (en el méddulo
Inventario, tarea Objetos, grupo
de informacién especifica:
Contexto de Campo)

Color (en el moédulo Inventario,
tarea Objetos, grupo de
informacién especifica: Colores)

Departamento (en el méddulo
Inventario, tarea Objetos, grupo
de informacién especifica:
Departamentos)

Tipo designacién (en el moddulo
Inventario, tarea Objetos, grupo
de informacién especifica:
Designaciones)

Designacion (en el mddulo
Inventario, tarea Objetos)
Designacion (en el moddulo
Inventario, tarea Objetos, grupo
de informacién especifica:
Designaciones)

Dispos. Legal (en el moddulo
Inventario, tarea Objetos, grupo
de informacién especifica:
Disposiciones legales)

Tipo de divulgacién (en el médulo
Eventos, tarea Exposiciones,
grupo de informacion especifica:
Divulgacién)

Tipo de divulgacion (en el moédulo
Eventos, tarea Iniciativas
educativas, grupo de informacion
especifica: Divulgacién)
Coleccion (en el modulo
Documentos, tareas Material
Grafico, Audiovisual y Material
Cartografico)

Tipo entidad (en el mddulo
Entidades, tarea Otros)

Tipo documento (en el moddulo
Documentos, tarea
Epistolografia)



Nombre del
cuadro

Epocas
Escuelas
Estaciones
Arqueologicas

Estados

Estilos

Etnia

Eventos

Exposiciones

Formatos

Funciones

Grafias

Grupos

Iconografias

Ejemplos

Victoriana
Medieval
Contemporanea

Flamenca
Grabado\Arco do Cego

Dolmen

Dolmen\Vale Verde
Castro
Castro\Paredes
Forma\Bueno
Forma\fracturado
Funcién\no operativo
Conservacion\Bueno
Conservacion\Pésimo
Goético

Renacentista
Romanico

Angola\Owinbundu
Brasil\Indios Tucanos

Conferencia

Campos donde se utiliza

Epoca (en el médulo Inventario,
tarea Objetos, grupo de
informacién especifica: Epocas)
Escuela (en el médulo Inventario,
tarea Objetos, grupo de
informacién especifica: Escuelas)
Estacion arqueo. (en el médulo
Inventario, tarea Objetos, grupo
de informacién especifica:
Contexto de Campo)

Estado (en el médulo Inventario,
tarea Objetos, grupo de
informacién especifica: Estados)
Estado (en el médulo Eventos,
tarea Conservacion)

Estilo (en el mddulo Inventario,
tarea Objetos, grupo de
informacion especifica: Estilos)
Etnia (en el mddulo Inventario,
moédulo  Objetos, grupo de
informacién especifica:
Recopilacién Etnografica)

Tipo eventos (en el mddulo

Coloquio Entidades, tarea Otros eventos)
Tgmporal Tipo exposiciones (en el mddulo
Itinerante ..

Eventos, tarea Exposiciones)
Permanente

Formato (en el madulo

Inventario, tarea Objetos, grupo

- de informacién especifica:
Digital ,

2. , Formatos) Formato (en el mddulo
Digital\jpg iy
Video Eventos, tarea Reproduc,clon)
Video\VHS Formato (en el modulo

Documentos, tareas Material
Grafico, Audiovisual y Material
Cartografico)
L, Tipo Funcion (en el méddulo
Decoracion : .
- Inventario, tarea Objetos, grupo
Tlustracion - - e

e de informacién especifica:

Cientifica .

Funciones)

Grafia (en el mdédulo Inventario,
Antiguas\Gatico cursivo [tarea Objetos, grupo de
Actuales\Times New/informacién especifica: Fondo

Roman

Coleccion\Antiguo

Convento da Anunciada
Donacidén\Pedro Ferraz de

Carvalho
Religiosa\Santo\S.
Francisco de Assis
Civil\Rey\D. Joao V
Civil\Noble\Duque
Cadaval

documental,
Marcas)

Inscripciones vy

Grupo (en el mddulo Inventario,
tarea Objetos, grupo de

informacion especifica: Grupos)

Identificacion (en el moddulo
Inventario, tarea Objetos, grupo
de informacién especifica:
Iconografias)



Nombre del
cuadro

Idiomas

Incorporaciones

Iniciativas
educativas

Inscripciones

Intervenciones

Localizaciones

Marcas

Materiales

Material archivo

Material grafico

Medidas

Métodos

Monedas

Ejemplos

Latin

Griego
Portugués
Inglés
Espafiol
Legado
Recopilacién
Donacion
Adquisicion
Taller

Visita guiada

Leyenda
Marca del fabricante

Limpieza
Consolidaciéon\Capa
cromatica
Consolidacién\Soporte
Exposicion\Permanente\S
ala de pintura

Campos donde se utiliza

Idioma (en el médulo Inventario,
tarea Objetos, grupo de
informacién especifica: Fondo
documental, Inscripciones,
Marcas y Titulos)

Tipo incorpor. (en el mddulo
Inventario, tarea Objetos, grupo
de informacién especifica:
Incorporaciones)

Tipo de iniciativa (en el médulo
Eventos, tarea Iniciativas
educativas)

Tipo inscripcion (en el moddulo
Inventario, tarea Objetos, grupo
de informacién especifica:
Inscripciones)

Tipo intervencién (en el moédulo
Eventos, tarea Conservacion)

Tipo localizacion (en el moédulo

Reserva\Grabado\Armario[Inventario, tarea Objetos, grupo

1\Cajon 1
Exposicion\Temporal\"No
mbre de la Exposicion”
Firma

Marca de fabrica

Fecha

Iniciales del Autor
Madera

Madera\Roble

Papel

Textiles\Lino
Litico\Marmol
Litico\Granito

Oficio

Diario de la Republica

Fotografia
Diapositiva

Alto
Ancho
Largo
Didametro

Excavacion
Prospeccién

Escudo
Peseta
Euro
Délar

de informacion especifica:
Localizaciones)

Tipo marca (en el mdbdulo
Inventario, tarea Objetos, grupo
de informacion especifica:
Marcas)

Tipo material (en el modulo
Inventario, tarea Objetos, grupo
de informacién especifica:
Materiales)

Tipo documento (en el moédulo
Documentos, tarea Material de
Archivo)

Tipo documento (en el médulo
Documentos, tarea Material
Grafico)

Tipo medida (en el méddulo
Inventario, tarea Objetos, grupo

de informacién especifica:
Medidas)

Método recopilacion (en el
modulo Inventario, tarea

Objetos, grupo de informacion
especifica: Contexto de Campo)

Moneda (en el modulo
Inventario, tarea Objetos, grupo
de informacién especifica:
Numismatica y Valores)

8



Nombre del
cuadro

Numeraciones

Presupuestos

Originalidad

Participacion

Proyectos

Procedencias

Relaciones

Reproduccioén

Responsabilidad

Seguros
Situaciones

Situaciones
solicitudes

Soportes

Ejemplos

Sestercio
Real

Romana
Arabe

Montaje
Concepcidn

Réplica
Copia

Conferenciante
Orador

Adquisicion de obra
Estudio de autor

Adquisicion
Donacion
Legado

Referencia bibliografica
Presente en la exposicion
Fotografia

Video

Dibujante
Grabador
Pintor
Escultor

Incendios
Hurto
Finalizada

Por concluir
En analisis
Autorizado
No autorizado

Papel

Cinta magnética
CD-ROM
Diapositiva

Campos donde se utiliza

Moneda (en el modulo
Inventario, tarea  Conjuntos,
grupo de informacion especifica:
Valores)

Moneda (en el modulo Eventos,
tarea Seguros)

Tipo numeraciéon (en el médulo
Inventario, tarea Objetos, grupo
de informacién especifica:
Numeraciones)

Tipo de presupuesto (en el
modulo Eventos, tarea
Exposiciones y Conservacion,
grupo de informacion especifica:
Presupuestos)

Originalidad (en el moddulo
Inventario, tarea Objetos, grupo
de informacién especifica:
Originalidad)

Tipo de participacion (en el
modulo Eventos, tarea Otros
Eventos, grupo de informacién
especifica: Participantes)

Tipo de proyecto (en el méddulo
Eventos, tarea Proyectos de
investigacion)

Tipo de procedencia (en el
modulo Inventario, tarea Objetos
y Otros objetos, grupo de
informacién especifica:
Procedencias)

Tipo de relacion (en el mddulo de
relaciones)

Tipo documento (en el médulo
Eventos, tarea Reproduccion)
Tipo responsab. (en el moédulo
Documentos, tareas Material
Grafico, Audiovisual, Bibliografia
y Material Cartografico, grupo de
informacién especifica:
Responsabilidad)

Tipo seguro (en el moddulo
Eventos, tarea Seguros)
Situacién de la tarea (en el
modulo de Gestion de tareas)
Situacién de la solicitud (en el

modulo Eventos, tareas
Préstamos y Solicitudes)
Soporte (en el modulo

Documentos, tareas Material
Grafico, Audiovisual y Material
Cartografico)

Soporte (en el mddulo Eventos,



Nombre del
cuadro

Técnicas

Temas

Tipo de estaciones

Tipo de informacion

Tipologia
Documental

Tipo de valor

Titulos

Tratamientos

Unidades de medida

Unidades de peso

Ejemplos

Pintura\Oleo
Pintura\Acuarela
Grabado\Buril
Grabado\Xilograbado

Religioso

Pagano

Paisaje

Naturaleza Muerta

Megalitica\Dolmen
Castro

Filiacion
Naturalidad

Monografia
Guia
Catalogo
Carta

Bula
Testamento

Seguro
Adquisicion

Comun
Atribuido por el autor
Principal

Desinfeccion
Desacidificacion
Reintegracion
Limpieza
Consolidacion\Capa
cromatica
Consolidaciéon\Soporte

Milimetro (mm.)
Centimetro (cm.)
Metro (m)

Gramo (g)
Kilogramo (Kg.)

Campos donde se utiliza

tarea Reproduccion)
Técnica (en el mdédulo Inventario,

tarea Objetos, grupo de
informacioén especifica:
Inscripciones, Marcas y Técnicas)
Técnica (en el madulo
Documentos, tarea Material
Grafico, Audiovisual y Material
Cartografico)

Tema (en el madulo
Documentos, tarea Material

Grafico, Audiovisual, Bibliografia
y Material Cartografico, grupo de

informacion especifica:
Tema/Asunto)
Tema (en el médulo Multimedia,
tarea Archivo, grupo de
informacién especifica:
Tema/Asunto)

Tipo de estacion (en el moédulo
Inventario, tarea Objetos, grupo
de informacién especifica:
Contexto de Campo)

Tipo de informacién (en el
moédulo Entidades, todas las
tareas, grupo de informacion
especifica: Otras informaciones)

Tipo doc. (en el mébdulo
Inventario, tarea Objetos, grupo
de informacion especifica: Fondo
Documental)

Tipo de valor (en el moddulo
Inventario, tarea Objetos, grupo

de informacién especifica:
Valores)
Tipo titulo (en el méddulo
Inventario, tarea Objetos, grupo
de informacién especifica:
Titulos)

Tipo tratamiento (en el méddulo
Eventos, tarea Conservacion,
grupo de informacion especifica:
Tratamientos)

Unidad medida (en el modulo
Inventario, tarea Objetos, grupo

de informacién especifica:
Medidas)
Unidad Peso (en el modulo

Inventario, tarea Objetos, grupo
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de informacion especifica: Pesos)
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Cuadros auxiliares geograficos

El médulo de cuadros auxiliares permite la creacion de Tesauros con datos para
utilizar en el inventario que representan informacién, en cierto modo, susceptible
de registrarse segln una determinada normalizacion de cobertura, previamente
estipulada por la institucion. Se dividen en dos tareas con especificidades
diferentes. Una permite introducir datos especificos para determinados campos
existentes en todo el sistema, denominada Cuadros Auxiliares Especificos. La otra
tarea, denominada Cuadros Auxiliares Geograficos, permite introducir datos,
susceptibles de normalizacién, con caracter geografico.

Son varias las ventajas de utilizacién de estos cuadros para la introduccién previa
de datos, y muy Uutiles para la carga de datos, como veremos. Estos cuadros se
pueden utilizar para reducir las faltas de ortografia y las erratas, pues el término se
escribe una Unica vez y después lo utilizan todos los registros para los que sea
necesario. En caso de que existan errores, s6lo es necesario corregirlos una Unica
vez en el cuadro y la correccidon aparece en todos los registros automaticamente.
Otra ventaja es la creacion de Tesauros que permiten normalizar la introduccion de
datos de una forma controlada y cientifica. Imaginemos, por ejemplo, el Cuadro
Auxiliar Especifico Materiales o Colores, que se pueden organizar con datos
recopilados previamente por cientificos de otras areas o utilizando listados creados
y normalizados internacionalmente por cddigos.

Por ultimo, aunque no menos importante, esta la introduccion de datos de una
manera segmentada, en forma de arbol, en una relacion padre-hijo que crea
interdependencias entre los registros y permite la creacién de una cadena de
informacidn asociada. Esta ultima ventaja no existe en todos los Cuadros Auxiliares,
pues los Colores o algunos cuadros como Localidad no necesitan crear registros en
cadena.

De este modo son susceptibles de registrar de manera normalizada toda la
informacién relacionada con los siguientes grupos de informacion:

Nombre del Ejemplos Campos donde se utiliza
cuadro

C.N. Sitio (en el moddulo

C.N.S.(Codigo 4587 Inventario, tarea Objetos, grupo

Nacional de Sitio) 5687 de informacién especifica:

contexto de campo)

Portugal\Oporto\Oporto\S. Lugar administ. (en el mddulo

Nicolau Inventario, tarea Objetos, grupo

Lugares Portugal\Lisboa\Lisboa\Ben ! - : » an p.

. . . i de informacion especifica:
Administrativos fica

Contexto de campo y

Portugal\Braga\Braga\S. Producciones)

Victor
Pais (en el médulo Eventos, tarea
Exposiciones, grupo de
Portugal informacién especifica: Lugares)
Paises Espana Pais (en el moddulo Entidades,
Francia tareas Autores, Colaboradores,
Inglaterra Intervinientes, Inventariadores,
Propietarios, @ Aseguradoras vy
Otros)

12



Inventario

El inventario del patrimonio, ademas de ser esencial para cualquier institucién
museologica, es, sobre todo, un instrumento de trabajo basico y, también, un
medio simple y eficaz de garantizar su seguridad. Cualquier coleccionista, publico o
particular, que posea una coleccion necesita saber, por lo menos, la cantidad de
objetos que posee; por tal motivo, la existencia de una coleccién genera siempre la
necesidad de que exista un medio de control sobre ella. El conocimiento de ésta,
como es sabido, dificulta potenciales situaciones de robo o pérdida de algunos
objetos y, por otro lado, facilita, entre otras, la importante tarea de gestién
atribuida a las instituciones que tienen a su cargo la conservacion, estudio y
divulgacioén del patrimonio cultural.

Hoy en dia, en museos e instituciones similares, es impensable vivir sin un sistema
de este tipo. Para su “uso” correcto, una colecciéon necesita ser estudiada y los
datos resultantes de dicho estudio deben recopilarse de una manera sencilla y de
facil acceso. No obstante, por muy completo y eficaz que sea su sistema, un
inventario, por si sélo. no alcanza a colmar las exigencias de las instituciones
museologicas actuales. La necesidad de, al igual que las empresas, gestionar unas
existencias de objetos que representan la cultura de determinado pueblo, region,
ciudad, pais, persona, etc., y que, por ello, poseen un enorme valor, es un
imperativo para las instituciones museoldgicas.

De este modo, el mdédulo de Inventario, constituido como el mddulo central de este
sistema, interactuara entre si y con los diferentes mddulos y sus tareas existentes
en el In arte Premium.

Sera dificil cargar otros datos antes de crear las fichas de objetos, puesto que los
datos que se introduzcan en la base de datos tienen siempre como tema central,
como primer eslabén de una cadena que se va desarrollando con numerosos
vinculos, los objetos. Las exposiciones en las que estan, o han estado, patentes las
acciones de conservacion y restauracion a las que estan, van a estar o han estado
sujetos sus autores, los anteriores propietarios, las personas que las inventarian,
etc., no tendrian ninguna relevancia si no estuviesen asociadas a los objetos o a
algo relacionado con ellos. Lo que intentamos sistematizar aqui es la historia de las
evidencias materiales y humanas en determinado(s) contexto(s).

En el Mddulo Inventario se encuentran disponibles las Tareas de Objetos y de
conjuntos.
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Objetos

Informacion genérica

En el moédulo de Inventario encontramos la tarea central de este sistema: Objetos.
Aqui se introduce toda la informacion referente a los objetos que constituyen el
patrimonio o la coleccion que determinada institucion tiene a su cargo. Toda la
informacion existente en la base de datos puede relacionarse con esta tarea, de
manera que algunas de las otras tareas poseen vya relaciones directas
preestablecidas con algunos Grupos de informacién especifica de la presente tarea.
Namero de inventario

Ej.: MP. Pin.1999.00034

MP son las iniciales del museo, Museo de Oporto; las iniciales Pin. representan la
indicacion del tipo de coleccion de que se trata; 1999 es el afo de registro de la
pieza en el Inventario y, por altimo, 00034 el numero de esta pieza dentro de la
coleccién de pintura.

Ej.: P/00123

00123 es el numero de la pieza en la coleccion de pintura, aqui representada por la
letra P.

Ej.: M.P.02334

En este caso el museo opta por crear una numeracion continua de sus fondos,
anadiendo al numero de inventario sus iniciales, para una identificacién mas facil de
la propiedad.

Obsérvese que en todos estos casos se toma el cuidado de afiadir ceros delante del
numero. Esta situacion sirve para facilitar, en el In arte Premium, |la ordenacion
de registros por nimero de inventario, ya que este campo es alfanumérico y realiza
la ordenacion de la misma manera que se efectlan las entradas en el diccionario, o
sea, los numeros se presentan de la siguiente manera: 1; 10; 11; 12; 13; 14; 15;
16; 17; 18; 19; 2; 20; 21...

Por este motivo se deben incluir algunos ceros antes del niumero, para que la
ordenacion se presente como si se tratase de un campo numérico. Ademas, ha de
tenerse en cuenta que es necesario efectuar una evaluacién previa de la cantidad
de piezas existentes en el Museo/Instituciéon para hacer corresponder el nimero de
digitos con el maximo previsto de piezas. Por ejemplo, si un Museo/Institucion tiene
50.000 piezas en sus colecciones, debe introducir, antes del nimero de inventario
de la pieza, tantos ceros como sean necesarios para que el numero tenga 5
guarismos.

Ej.: Si el nUmero de la pieza es el 34, deben afiadirse, antes de este nimero, tres
ceros - 00034.

Namero de Registro

El nimero de registro es automatico y lo inserta el ordenador cuando se valida el
registro en la aplicacién. Este numero estard siempre asociado a una ficha
determinada y permitira al usuario situarse en un registro concreto con soélo escribir
el niumero deseado y pulsar Enter.

Este niumero es irrepetible y, cuando se borra un registro concreto, su nimero no
volvera a ser utilizado en la aplicacién.

Designacioén

En la designacion debe introducirse el nombre atribuido cominmente al objeto.

En el area referente a la informacion especifica, el usuario puede registrar, en
Designaciones, todas las designaciones que la pieza pueda tener, lo cual es Util en
el caso de objetos que tengan designaciones cientificas, por ejemplo. Por eso este
campo debe ser siempre para el nombre comun del objeto museoldgico. Este
campo remite al Cuadro Auxiliar Especifico Designacion Objeto.

Si no se conociese ninguna designacion atribuida a algin objeto, puede hacerse
constar “Sin designacion” o “Desconocida”.

Ej.: D. Jodo VI

Titulo

El campo Titulo debe utilizarse para introducir el nombre atribuido por el autor de la
pieza o la denominacién por la que la pieza ha sido conocida a lo largo de los
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tiempos. Cuando no exista o se desconozca, debe mencionarse, respectivamente,
como "Sin titulo” y/o “Desconocido”.

Ej.: Retrato de D. Joao VI.

Area

Area a la que pertenece el objeto inventariado. Las areas son grandes categorias de
clasificacién de los objetos que permiten saber, en un primer momento, algun dato
sobre algunas de sus caracteristicas. Estas areas estaran siempre determinadas por
las instituciones que utilicen este sistema.

Ej.: Arte de Occidente

Categoria

La categoria es una clasificacidon que depende del area y permite restringir mas la
clasificacién del objeto.

Ej.: Pintura

Descripcion

En este campo el inventariador deberd describir la pieza desde lo general a lo
particular, anotando sus caracteristicas especificas, como los temas tratados, la
forma, la estructura y los elementos existentes en la decoracién. La descripcion
debe ser concisa y objetiva y permitir a quien la lea una visualizacion lo mas clara
posible del objeto descrito. Se debe tener en cuenta el hecho de que existen
campos para introducir datos especificos sobre la pieza y, por lo tanto, aqui no se
haran constar datos como medidas, técnicas, inscripciones, etc., a fin de facilitar las
blsquedas sobre la informacion de las colecciones.

Ej.: D. Joao VI, con traje militar y manto de armifio, con el tronco girado,
ligeramente, a la derecha. A su derecha, una mesa donde descansan la
corona y el cetro reales. Por detras a la izquierda, se ve un baldaquin que
tiene por debajo el trono real.

Multimedia

En esta area, comun a las areas de informacion genérica del programa, es posible
asociar y visualizar una o mas fotografias, ademas de asociar, arrastrando (drag
and drop), cualquier archivo digital que pueda ser Gtil para documentar el objeto.

Informacion especifica

Autoria

El grupo de informacion especifica autorias permite el registro de todas las autorias
y autores conocidos de un bien patrimonial concreto. Este grupo, como todos los
otros, permite la inclusion de mas de un registro, de manera que no tenga que
excluirse a ningun autor, o ningun tipo de autoria, por muy irrelevante que pueda
parecer.

De este modo, para la introduccion de datos existen en Autorias los siguientes
campos:

Autor(a): registro, recurriendo a los datos introducidos previamente en la tarea
Autores del mddulo Entidades, del/de los autor(es) de parte o de la totalidad del
objeto museoldgico. Llegados a este punto conviene recordar que en el grupo de
informacidn especifica Producciones podemos registrar informacion sobre las piezas
elaboradas de manera industrial.

Tipo de autoria: Se refiere al trabajo especifico que el autor desarrollé en la
ejecucion de la pieza. En caso de que existan varios autores para la misma pieza,
se debe detallar la contribucién de cada uno.

Notas: Sirve para que el usuario registre los datos sobre la atribucién de la autoria
que, por ejemplo, necesiten aclaraciones, asi como algunas observaciones sobre
cualquier asunto relacionado con este campo.
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Nombre del Ejemplos Tipo de informacion

cuadro
Autor - SILVEIRA, Bento Coelho da  Modulo - Entidades, Tarea
Autores
Tipo de Autoria - Pintor Cuadro Auxiliar,

Especifico, Autorias
- Esta obra es atribuida a este

Notas autor segun la opinion de laCampos de texto
mayor parte de los especialistas.

Caracteristicas técnicas

El grupo de informacion especifica Caracteristicas técnicas esta intimamente unido
a los componentes técnicos de los objetos museoldgicos. Esta intrinsecamente
relacionado con objetos que posean algun dispositivo de caracter técnico. Los
museos de Ciencia e Industria, de Transportes, etc. seran los que mas utilicen este
grupo; no obstante, también podran describirse aqui, por ejemplo, el
machihembrado o el sistema de cierre de una pieza de mobiliario. Se trata de las
caracteristicas de funcionamiento del objeto, de sus elementos o componentes, o,
en el caso de documentos, de las caracteristicas fisicas diplomaticas de los mismos.
Caracteristicas técnicas: indicacion del tipo de caracteristica que se va a
describir.

Descripcion: qué contiene el valor, si es el caso, o descripcion de la caracteristica
referida.

Notas: anotacion sobre el registro que sea importante o util registrar.

Nombre del Ejemplo Tipo de
campo informacion
-Motor
i -Potencia Cuadro Auxiliar Especifico
Caracteristica . . . ,
-Caracteristicas fisicas do/Caracteristicas técnicas
documento

-Motor de combustion interna.
-Motor diesel de 50 CV.
Descripcion -Incunable tipografico en papel/Campo de texto
con texto a dos columnas. Con
Iluminaciones.

-Anotacién sobre el registro que

Notas sea importante o util registrar.

Campo de texto

Categorias

La necesidad que muchas veces sienten los conservadores de museos de crear
grupos de objetos segin determinado patrén de conceptos para gestionar mejor el
patrimonio que custodian ha llevado a crear un listado de categorias que utiliza la
comunidad museoldgica. Este grupo de informacion especifica responde y permite
la inclusion de datos sobre las categorias en las que se incluyen los objetos
inventariados.

En este grupo de informacidn especifica sélo hay dos campos:

Area: Gran é&rea clasificadora a la que pertenece el objeto en determinada
coleccidn. De esta gran area dependen las categorias.

Categoria: tipificacion, segun cuadro previamente incluido de la categoria en que
se introduce el objeto. Este cuadro depende directamente del cuadro de area.
Justificacion: notas justificativas de la atribucion de determinada categoria a un
objeto.

Notas: anotacién sobre el registro que sea importante, o Util, registrar.
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Mt imaen

Area -Arte de Occidente Cuadro auxiliar especifico
-Arte de Oriente Areas
-Pintura
-Traje Civil

. . -Escultura Cuadro auxiliar especifico

Tipo de categoria ,
-Instrumentos Categorias
Musicales\Instrumentos de
cuerda

-En la  justificacién  debe
presentarse el motivo por el
cual se atribuya la tipologia
indicada en el campo anterior.

-Anotaciones sobre el registro
Notas que no se puedan registrar en|/Campo de texto
otro campo

Justificacion Campo de texto

Clasificaciones

El grupo de informacidon especifica Clasificaciones permite a los inventariadores
incluir todas las clasificaciones atribuidas al bien patrimonial inventariado. Como
ejemplos de tipos de clasificacion que se pueden incluir en este grupo estan las
clasificaciones cientificas, técnicas, por forma o funcién, etc.

Clasificacién: indicacion del valor clasificador atribuido al objeto.

Tipo de Clasificacion: relacion al factor (técnica, forma, funcidén, etc.) que
determina la clasificacion.

Justificacion: deben presentarse los motivos por los cuales se atribuye la
clasificacion u otras notas importantes referentes a cada uno de los registros de
clasificacion.

Notas: anotacidn sobre el registro que sea importante o util registrar

Es importante recordar, en este punto, que aqui debe registrarse todo tipo de
clasificaciones conocidas: por ejemplo, clasificaciones cientificas, subcategorias
funcionales o formales, formas adjetivadas u otros elementos de precisién que

permitan especificar las caracteristicas del objeto. _

Clasificacion l-Panasonic RX-FS420 Campo de texto

Cuadro auxiliar especifico
Clasificaciones

Tipo de clasificacién -Modelo

-La referencia al modelo
Justificacion corresponde al catadlogo deCampo de texto
Panasonic de 1981

-Anotacion sobre el registro
Notas que sea importante o (tillCampo de texto
registrar.

Colecciones

El grupo de informacion especifica Colecciones permite registrar los datos
referentes a la(s) coleccion(es) de las que forma parte el objeto. Se permite la
inclusidn de mas de un registro para cada objeto, pues el mismo objeto puede
tener, y muchas veces tiene, enlaces con mas de un tipo de coleccidén. Los criterios
para considerar la coleccion son bastante variados. Aqui puede tener influencia la
clasificacion genérica, la forma de ingreso, el material, la técnica, etc. de las piezas.
Tipo de coleccién: indicacion de la tipologia o designacion de la coleccion de la
que forme parte el objeto registrado.
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Justificacion: justificacion de la relacion existente entre la pieza y la coleccién u
otras notas importantes para el registro en cuestion.
Notas: anotacidn sobre el registro que sea importante o Util registrar

Nombre del Ejemplo Tipo de
campo informacion
-Arte Contemporaneo
-Arte Sacro Cuadro auxiliar especifico
Tipo de Coleccion -Arqueologia X
, Colecciones
-Etnologia
-Instrumentos Musicales
-Cada objeto posee

caracteristicas propias que lo
identifican con determinada
coleccidon. Las asociaciones se
hacen por diversos motivos que
pueden ser las dataciones, la
funcionalidad, el contenido
tematico, la técnica, etc.

-Anotacion sobre el registro
Notas gue sea importante o utilCampo de texto

registrar.

Justificacion Campo de texto

Componentes

En este grupo de informaciéon especifica se identificaran todos los componentes de
cada objeto, en caso de que se trate de un objeto compuesto. Libro antiguo o
Instalaciones son dos ejemplos del tipo de colecciones que pueden incluir objetos
compuestos por diversos elementos/componentes.

Cabe destacar que toda informacion adicional sobre componentes, como sus
medidas, por ejemplo, se registrard en los grupos de informacién especifica
correspondientes.

Para introducir datos en Componentes disponemos de los siguientes campos:
Componente: identificacion del componente o elemento que es parte integrante
del objeto.

N° de articulos: nimero de veces que se encuentra en el objeto el componente
que registramos en el campo anterior.

Descripcion: descripcion breve del componente registrado

Fecha: fecha en la que el componente se crea, en caso de que se trate de una
fecha diferente a la del objeto o sus restantes componentes.

Tema: Tema que encontramos en el componente.

Notas: Indicaciones sobre el componente registrado que sean pertinentes para la
documentacion y estudio del objeto.

18



Mama SR e

- Grabado - e
Componente - Video Cuadro auxiliar especifico
Componentes
- Cuentas
- 10
N©° de articulos - 12 Campo numeérico
-1

- Este grabado estd introducido
en la hoja 12-reverso vy
representa una Anunciacion.
Descripcion - El video contiene una parte de/Campo de texto
la instalacion que se proyectara
sobre un panel blanco, por
encima de la estructura.
-12-12-1978

Fecha -1996 Campo de texto
-Principios del siglo XX
- Paisaje

Tema - Religioso Campo de texto
- Pagano

- Esta obra es atribuida a este
Notas autor segun la opinion de la/Campo de texto
mayor parte de los especialistas.

Condiciones

En este grupo de informacion especifica se registraran las condiciones impuestas,
por determinado motivo, al objeto. Algunas de esas condiciones seran embalajes,
acondicionamiento, especificaciones sobre texto que debe acompafar los objetos en
exposiciones, etc.

Se pueden introducir datos en los siguientes campos:

Tipo de condicién: Indicacion, a través del cuadro auxiliar, del tipo de condicién
impuesta al objeto.

Fecha de condicién: fecha en que se impuso la condicién al objeto.

Descripcion: descripcion sobre la condicion estipulada para el objeto. Aqui podra
registrarse el texto que consta en los créditos de un objeto.

Notas: anotaciones sobre datos registrados en los campos anteriores.

Condiciones - Embalaje Cuadro auxiliar especifico
- Acondicionamiento Condiciones
Fecha de condicién :11929;612-1978 Campo de texto

- Debe utilizarse embalaje con
control ambiental (Temperatura
Descripcion y Humedad relativa). Deberda/Campo de texto
existir un informe de condiciones
ambientales en los viajes.
-Comprobar historial de Estado
de conservacién.

Notas Campo de texto

Contexto de campo

Debido a la especificidad de determinadas materias relacionadas con el patrimonio
ha sido necesario crear algunos grupos de informacion que permitan registrar
informacién sobre dichas materias. De esta forma Contexto de campo,

19



normalmente asociado a la Arqueologia, permite el registro de datos sobre el
contexto en que se encontraban los objetos.

No obstante, aunque se pueda pensar que esta tarea solo sirve para materias como
la Arqueologia y la Etnologia, por ejemplo, donde la recogida en el campo es mas
comun, se comprueba muy facilmente que se puede utilizar para introducir datos
de recogidas efectuadas por todas las materias. En este campo figuran los datos de
la recogida de objetos/informacion efectuada fuera del Museo, sirviendo de esta
forma para documentar un dato fundamental para las colecciones: su contexto de
procedencia.

Existen, por lo tanto, los siguientes campos para introducir datos referentes al
Contexto de campo:

Tipo de contexto: tipo de situacion en que la pieza se encontraba en el campo.
Lugar administrativo: localizacion por Pais, Region, Distrito, Ayuntamiento y
Parroquia.

Lugar especifico: |localidad especifica donde se encontraba el objeto.

Estacion Arqueoldgica: designacion o codigo de la excavacidon en cuestion.

Tipo de estacion: indicacion de la tipologia de la excavaciéon registrada
(normalmente asociada periodos culturales).

Localizacion: localizacién especifica de los objetos dentro de la excavacion.
Recolector/Excavador: persona responsable de la recoleccién, la excavacion o el
hallazgo.

Método de recogida: forma en que se encontré y recogio el objeto.

Fecha: fecha en que se encontro el objeto.

C.N.S.: Cddigo Nacional de Sitio.

Coordenadas: indicacion geografica segun determinadas reglas del lugar de
recogida.

Notas: aqui el usuario puede introducir cualquier tipo de informacion adicional con
respecto a la constante en la presente ficha.
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Nombre del cuadro Ejemplos Tipo de

informacion
-Excavacion
. -Hallazgo\Superficie Cuadro auxiliar especifico
Tipo de Contexto -Hallazgo\Aislado Contexto de campo
-Desconocido
“Portugal\Braga\Braga\ Cuadro Auxiliar
Lugar administrativo Catedral . . Geografico Lugar
-Portugal\Aveiro\Espinho\ - .
administrativo
Dolmen
Lugar especifico :'(I;c\;/;ijlommo o calle Campo de texto

-Termas romanas de |
Estacion Arqueologica [Cividade

-Castro de Ovil

-Poblado fortificado
Tipo de estacion -Monumento megalitico
-Estacion de arte rupestre
-Localizacion de la pieza en la
estacién

a - -
Cuadro auxiliar especifico
Estaciones arqueoldgicas

Cuadro auxiliar especifico
Estacién

Localizacion Campo de texto

Tarea Entidades,

Recolector/Excavador -Pedro Manuel de Almeida Subtarea Otros

~Excavacién Cuadro auxiliar especifico

Método recogida -Excavacién subacuatica , P
s Métodos

-Prospeccion

Fecha recogida -12-03-1998 Campo de texto
, 4. . Cuadro Auxiliar

C.N.S.(Codigo Nacional . .
de Sitio) 4587 geografico Cddigo

Nacional de Sitio
-Lat. 20° 11'23", Long. 34°

Coordenadas 45'12"

Campo de texto

Copias

El registro de copias es esencial para que la institucion sepa, en cualquier
momento, si existen copias hechas de determinada pieza y por qué motivo se han
hecho. Imaginemos el caso de una pieza que, por motivos de conservacion, no
pueda exponerse. Una copia de dicha pieza puede convertirse en una solucién
viable para hacerla disponible al publico.

El grupo de informacion especifica Copias permite la introduccion de datos en los
siguientes campos:

Autor: persona o entidad responsable de la ejecucion de la copia.

Titulo: designacion/identificacion de la copia.

Destino: motivo por el cual se hizo la copia o entidad solicitante.

Notas: informacion adicional sobre la(s) copia(s).
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Mombredsioure SRR ormadon

Modulo Entidades, Tarea

Autor Joaquim Moreira Autores
-Nuestra Sefiora de los
Titulo Dolores Campo de texto
-VVenus
-Exposicion “Culto Mariano
en la Comunidad
. Portuguesa de NuevaMoédulo Entidades, Tarea
Destino "
Jersey”. Otros
-Museo Nacional de

Reproducciones Artisticas
-La pieza debe volver a su
lugar de origen antes del
12-12-99.

-Realizado en 1888.

Notas Campo de texto

Colores

En este grupo de informacidn especifica deben registrarse los colores de los objetos
o de sus componentes. Sera aconsejable utilizar una norma internacional para la
definicion de los colores, como por ejemplo, PANTONE®, que facilitara la
introduccion de datos al usuario, creando, al mismo tempo, una norma facilmente,
entendida en todo el mundo. La introduccién se hace a través del Cuadro auxiliar
especifico Colores, en el que deberdn cargarse previamente los datos sobre los
colores.

Existen los siguientes campos para la introduccidon de datos:

Color: indicacion del color, y/o cdédigo de color segun determinada norma del
objeto, o de alguna parte de éste.

Parte descrita: |la parte de la pieza a la que se refiere el color.

Notas: informacion complementaria que se considere necesario afiadir.

-Amarillo (o Cédigo de
referencia conocido
internacionalmente)
-Rojo (o Codigo de
Color referencia conocido
internacionalmente)

-Azul (o Cddigo de
referencia conocido
internacionalmente)

-En  este campo debe
especificarse la parte que
contiene el color que se
especifica en el campo
anterior, como por
ejemplo, Tetera, Tapa de
la tetera, Plato, Azulejo,
etc.

-En las notas el usuario
puede especificar cual es
el cdédigo usado, o
cualquier informacion
sobre el color que esté
describiendo.

Cuadro auxiliar especifico
Color

Parte descrita Campo de texto

Notas Campo de texto
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Cronologia

El grupo de informacién especifica Cronologia permite al usuario registrar todos los
acontecimientos, fechas, etc. que componen la historia y avatares del objeto antes
y después de su caracter museoldgico. Para la construccion de la base de datos se
debe tener en cuenta la normalizacién de la informacion para facilitar posteriores
blsquedas y su divulgacién, y también para la propia normalizacion de la carga de
datos. De este modo, es tan importante la introduccién de fechas lo mas precisas
posibles para que resulte facil a cualquier persona su busqueda, como permitir la
inclusidon de fechas algo imprecisas, frecuentes en Arqueologia, o con formato de
fecha diferente al utilizado normalmente. La inclusién de mas de un registro
cronoldgico es, en este caso, un presupuesto de incuestionable utilidad.

Podemos introducir datos en los siguientes campos del grupo de Cronologia:

Fecha inicial: indicacion de la fecha en que comenzo6 el acontecimiento o hecho
gue se esta registrando. Esta fecha tendra que ser una fecha completa, con dia,
mes y afio.

Fecha final: indicacion de la fecha final del acontecimiento o hecho que se esta
registrando (fecha final de la ejecucién, o entrega de la pieza a |la persona que la
encargo, por ejemplo). Esta fecha tendra que ser una fecha completa, con dia, mes
y afo.

Fecha textual: permite registrar una fecha de referencia sobre la pieza, cuando,
por ejemplo, no se conoce ninguna fecha precisa en relacion con el objeto; no
obstante, el registro debe ser, siempre que sea posible, en forma de ndmero, a fin
de facilitar las busquedas. En este campo deberan registrarse todas las fechas
inexactas sobre el objeto.

Parte descrita: deberd registrarse la parte de la pieza que se estd datando (Gtil en
el caso de una pieza que posea afnadidos o que se haya elaborado en varias fases
distantes en el tiempo).

Justificaciéon: este campo servira para documentar el por qué de la atribucién de
la fecha registrada, haciendo referencia a documentos u opiniones de especialistas.
Notas: anotacidn sobre el registro que sea importante o Util registrar.

Nombre del campo Ejemplo Tipo de informacion
Fecha inicial -12-02-1856 Campo de fecha
Fecha final -01-09-1978 Campo de fecha
-1675-1700 (Fechas

como, por ejemplo, ultimo
cuarto del siglo XVII,
deben escribirse con
nimeros, ya que las
consultas y busquedas
resultan mas faciles asi).
-Era Cristiana
-Cuero repujado del
respaldo de la silla.
-Esta silla fue modificada,
en las fechas indicadas,
habiéndose sustituido el
respaldo de cuero
Justificacion repujado, que difiere dellCampo de texto
resto de la pieza en
cuanto a morfologia vy
caracteristicas del cuero

Fecha textual Campo de texto

Parte Descrita Campo de texto

en si.
- anotacion sobre el
Notas registro que sea/Campo de texto

importante o util registrar.
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Departamentos

Sin ser uno de los grupos de informacién mas importantes de la base de datos,
Departamentos se utiliza en casos de museos de mayor dimensién, por ejemplo, o
en instituciones en que forme parte de una organizacibn mas compleja. Las
diferentes formas de organizacion de las instituciones estan intrinsecamente
relacionadas con su dimensién, mision y personal del que disponen, entre otros
factores. En consecuencia, este campo sera utilizado, o no, dependiendo de las
necesidades de cada una de las instituciones que utilizan este sistema.

Existen los siguientes campos Para la introduccion de datos referentes a los
departamentos con los que determinado objeto esta asociado por cualquier motivo:
Tipo de departamento: debe corresponderse al departamento en la institucidn
sobre el cual recae la responsabilidad del objeto.

Fecha: dia, mes y afio, o fecha lo mas exacta posible, en la que el objeto se
atribuye a un departamento.

Notas: registro de todos los datos y/u observaciones relevantes para el registro en
cuestion.

Nombre del campo Ejemplos Tipo de informacion

-Direccién Cuadro auxiliar especifico
-Conservacion Departamentos

Tipo de departamento -Administrativo
-Numismatica y
Medallistica
-Documentos graficos

Fecha -1998 Campo de texto

-La pieza se encuentraCampo de texto
bajo la responsabilidad del

departamento de

Conservacion, hasta que

se efectle una operacion

de limpieza.

Notas

Designhaciones

El grupo de informacion especifica Designaciones permite la introduccion de datos
referentes a otras designaciones distintas de la existente en la informaciéon genérica
de cada objeto. Un objeto puede, y es frecuente, tener diversos tipos de
designacion asociados: Desde diferentes nombres, dependiendo de la localizacidon
geografica, atribuidos al mismo tipo de objetos, pasando por designaciones de
caracter cientifico, o por motivos relacionados con otras culturas, en el caso de
colecciones de origen africano, por ejemplo; son diversas las situaciones que
podemos encontrar para la designacion del mismo objeto. De esta forma, la
creacion de este grupo de informacidon especifica es imprescindible para la inclusion
de todas las desighaciones posibles que un objeto pueda tener.

Podemos incluir en este grupo de informacion especifica el siguiente tipo de
informacion:

Designaciones: designacion que el objeto posee y que estd directamente
relacionada con el campo siguiente - Tipo de designacion.

Tipo de designacién: inclusion del tipo de designacion que se esta registrando.
Justificacion: justificacion de la atribucion de la designacidon en cuestidon o
inclusién de datos e informacién importante para el registro.

Notas: anotacion sobre el registro que sea importante o Util registrar.
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Nombre del campo Ejemplo Tipo de informacion

-Anfora
-Moneda Romana

Designaciones -Modelo Desnudo
-Nuestra Sefiora de |
Concepcion
-Cientifica
-Popular

Tipo de Designacion -Comun
-Local
-Comercial
-Explicacién sobre la

Justificacion atribucién de cada una deCampo de texto
las designaciones
- anotacién sobre el

Notas registro que sea/Campo de texto
importante o Util registrar.

Cuadro auxiliar especifico
a Designaciones objeto

Cuadro auxiliar especifico
Designaciones

Derechos

El grupo de informacidn especifica sobre Derechos permite el registro de todos los
derechos asociados al objeto que se esta inventariando.

Se puede incluir informacion sobre Derechos en los siguientes campos:

Entidad: que posee los derechos legales sobre el objeto. Cabe destacar que la
institucion propietaria puede no ser la que posee los derechos sobre el bien
patrimonial.

Descripcion: Descripcion mas detallada sobre los derechos que la institucion
registrada en el campo anterior posee, o poseia, sobre el objeto.

Notas: registro de otra informacién util, como el texto que el titular de los
derechos legales exige en caso de publicacién de una reproduccién de la pieza o de
su exposicion, o la indicacién de la documentacién que respalda legalmente la
posesion de determinados derechos, etc.

Nombre del campo Ejemplo Tipo de informacion
-Museo Municipal...

-Museo Nacional...

-Instituto... Tarea Entidades, Subtarea
-Fundacion... Propietarios

-Casa...

-Galeria...

-Descripcién mas
detallada sobre los
derechos que la institucién
registrada en el campo
anterior posee, o poseia,
sobre el objeto.
-Informacién  util para
verificar sus derechos.

Entidades

Descripcion Campo de texto

Notas Campo de texto

Disposiciones Legales

Las disposiciones legales se refieren a los objetos que tengan normas establecidas
por ley sobre las condiciones especiales a las que estan sujetos, como por ejemplo,
clasificaciones de patrimonio mueble y disposiciones sobre préstamos al extranjero.
Disposicion legal: registro sobre cudl disposicion legal esta asociada al objeto.
Documento: referencia al documento legal que estipula la disposicion legal
asociada al objeto.

Fecha: en que la disposicion legal entra en vigor.
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Notas: informacién adicional que se considere importante para el registro en
cuestion.

Nombre del campo Ejemplos Tipo de informacion
. . s -Autorizacion de/Cuadro auxiliar especifico
Disposicion legal . . .
préstamo. Disposicion legal
Documento -Oficio n° 146 Campo de texto
-14-08-1998
Fecha -09-1989 Campo de texto
-Esta pieza exige

determinados cuidados,
por eso en el oficio estan

Notas presentes las condiciones/Campo de texto
indispensables para su
acondicionamiento,
transporte y exposicién.

Entrada

El grupo de informacion especifica de Entradas permite el registro no sélo de la
primera entrada de determinado objeto, sino de todas las entradas y salidas de
objetos del museo, o de objetos que entraron en la institucidon por otros motivos
(depédsito, préstamo, etc.). Cabe destacar que existe una diferencia importante
entre los registros de entrada y de incorporacién, puesto que el segundo se refiere
a la entrada definitiva de un objeto en la coleccion de la institucion.

Los campos disponibles para introducir datos son:

Motivo: indicacion del motivo por el cual el objeto entra en el museo.

Fecha de entrada: fecha en que el objeto entra en el museo y bajo su
responsabilidad.

Entidad: persona o entidad desde la cual el objeto es enviado al Museo.
Responsable: colaborador responsable de |la entrada del objeto.

Créditos: texto literal impuesto por el donante y aceptado por la institucién, que
debera figurar en las publicaciones, en los cuadros, etc., que la pieza tiene
asociados.

Notas: registro de todas las observaciones y/o informacion util para el presente
registro.

Nombre del campo Ejemplo Tipo de informacion
-Adquisiciéon
Motivo -Hallazgo Campo de texto
-Recogida
Fecha de entrada -23-03-99 Campo de texto
. -Museo.... Tarea Entidades, Subtarea
Procedencia -Ayuntamiento...
., Otros
-Fundacion...
Responsable -Manuel dos Santos Lima Tarea Entidades, Subtarea

Colaborador
-Donada por Manuel
Francisco de Oliveira.
(este texto debe figurar

Créditos . : . Campo de texto
siempre junto a la pieza)
-Depédsito de la Liga de
Amigos del Museo.
-Informacién  Gtil  para
Notas relatar la entrada de la/Campo de texto

pieza.
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Epocas

En el grupo de informacién especifica Epocas se registran los periodos cronoldgicos,
geoldgicos, histéricos o culturales con los cuales el objeto guarda un vinculo. La
posibilidad de introducir mas de un registro sobre épocas se desprende, por
ejemplo, de la posibilidad de poder definir diferentes épocas para determinadas
partes de los objetos, ejecutadas en tiempos diferentes.

Los campos existentes en este grupo de informacion especifica son:

Epoca: designacién de la época que pretendemos asociar a este registro.

Parte descrita: parte del objeto, en caso de que no sea todo el objeto, que ésta
asociada a determinada época. Cuando se trate de todo el objeto no es necesario
introducir datos en este campo.

Justificacion: Breve explicacidon o notas sobre la atribucion de determinada época

al objeto.
Notas: anotacion sobre el registro que sea importante o util registrar.
Nombre del campo Ejemplo Tipo de informacion

-Romanica . e

Epoca _Medieval Cuadro  Auxiliar  Especifico

, Epocas

-Contemporanea

Parte descrita -Marco Campo de texto

-Mediante la época en la
cual se introduce Ia
pieza, su justificacion
deberd ser coherente y
justificada

cientificamente por
especialistas o con base
en fuentes bibliograficas.
- anotacion sobre el

Justificacion Campo de texto

Notas .reg'Stm que sea Campo de texto
importante o] atil
registrar.

Excavaciones

Este grupo informacidén se destina en exclusiva a las colecciones y objetos de
arqueologia y permite el registro de los datos de campo de determinado objeto,
principalmente, su localizacién exacta dentro de una excavacion arqueoldgica. Este
grupo de informacion especifica es fruto de una colaboracidn estrecha con diversos
técnicos y museos cuya especialidad es la arqueologia.

Los campos existentes para introducir datos son:

Codigo: registro del codigo correspondiente a la excavacion, o sea, el niumero o el
nombre que la identifica.

Zona: cédigo o nombre de la zona donde se encontraba el objeto.

No° del complejo: Numero del complejo en donde se encontrd y recogid el objeto.
N©° de capa: Numero de la capa en donde se encontré y recogio el objeto.

N©° de Campo: numero atribuido a la pieza en el propio campo.

Notas: registro de anotaciones o informacién no susceptible de registrarse en los
otros campos, pero esclarecedora sobre ellos.
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Nombre del campo Ejemplos Tipo de informacion

Codigo -BRA99T Campo de texto

Zona -A3 Campo de texto

N° Complexo -049 Campo de texto

N° Camada -4, 5 Campo de texto
-33.29 (ndmero

N° Campo atribuido a una pieza en|Campo de texto

el propio campo)
-En  este campo se
introduciran todas las

Notas anotaciones Campo de texto
concernientes a este
registro.

Escuelas

En el grupo de informacion especifica se registran la(s) Escuela(s) asociadas al
objeto. Por Escuela entendemos el conjunto de artistas que ejecutan sus obras
segln normas instituidas por alguien o alguna institucion, con conceptos y
caracteristicas comunes.

El grupo de informacion especifica Escuelas contiene los siguientes campos:
Escuela: designacion de la escuela con la cual el objeto estad asociado.
Justificacion: explicacion de la atribucidn realizada segun criterios cientificos e
inclusidon de notas relevantes para este registro.

Notas: anotacion sobre el registro que sea importante o Util registrar.

Nombre del campo Ejemplo Tipo de informacion
-Flamenca Cuadro Auxiliar Especifico
Escuelas
-Francesa Escuelas
-Cualquier justificacién
Justificacion debera apoyarse en/Campo de texto

datos cientificos.
- anotacién sobre el

Notas reg'Stro que sea Campo de texto
importante o] util
registrar.

Estados

En el grupo de informacién especifica Estados se trata la informacién sobre los
estados referente a la forma, conservacion, funcionamiento, etc., del objeto. En
este grupo se debe considerar la formacion de un historial de los diversos estados
de conservacion de los objetos que podra ayudar a definir politicas de conservacién
preventiva. Estos datos son esenciales también para préstamos y restauraciones de
objetos. Cabe destacar que en la Tarea Eventos esta disponible una Subtarea sobre
conservacion que permite profundizar mas en los datos sobre la conservaciéon y
restauracion de los objetos.

En este grupo de informacidn especifica estan disponibles los siguientes campos:
Estado: indicacion del estado del objeto.

Parte descrita: registro de la parte del objeto a la cual hace referencia el registro.
Descripcion: descripcién concisa y breve sobre el estado del objeto que se esta
registrando. Aqui se registran los factores mas importantes que justifican la
atribucion de éste o aquellos estados de conservacion.

Fecha del estado: fecha en la que se comprobod y registré el estado.

Fecha de revision: Fecha en la que se debera comprobar el estado.

Condiciones especiales: descripcion de las condiciones particulares de
manipulacion, exposicién, etc., impuestas al objeto.

Notas: anotacion sobre el registro que sea importante o Util registrar.
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Nombre del campo Ejemplo Tipo de informacion
-Conservacion\Regular
-Conservacion\Bueno
-Forma\Partido\Base Cuadro Auxiliar Especifico
-Forma\Fracturado Estados
-Funcion\Operativo
-Funcion\No operativo
-Parte inferior de la pieza
-Reverso de la moneda
-Tela
-Suporte
-La descripcion
corresponde a la parte
Descripcion descrita y debe referirselCampo de texto
al estado actual de Ia
pieza analizada.
Fecha del estado -15-06-1999 Campo de texto
Fecha de la revision -15-06-2002 Campo de fecha
-Esta pieza necesita un
entorno en el que la
humedad relativa sea del
Condiciones especiales 60% y la temperatura de/Campo de texto
200, estando permitido
s6lo un desvio del 5% vy
de 29 en uno y otro valor.
- anotacién sobre el

Estado

Parte descrita Campo de texto

Notas _reglstro que sea Campo de texto
importante o] util
registrar.

Estilos

En el grupo de informacion especifica Estilos se registran todas las influencias
estilisticas presentes en un objeto determinado. Este grupo serd mas utilizado en
colecciones de arte, por motivos obvios.

Podemos introducir datos en los siguientes campos:

Estilos: indicacion del estilo que estd asociado a determinado objeto o a alguna de
sus partes.

Parte descrita: indicacion sobre a qué parte del objeto se refiere el estilo
registrado. Cuando el Estilo se refiere a la totalidad del objeto, no se introduce
ningun dato en este campo.

Justificacion: datos que justifiquen la atribucion de determinado estilo al objeto o
a alguna parte de éste. En este campo también pueden introducirse otras notas
destacadas.

Notas: anotacion sobre el registro que sea importante o (til registrar.
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Nombre del campo Ejemplo Tipo de informacion

. -Neoclasico Cuadro Auxiliar Especifico
Estilos -Romantico -
- . Estilos
-Minimalista
Parte descrita -Decoracién Campo de texto

-Explicacién contextual vy
temporal referente al estilo
al que corresponde la pieza,
siempre con opiniones de
especialistas o basada en

Justificacion Campo de texto

bibliografia.
- anotacién sobre el registro

Notas que sea importante o UtillCampo de texto
registrar.

Funciones

En el grupo de informacion especifica sobre Funciones se registra la utilidad y la
funcién de los objetos antes de incorporarlo en una colecciéon o de ser considerado
objeto museoldgico.

Para la introduccién de datos existen los siguientes campos:

Tipo de funcién: Se registra el uso que el objeto tenia en determinado momento
de su historia.

Justificacion: registro de todos los datos que justifiquen y demuestren la
atribucién de determinada funcion al objeto.

Notas: anotacion sobre el registro que sea importante o Gtil registrar.

Nombre del campo Ejemplo Tipo de informacion
-Decorativa
. .. -Estudio _ dientificol . dro Auxiliar Especifico
Tipo de funcién (instrumentos cientificos) .
. . Funciones
-Musical (instrumentos
musicales)

-La justificacién del tipo de
funcién que la pieza tenia
antes de ser un objeto
museoldgico procede, la
mayoria de las veces, del
Justificacion sentido comun; no/Campo de texto
obstante, cuando no sea
éste el caso, se debe basar
en opiniones de
especialistas o] en
bibliografia sobre el tema.
- anotacion sobre el registro
Notas que sea importante o utilCampo de texto
registrar.

Fondo Documental

El grupo de informacién especifica Fondo documental se refiere a todos los objetos
que sean, al mismo tiempo, piezas de los fondos de la institucién y, por sus
caracteristicas especificas, documentos o libros. Al igual que en otro tipo de
colecciones, los documentos tienen caracteristicas muy especificas que es
importante registrar y tener en consideracién en la gestién de las colecciones; asi
se justifica la existencia de este grupo.

Los campos existentes en este grupo son:

Formato: forma en que se presenta el documento.

Idioma: lengua en que esta escrito.
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Tipologia del documento: tipo de documento registrado.

Editor: Entidad responsable de la edicion de la obra.

Lugar de ediciéon: Lugar en el que se edita el documento.

Numero de tirada: Nimero de ejemplares editados.

Descripcion de la tirada: Descripcion de las caracteristicas que diferencian una
tirada.

Disposiciones: indicaciones sobre limitaciones de uso, manipulacion, contenido,
etc. asociadas al objeto.

Grafia: tipo(s) de letra usado(s) en el objeto

Documento fuente: en caso de desagregacién de un documento o de un conjunto
unitario de documentos.

Asunto: tema(s) tratado(s) en el contenido del documento.

Notas: indicaciones o informacion que es util registrar sobre el objeto y sus
caracteristicas documentales.

Nombre del campo Ejemplo Tipo de informacion

-Folio

Formato -Sisten‘_1a técnico/Cuadro Auxiliar Especifico
normalizado del documentoFormatos
(Libro)
-Portugués

Idioma -Espa'ﬁol CL!adro Auxiliar Especifico
-Inglés Idioma
-Aleman

Tipologia do documento -Manuscr!tos\Carta C_uadro' Auxiliar Especifico
-Manuscritos\Testamento [Tipologia Documental

Editor -Universidad de Coimbra Entidades

Lugar de edicion :Eca)rr:;res Campo de texto
-1910

Fecha de edicion -1829 Campo de texto
-1712

Namero de tirada :1%0 Campo de texto

Descripcion de la tirada |-Descripcién de la tirada. |Campo de texto
-Indicaciones sobre la

existencia de limitaciones
del contenido y el uso del
documento. (Tirada de
copias, difusion publica,
préstamos, etc.)

Disposicién Campo de texto

, -Gotico cursivo

Grafia Carolingia Campo de texto
-GARCIA MATOS, Manuel,

Documento fuente Antologia del Folklore/Campo de texto
Espafiol, 1971, 10 Vols.
-Aqui debe indicarse,
brevemente, el contenido

Asunto existente en el respectivoCampo de texto
fondo documental.
-Se podra registrar otra

Notas informacién, como notasCampo de texto

bibliograficas, extractos del
texto, etc.
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Grupos

El grupo de informacion especifica sobre Grupos debera utilizarse para inventariar
objetos por grupos, lo cual es util para el registro de objetos con semejantes
caracteristicas y que podran encontrarse mas facilmente mediante su relacién con
un determinado grupo.

Los campos disponibles en este grupo son:

Grupo: designacion del grupo.

Materia: material existente en el objeto. Cuando sea la misma en todos los objetos
del grupo, también es importante que se mencione.

Cantidad.: totalidad de objetos que componen determinado grupo.

Notas: registro de informacién util asociada a este grupo de informacién especifica.

Nombre del campo Ejemplos Tipo de informacion
Grupo _Panel de Azulejos guadro auxiliar especifico
rupo
Materia -Ceramica Campo de texto
Cantidad -40 Campo de texto

-Panel reconstruido por los
técnicos del Museo con
azulejos sueltos existentes
en la coleccion.

Notas Campo de texto

Iconografia

En el grupo de informacion sobre Iconografia se registra toda la informacion de
caracter iconografico de los objetos. En este grupo se registran e identifican, entre
otras cosas, ilustraciones, representaciones y motivos decorativos existentes en los
objetos.

Los campos existentes en este grupo de informacion son:

Tipo de iconografia: indicacion del tema o iconografia presente en el objeto.
Descripcion: descripcidn concisa y breve de la iconografia existente en el objeto.
Localizacion: Lugar en el objeto donde se puede encontrar el elemento
iconografico.

Notas: registro de toda la informacién que sea relevante para este punto.

Nombre del campo Ejemplo Tipo de informacion
-Nuestra Sefiora del
. . . Carmen protegiendo a la/Cuadro auxiliar especifico
Tipo de iconografia .
Orden Iconografias
-Inmaculada Concepcién
-Nuestra Sefiora

representada con una capa
que cubre a los Santos de
la Orden del Carmen.

-Tema central de la obra
(Pintura).

-Predela central do altar
(Escultura).

-Se puede leer una

Descripcion Campo de texto

Localizacion Campo de texto

descripcion mas
pormenorizada de esta
Notas iconografia en el libroCampo de texto

“Iconografia dos Santos" de
Antdnio Almeida, editado en
1978, en Lisboa.

Incorporaciones
El grupo de informacidn especifica sobre incorporaciones permite el registro de los
datos de ingresos definitivos de los objetos en las instituciones. Recordamos que
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este punto tiene una relacion fuerte con el grupo de informacion especifica
Entradas: mientras que este ultimo permite el registro continuado de las entradas y
salidas de los objetos en las instituciones, Incorporaciones sirve sélo para los
ingresos definitivos.

Podra introducirse informacién en los siguientes campos:

Tipo de incorporacion: forma de entrada del objeto en la institucidon o coleccidn.
Lugar: Lugar de procedencia del objeto. Por ejemplo, si se trata de un hallazgo.
Procedencia: Institucién o entidad de donde procede el objeto.

Intermediario: Entidad responsable de mediar entre la institucién y la galeria,
coleccionista o cualquier otra entidad a quien se le compra el objeto.

Fecha: fecha en la que el objeto se incorpora a las colecciones (se utiliza cuando se
conoce la fecha exacta de incorporacion).

Fecha textual: fecha en la que el objeto se incorpora a las colecciones (se utiliza
cuando se desconoce la fecha exacta de incorporacion).

Notas: anotaciones o informacion Uutil sobre la incorporacion o su proceso en
relacion al objeto o entidades intervinientes.

Nombre del campo Ejemplo Tipo de
informacion
-Donacién
-Legado - -
. . .z Cuadro auxiliar especifico
Tipo de incorporacion -Compra

Incorporaciones
-Hallazgo P

-Recopilacion
-Iglesia de S. Nicolau

Lugar -Excavacién de la plazaCampo de texto

Camoes

-Pedro Joaquim de

VVasconcelos , .
Procedencia -Facultad de Ciencias de la Modulo Entidades, Tarea

U.P. propietarios

-Convento de A Anunciagao
-Manuel Osorio

Intermediario : . Modulo Entidades
-Joaquim de Almeida
-12-12-1867

Fecha -29-07-1989 Campo de Fecha
-05-09-1972
-Principios del siglo XX

Fecha textual -1897 Campo de fecha

-Diciembre de 1900

-La pieza se dond junto con
la coleccion particular del
Sr. Pedro Joaquim de

Notas Vasconcelos, que posee/Campo de texto
diversos objetos
representativos del mismo
tema.

Inscripciones

En el grupo de informacion especifica sobre inscripciones se registra cualquier
escrito grabado o en relieve existente en el objeto, ejecutado utilizando cualquier
tipo de técnica.

Encontramos aqui los siguientes campos para la introduccién de informacion:

Tipo de inscripcion: registro de la tipologia de la inscripcion.

Autor: entidad responsable de la ejecucién de la inscripcién.

Texto: texto que compone la inscripcion.

Grafia: tipo de letra utilizada en la inscripcién.

33



Técnica: técnica utilizada para la ejecucién de la inscripcion.

Posicion: localizacion de la inscripcion en el objeto.

Idioma: lengua en la que estd escrita la inscripcion.

Traduccion: se debe realizar y registrar de manera que sea entendible por
cualquier persona que no conozca el idioma original.

Fecha: correspondiente a la fecha en que se realizd la inscripcion, cuando se
conozca.

Notas: registro de todos los datos e informacién adicionales sobre este registro
gue puedan facilitar la comprensién de los datos.

Nombre del campo Ejemplos Tipo de informacion

-Leyenda Cuadro auxiliar especifico

Tipo de inscripcion -NUmero I L
nscripciones

-Fecha

-Desconocido Tarea Entidades, Subtareas
Autor .

-Filipe Matos Autores

-Ioannii V Portugaliae Rex
Texto -1572 Campo de texto

-MCCCXVIII

-Goético Cursivo Cuadro auxiliar especifico
Grafia -Times New Roman , P

: Grafias
-Book Antiqua
. -Escultura en relieve Cuadro auxiliar especifico

Técnica .y ..

-Incision Tecnicas
Posicién -Esquina inferior derecha Campo de texto

-Base

-Portugués

. -Espanol Cuadro auxiliar especifico

Idioma , .

-Latin Idioma

-Inglés

-Por ejemplo referente a
la inscripcién de D. Jodo V
- "D. Jodao V Rei de
Portugal."

-Fecha de produccidon de la
inscripcion "1767".

-En  las notas puede
introducirse cualquier
comentario referente a la
inscripcibn  como,  por
ejemplo, la dificultad de
lectura o la indicacion de
partes que se encuentren
borradas o en mal estado.

Traduccion Campo de texto

Fecha Campo de texto

Notas Campo de texto

Inspiraciones

En el grupo de informacion especifica sobre Inspiraciones se registran los datos
sobre los documentos, escuelas, obras de donde el autor del objeto toma
informacién e ideas para su ejecucion.

Para introducir los datos disponemos de los siguientes campos:

Inspiracion: registro del objeto, idea, corriente, escuela, autor, etc. que sirve de
inspiracién para la ejecucion del presente objeto.

Justificacion: justificacion de la indicacion de Ila inspiracion atribuida
anteriormente al objeto.

Notas: anotacidn sobre el registro que sea importante o Gtil registrar.
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Nombre del campo Ejemplo Tipo de informacion

-Grabado de S. Jerdonimo
de Alberto Durero

-Esta pintura es muy
parecida al grabado
mencionado y se utilizé
mucho para la produccion
de obras de arte,
principalmente cuadros. La
divulgacién  de  varios
temas a través del
grabado era una practica
muy comun. La
justificacion debe apoyarse
siempre en bibliografia o
en la opinion de
especialistas.

- anotacién sobre el
Notas registro que sealCampo de texto

importante o Util registrar.

Inspiraciones Campo de texto

Justificacion Campo de texto

Inventariadores

El grupo de informaciéon especifica sobre inventariadores permite incluir en la tarea
de Objetos los datos sobre los inventariadores del objeto y crear un historial sobre
quién crea los inventarios y quién completa la informacion sobre el objeto en su
ficha de inventario. Este es uno de los procedimientos que tiene que establecerse
como norma de carga.

Estan disponibles los siguientes campos:

Inventariador:. persona, colaborador o no de la institucién, que recopilé e
introdujo los datos sobre los objetos.

Fecha: referente a la creacion, actualizacion o modificacion de los registros por
determinado inventariador. Se crea, de este modo, un historial de los
inventariadores que realizaron modificaciones en la ficha y de las fechas de sus
modificaciones.

Notas: se puede registrar cualquier informacion sobre el inventariador o la
modificacion de los datos.

Nombre del campo Ejemplos Tipo de informacion

-Jose Cardoso da Costa Entidades, Subtarea

Inventariador -Olga dos Santos Pinto de .
g Inventariadores
Oliveira
-06-05-1997
Fecha _08-09-1998 Campo de texto

-Becario del Postgrado en
Museologia de la F.L.U.P.
Notas ~Modificacion hecha en la Campo de texto
ficha original, pues se han
descubierto nuevos datos

referentes a esta pieza.

Localizaciones

El grupo de informacion especifica sobre Localizaciones permite registrar las
localizaciones del objeto dentro y fuera de la institucion a la que pertenece vy, al
mismo tiempo, crear un historial de los sitios donde ha estado el objeto. La fecha
de localizacidén es importante para conocer con certeza el sitio donde se encontraba
0 encuentra el objeto en una fecha determinada.

Existen los siguientes campos en este grupo:
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Tipo de localizacidn: registro del tipo de la localizacion.

Lugar habitual: indicacion de la localizacién habitual del objeto.

Localizacion: lugar especifico de localizacion del objeto.

Fecha: Fecha en la que la pieza se encontraba, o se encuentra, en determinado
sitio.

Notas: registro de las anotaciones y observaciones necesarias para completar el
registro.

Nombre del campo Ejemplo Tipo de informacion
-Interna\Reserva Cuadro auxiliar especifico

Tipo de Localizacion -Interna\Exposicién . P

Localizaciones

-Externa

Lugar habitual :Elo Campo Booleano
-MC.5.23

e s -Cajon no 1
Localizacion _Sala de Pintura @MPO de texto

Renacentista
-13-08-1998 (La fecha
debe referirse al dia, mes y
afio en los que la pieza
paso a tener la localizacion
mencionada en los campos
anteriores.)
-La pieza se colocd en
reserva por encontrarse en
Notas situacion grave por lo que/Campo de texto
respecta a su estado de
conservacion.

Fecha Campo de texto

Marcas

Las marcas son los registros presentes en el objeto que aportan informacién sobre
el objeto, ya sea indicaciones sobre el lugar de fabricacidon, la persona que lo
produjo, etc. Toda marca existente en los objetos deben siempre registrarse, a fin
de permitir, en caso necesario, una mejor identificacién del objeto.

Para la introduccion de datos estan disponibles los siguientes campos:

Tipo de marca: registro del tipo de marca encontrada en el objeto.

Texto: texto que compone la marca, cuando estd compuesta de texto, por
ejemplo, una firma.

Técnica: técnica de ejecuciéon de la marca.

Grafia: forma grafica de escritura utilizada en la marca.

Posicién: localizacion en el objeto.

Idioma: indicacion de la lengua en la que esta el texto de la marca.

Traduccion: De utilidad cuando la marca se encuentra escrita en una lengua
extranjera; sirve para escribir su traduccion.

Notas: introduccion de todos los datos que puedan tener alguna relevancia en este

grupo.
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Nombre del Ejemplos Tipo de informacion

campo
-Firma
-Sello - -
. . Cuadro auxiliar especifico
Tipo de marca -Estampilla
i Marcas
-Marca de fabrica
-N© de serie
-Frederico de Araujo
Texto -Cabido da Sé do Porto Campo de texto
L . -Incision Cuadro auxiliar especifico
Tecnica L1 .
-Impresion Tecnicas
Grafia -Gotica Cuadro auxiliar especifico
-Times New Roman Grafias
-Esquina superior derecha
. s -Base
Posicion Campo de texto
-En el reverso de la tela,
esquina inferior izquierda
-Latin
. -Portugués Cuadro auxiliar especifico
Idioma = .
-Espanol Idioma
-Inglés

-Cuando es necesario traducir

el texto de la marca,
Traduccion facilitando el acceso a lalCampo de texto
informacién para quienes no
saben el idioma original.
-Informacién adicional sobre
este registro que no tenga
cabida en los campos
anteriores.

Notas Campo de texto

Materiales

Este grupo de informacion especifica permite el registro de todos los materiales
existentes en los objetos por medio de un tesauro cargado previamente en el
cuadro especifico correspondiente. La identificacién correcta de los materiales
puede convertirse en una tarea complicada y exhaustiva, pero sera muy Uutil para la
conservacion preventiva, por ejemplo.

Podemos introducir datos en los siguientes campos:

Tipo de material: indicacion, en forma de arbol, de las categorias a las que
pertenecen y los materiales que las componen.

Color: Se utiliza un cédigo de colores normalizado para describir del modo mas
aproximado posible el color presente en el material.

Parte descrita: indicacion de la parte del objeto en la que se encuentra el material
registrado.

Notas: introduccion de toda la informacion adicional sobre este registro.
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Nombre del Ejemplos Tipo de informacion

campo
-Papel

Tipo de materiales -TfextiI\Lino Cuadro auxiliar especifico
-Litico\Granito Materiales
-Madera\Caoba

-Amarillo (o cédigo de color

conocido internacionalmente)

-Marrén (o cédigo de colorCuadro auxiliar especifico
conocido internacionalmente) |Colores

-Verde (o cédigo de color
conocido internacionalmente)
-Soporte

-Tinta

-Seran necesarios mas
examenes para determinar
con certeza el tipo de material
utilizado en el objeto.

Color

Parte descrita Campo de texto

Notas Campo de texto

Medidas

El registro de las medidas de los objetos es una operacién de extrema necesidad
para la gestién de colecciones museoldgicas. En este grupo de informacion se
registra cualquier medida de los objetos que puedan ser relevantes para su estudio,
conservacion, embalaje, transporte, exposicién, almacenamiento, etc. Este grupo
de informacion especifica responde, como todos los demds, a reglas de
normalizacion establecidas internacionalmente y permite el registro de todos los
tipos de medidas que el objeto pueda tener.

Los campos existentes para introducir datos son:

Unidad de medida: unidad segun la cual se va a registrar la medida respectiva.
Esta unidad es, normalmente, siempre la misma en cada instituciéon, pese a que
algunas colecciones, como las de arqueologia y joyeria, necesiten medirse en
unidades pequenas como milimetros.

Tipo de medida: designacién del tipo de medida que se va a tomar del objeto.
Parte descrita: parte del objeto que se estd midiendo y registrando.

Valor: dato especifico sobre el valor numérico obtenido en la medicién respectiva.
Notas: datos adicionales sobre el registro efectuado que sean importantes para su
comprension.
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Unidad de medida -cm. Cuf'adro auin!ar especifico
-mm. Unidades medida

-Alto

-Ancho

-Largo Cuadro auxiliar especifico

-Profundidad Medidas

-Diametro

-Calibre

-Base de la pieza

-Marco

-Tela

-Volumen

-30

Valor -45 Campo numérico

-73

-Estas medidas son las que

se encontraban en las fichas

Notas de inventario existentes en ellCampo de texto

museo. Es necesario realizar

una comprobacion.

Tipo de Medida

Parte descrita Campo de texto

Numeraciones

El Grupo de informacidon sobre Numeraciones permite el registro de toda la
informacidon sobre nimeros presentes o asociados de alguna manera al objeto que
se esta inventariando. Aqui se mencionan los nimeros de inventario antiguos,
numeros de catastro, etc.

Los campos disponibles para introducir datos en este grupo son:

Nudmero: indicacién del nimero que tiene alguna relacién con el objeto.

Tipo de numeracion: indicacion del tipo de numeracion presente o asociado al
objeto.

Fecha: fecha referente al niUmero asociado al objeto.

Notas: informacion adicional que se considere pertinente incluir en el registro de
este grupo de informacién.

Nameros -123 Campo de texto

-342/D

-NUumero de catastro
-Numero de deposito

Tipo de Numeraciéon |-Antiguo numero de
inventario

-NUumero de edicidn

Fecha -12-05-1964 Campo de texto
-En este campo se puede
indicar, por ejemplo, la
fuente en la que el
usuario, o el inventariador,
recopilaron los datos
introducidos.

Cuadro auxiliar especifico
Numeraciones

Notas Campo de texto

Numismatica
El grupo de informacion especifica sobre numismatica permite registrar los datos
sobre monedas y medallas. Las caracteristicas especificas de estos objetos merecen
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un tratamiento especial, desde el punto de vista museoldgico, debido a las
especificaciones impuestas por la ciencia que estudia los numismas.

Los campos disponibles para la introduccién de datos son:

Posicion: orientacién del cufio en el objeto.

Valor: valor nominal de la moneda.

Moneda: unidad monetaria que se estd registrando.

Emisor: entidad que promueve la emisiéon de la moneda.

Taller: entidad que produce la moneda.

Serie: especificacién cronoldgica, geografica o cultural de clasificacion de las
monedas.

Atribucién: justificacion de los datos introducidos en los dos campos anteriores
cuando no exista certeza sobre dichos datos.

Anverso: Descripcion del anverso del objeto.

Reverso: Descripcion del reverso del objeto.

Notas: registro de las observaciones necesarias y Utiles para una mejor
comprension del registro.

Nombre del Ejemplo Tipo de informacion
campo
-130° en relacién al eje
Posicion vertical . . ICampo de texto
-11h en relacion al eje
vertical
-10 reales
-1 escudo , .
Valor . Campo numérico
-1 sestercio
-1 denario
-Escudo
-Denario Cuadro auxiliar especifico
Moneda .
-Doblén Monedas
-Peseta
Emisor _Abderraman III Moglulo Entidades, Tarea Otras
entidades
Taller _Al-Andalus Modulo Entidades, Tarea Otras
entidades
Serie “Espana Musulmana Campo de texto

Califato de Cordoba

-La atribucién de esta
pieza  al reinado de
Abderraman III se realizd
Atribucién mediante comparacion, Campo de texto
pues la fecha estd ilegible
debido al desgaste de la
moneda.

-Descripciéon del anverso

Anverso Campo de texto
de la moneda

Reverso -Descripcion del reverso deCampo de texto
la moneda
-Existe una moneda

Notas PreC|samente de la misma Campo de texto
epoca en el Museo de
Oporto.

Origen

En este grupo de informacién especifica se registra el origen del objeto, o sea, el
Pais o lugar del cual el objeto es originario. Esta informacion no debe confundirse

40



con los registros de procedencia, que estan relacionados con la propiedad anterior y
actual.

Se pueden introducir datos en los siguientes campos:

Pais: Indicacion, mediante cuadro auxiliar, del Pais de origen del objeto.

Lugar: Especificacion del lugar, pais, region, ciudad, etc. de origen del objeto.
Cabe destacar que los paises que ya no existen deberan registrarse en este campo,
a fin de que no se confundan con los actuales.

Notas: anotaciones sobre datos registrados en los campos anteriores.

, -Inglaterra Cuadro auxiliar especifico
Pais -Turquia ,
) Pais
-Francia
- Mesopotamia
Asunto - Region de la Lorena Campo de texto
- Baviera
Notas -a_notaC|ones varias sobre el Campo de texto
origen del objeto.

Originalidad
En el grupo de informacién especifica sobre Originalidad se registran los datos
sobre el objeto original que sirvié para la construccidén/realizacion de aquel que se
estd inventariando. Imaginemos una miniatura de una Carabela. En originalidad
deberemos comentar que esta miniatura se ejecutd de acuerdo con el original,
mencionando los datos sobre éste.

Los campos disponibles para la introduccién de datos son:

Originalidad: indicacion del objeto original con respecto al cual el presente es una
copia.

Justificacion: registro de toda la informaciéon que pueda apoyar y justificar los
datos introducidos en el campo anterior.

Notas: anotacion sobre el registro que sea importante o atil registrar.

-Copia de pintura
-Esbozo Cuadro  auxiliar  especifico
-Dibujo Originalidad

-Maqueta de barco

-El tema de este grabado
es copia fiel de un cuadro
que se encuentra en el
altar mayor de la Iglesia de
S. Lourenco, en la ciudad
de Lisboa, y su fin es
divulgar un cuadro tan

Originalidad

Justificacion Campo de texto

aclamado.
-Anotacién sobre el
Notas registro que sea/Campo de texto

importante o Gtil registrar.

Pesos

En el grupo de informacidén Pesos se registran los valores referentes al peso de los
objetos. Téngase en cuenta que este grupo de informacidon esta separado del grupo
de informacion Medidas, en el que también se podrian registrar las medidas
obtenidas sobre pesos, puesto que las mediciones de pesos son, para algunas
colecciones, datos de gran relevancia.

Los campos existentes para introducir datos son:
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Unidad de peso: registro de la unidad de medida que se utiliza para registrar el
valor.

Parte descrita: indicacion de la parte del objeto que se pesa, cuando el objeto
pueda pesarse por distintas partes.

Valor: indicacion del valor que se obtiene cuando se pesa el objeto.

Notas: otra informacién Util para comprender o aclarar mejor los datos
introducidos en los otros campos.

-Kg. (Kilogramo)

Unidad de peso -gr. (Gramo)

-T (Tonelada)

-Tetera

-Tapa de la tetera

-Taza

-Plato

-50

-132

-Estas medidas son las
que existian en las fichas
Notas manuales. Es necesariolCampo de texto
realizar una comprobacion
de todos estos datos.

Cuadro auxiliar especifico
Unidad peso

Parte descrita Campo de texto

Valor Campo numeérico

Producciones

En el grupo de informacion especifica sobre Producciones se registran los datos
sobre la autoria de la realizacién del objeto, su lugar geografico de fabricacion o el
origen del objeto. Los datos sobre producciones se aplican, mayoritariamente, a
colecciones de objetos, u objetos, que se hayan producidos en serie.

Los campos existentes para introducir datos en este grupo son:

Entidad: persona, colectiva o individual, que produjo el objeto. La informacion
sobre las entidades debe haberse introducido previamente en la tarea Entidades,
subtarea Otros.

Fecha: dia, mes y ano, cuando se conozcan, en los que la pieza fue producida, o la
fecha textual aproximada, en caso de que sea posible.

Lugar administrativo: |lugar, de acuerdo con la organizacion administrativa del
territorio donde esté situado el lugar de produccion.

Local: localizacién especifica donde se produjo el objeto (Fabrica, Estudio, Taller).
Notas: datos adicionales que completen o justifiqguen los datos introducidos
anteriormente.

-Fabrica de Vista Alegre

. -Fabrica de Massarelos Tarea Entidades, Subtarea
Entidad ;
-Imprenta Nacional Casa de la|Otros
Moneda
-1896
Fecha -12-05-1914 Campo de texto
-05-1920

Cuadro Auxiliar Geogréfico,

Lugar Administrativo -Aveiro\Vagos\Ilhavo Lugares administrativos

Local -Fabrica de Vista Alegre Campo de texto
-Esta fabrica se encuentra,

Notas hoy en dia, en plenalCampo de texto
actividad.
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Procedencias

En este grupo de informacion especifica se registraran las procedencias de caracter
histérico conocidas sobre el objeto. En este grupo se construira, de forma
estructurada, todo el historial de propiedad del objeto, de manera que sobre el
ultimo propietario que se registre, o sea el actual, el museo tendra que optar por
colocar informaciéon sélo en el grupo de informacion especifica Incorporaciones o
repetirla en los dos grupos.

Se pueden introducir datos en los siguientes campos:

Procedencia: Indicacion, mediante un cuadro auxiliar, del tipo de procedencia con
respecto a la entidad registrada en el campo siguiente.

Entidad: Persona o institucion que fue o es propietario del objeto

Lugar: lugar de donde procede el objeto, en caso de que se desconozcan la entidad
o entidades que lo poseian en determinada fecha.

Fecha de procedencia: fecha conocida para el registro de determinada
procedencia.

Atribucién: registro de alguna prueba fisica y/o presente en el objeto, que indique
la existencia de la procedencia registrada anteriormente.

Justificacion: justificacién de la atribucién de una procedencia del objeto.

Notas: anotaciones sobre datos registrados en los campos anteriores.

Nombre del Ejemplo Tipo de informacion
campo
. -Adquisicion Cuadro auxiliar especifico
Procedencia -Donacion -
. Procedencia
-Herencia
-Anterior o actual propietario . .
Entidad -Manuel Joaquim Pacgo de Arcos Modulo Entidades, Tarea

-D. Fernando II Propietarios

-Paris (Francia)
Lugar -Portugal Campo de texto
-Rusia
-12-12-1978
-1996 Campo de texto
-Principios del siglo XVIII
-Ex libris Cuadro auxiliar especifico
-Firma Atribuciones
-Esta procedencia se ha
comprobado mediante la
existencia de los documentos de
adquisicion del objeto, que se
pueden consultar en el Archivo
Historico.
-anotaciones varias sobre |
procedencia.

Fecha de
procedencia

Atribucion

Justificacion Campo de texto

Notas a Campo de texto

Recopilacion etnografica

Al igual que otros objetos que poseen caracteristicas muy especificas, los objetos
etnograficos, especialmente los procedentes del Continente Africano, necesitan
grupos de informacién especifica que respondan a la necesidad de tratamiento de
informacidn adicional. La existencia de un grupo de trabajo especifico dentro del
CIDOC para este tipo de objetos o colecciones revela las dificultades vy
especificidades que plantean a la hora de llevar a cabo el inventario y la gestién. En
consecuencia, en este grupo se trata sobre la informacion referente a la recogida
del objeto en la cultura o lugar de origen y las entidades implicadas en esta
recogida.

En este grupo de informacidn especifica estan disponibles los siguientes campos:
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Etnia: nombre de un determinado grupo étnico de un pais.

Recolector: persona, institucion o misién que efectud la recogida o, en caso de no
haber efectuado la recogida, nombre del Ultimo propietario; también se puede
indicar “desconocido”.

Lugar de recogida: nombre del lugar donde se recogio el objeto.

Fecha de recogida: fecha en que se efectud la recogida del objeto.

Pais: nombre del pais de origen

Notas: anotaciones u observaciones Utiles para completar la informacién del
presente registro.

Etnia -Angola\Owinbundu Cuadro auxiliar especifico
-Brasil\ Indios Tucanos Etnia
-Miguel Neves
-Sociedad Portuguesa deMédulo Entidades, tarea
Recolector ,
Geografia Otros
-MAUC
-Nueva Lisboa
Lugar de recogida :m:g:g‘; Campo de texto
-Benguela
-15-06-1970
Fecha de recogida |-1972 Campo de texto
-Principios del siglo XX
Pais :ﬁlr:)gglnibique I(Diu,adro Auxiliar Geogréafico
i aises
-Brasil
-El objeto se encontraba en
Notas poder de un comerciante que/Campo de texto

desconocia su valor patrimonial.

Técnicas
En el grupo de informacién especifica sobre Técnicas se registran datos sobre los
procesos técnicos utilizados para la produccion de los objetos. Las técnicas
utilizadas para la ejecucion de los objetos pueden y deben organizarse en el cuadro
(Tesauros) existente para tal fin (Cuadro auxiliar especifico Técnicas).

Se pueden introducir datos en los siguientes campos:

Técnica: registro de la técnica utilizada para la ejecucién del objeto.

Parte descrita: parte de la pieza que fue ejecutada mediante la técnica
presentada en el apartado anterior. En el caso de que se aplique la misma técnica a
todo el objeto, no es necesario introducir aqui ningun dato.

Justificacion: registro de toda la informacién que permita afirmar que el objeto se
ejecutd segun la técnica mencionada en el campo respectivo.

Notas: anotacion sobre el registro que sea importante o atil registrar.

Técnica -Manufactura de papel Cgadro auxiliar especifico
-Grabado\Buril Técnicas
-Soporte

Parte descrita -Produccién del dibujo en lalCampo de texto
chapa
Elementos que permiten

. .2 identificar y justificar la

Justificacion atribucion de determinada Campo de texto

técnica al objeto.
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Notas -anotaC|on sobre el registro queCampo de texto

sea importante o util registrar.
Tema/Asunto
El grupo de informacion especifica Tema/Asunto sirve para asociar al objeto
distintos asuntos y temas con respecto a los cuales sea posible determinar una
relacion. La asociacion con Temas y Asuntos podra facilitar, en el futuro, busquedas
sobre grandes grupos tematicos o asuntos donde se obtenga como resultado los
objetos y otra informacién incluidos en el/los tema(s) buscados.
Se pueden introducir datos en los siguientes campos:
Tema: Indicacion, mediante un cuadro auxiliar, del tema que se desea asociar al
objeto seleccionado.
Asunto: Especificacion o descripcidon, dentro del tema, sobre el asunto existente o
asociado al objeto
Notas: anotaciones sobre datos registrados en los campos anteriores. "
Cuadro auxiliar especifico
Temas

-Paisaje

Tema -Naturaleza muerta

-Estudio anatémico

-Plaza de S. Marcos - Venecia

Asunto . Campo de texto
-Desnudo femenino

Notas -anotaC|ones. varias sobre el tema Campo de texto
0 asunto registrado.

Titulos

En el grupo de informacién especifica sobre Titulos se registran los datos sobre los
nombres por los que se conocen los objetos. Pueden haber sido asignados por el
autor o fabricante, ser fruto de la tradicidon, ser nombres cientificos, etc. Los titulos
que se introduzcan deberan ser distintos al principal, introducido en los datos
genéricos del objeto.

Para la introduccién de datos existen los siguientes campos:

Tipo de titulo: tipologia del titulo, normalmente, la forma o motivos de la
atribucion del titulo.

Idioma: lengua en la que se encuentra el titulo original.

Traduccion: registro de la traduccion del titulo cuando éste no se encuentre en la
lengua de la BD y sea necesaria su traduccién.

Notas: informacion adicional sobre los titulos del objeto que complete y permita
comprender mejor el registro.

Cuadro auxiliar especifico

Tipo de titulo -Popular Titulos
Titulo -Santo Antonio Campo de texto

. . Cuadro auxiliar especifico
Idioma -Portugués Idioma

-Si el titulo estuviese en un
idioma extranjero, su traduccién
Traduccion resultard muy Gtil para quien no/Campo de texto
lo entienda; por eso debera
hacerse siempre.

Titulo atribuido a esta pieza por
la poblacién local.

Notas Campo de texto
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Valores

En el grupo de informacion especifica Valores se registran los precios de compra o
cualquier otra informacion de caracter econdmico sobre el objeto. En este grupo de
informacién se deben introducir datos como las tasaciones realizadas para los
seguros o para la valoracion total de una coleccion, etc.

Os campos existentes para introducir informacion son:

Tasador: entidad que realiza la tasacion del objeto.

Moneda: unidad monetaria utilizada para efectuar la tasacion.

Valor: valor atribuido en la tasacion al objeto.

Tipo de valor: indicacion del tipo de valor que se registra.

Fecha: dia, mes y afio, o fecha textual, en la que se realizé la tasacion.

Notas: anotaciones y datos que completen o aclaren el contenido de este grupo de
informacion.

-Pedro Mota Soares

Tasador -Sotheby’s Médulo Entidades, Tarea
-Christie’s Otras entidades
-Vista Alegre
-Euro . -
Moneda _Escudo Cuadro auxiliar especifico
. Monedas
-Délar
Valor -1 000 000 Campo numérico
-40 000
-Seguro - -
Tipo de valor _Tasacién Cuadro auxiliar especifico
L, Tipo de Valor
-Adquisicion
-24-07-1996
Fecha -15-09-1999 Campo de texto

-La tasacién se realizd6 como
base para una propuesta para
asegurar la pieza.

-La tasacién se realizd6 para
Notas determinar el valor total de lalCampo de texto
coleccion de obras de arte
existentes en el museo.

-La tasacion se realizé para que
el museo comprase dicha pieza.
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Otros Objetos

Informacion genérica

En este modulo de inventario encontramos la ficha de Otros Objetos que, a pesar
de ser exactamente igual a la de Objetos, sirve para registrar informacién sobre
objetos de otras entidades.

Aqui se introduce toda la informacién referente a los objetos que constituyen el
patrimonio o la coleccién que determinada institucién tiene a su cargo. Toda la
informacion existente en la base de datos puede relacionarse con esta tarea, de
manera que algunas de las otras tareas poseen vya relaciones directas
preestablecidas con algunos Grupos de informacién especifica de la presente tarea.
Namero de inventario

Al contrario de lo que sucede con Objetos, este campo tendra que cubrirse siempre,
pues sera el numero de inventario que permitira efectuar todas las relaciones con
las demas tareas y moédulos del In arte.

Cuando existe, deberd ser el niumero dado por la institucién propietaria (o que
presta) el objeto, para que dicha informaciéon se mantenga y se pueda reutilizar en
el futuro. Cuando el nimero de inventario no exista, algo normal en las colecciones
particulares, por ejemplo, debera ser la persona que registra el objeto en la base de
datos quien atribuya un nimero de identificacion en el sistema.

Namero de Registro

El nimero de registro es automatico y lo inserta el ordenador cuando se valida el
registro en la aplicacion. Este numero estarda siempre asociado a una ficha
determinada y permitirad al usuario situarse en un registro concreto con sélo escribir
el numero deseado y pulsar Enter.

Este nimero es irrepetible y, cuando se borra un registro concreto, su nimero no
volvera a ser utilizado en la aplicacion.

Designacion

En la designacion debe introducirse el nombre atribuido cominmente al objeto.

En el area referente a la informacién especifica, el usuario puede registrar, en
Designaciones, todas las designaciones que la pieza pueda tener, lo cual es (til en
el caso de objetos que tengan designaciones cientificas, por ejemplo. Por eso este
campo debe ser siempre para el nombre comun del objeto. Este campo remite al
Cuadro Auxiliar Especifico Designacién Objeto.

Si no se conociese ninguna designacién atribuida a algin objeto, puede hacerse
constar “Sin designaciéon” o “Desconocida”.

Ej.: D. Joao VI

Titulo

El campo Titulo debe utilizarse para introducir el nombre atribuido por el autor de la
pieza o la denominaciéon por la que la pieza ha sido conocida a lo largo de los
tiempos. Cuando no exista o se desconozca, debe mencionarse, respectivamente,
como "Sin titulo” y/o “Desconocido”.

Ej.: Retrato de D. Joao VI.

Area

Area a la que pertenece el objeto inventariado. Las &reas son grandes categorias de
clasificacién de los objetos que permiten saber, en un primer momento, algin dato
sobre algunas de sus caracteristicas. Estas areas estaran siempre determinadas por
las instituciones que utilicen este sistema.

Ej.: Arte de Occidente

Categoria

La categoria es una clasificacion que depende del area y permite restringir mas la
clasificacién del objeto.

En el caso de Otros objetos las clasificaciones de area y categoria seran atribuidas
segln las existentes en la institucion.

Ej.: Pintura

Descripcion

En este campo el inventariador deberd describir la pieza desde lo general a lo
particular, anotando sus caracteristicas especificas, como los temas tratados, la
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forma, la estructura y los elementos existentes en la decoracion. La descripcion
debe ser concisa y objetiva y permitir a quien la lea una visualizacion lo mas clara
posible del objeto descrito. Se debe tener en cuenta el hecho de que existen
campos para introducir datos especificos sobre la pieza y, por lo tanto, aqui no se
haran constar datos como medidas, técnicas, inscripciones, etc., a fin de facilitar las
busquedas sobre la informacion de las colecciones.

Ej.: D. Jodao VI, con traje militar y manto de armiiio, con el tronco girado,
ligeramente, a la derecha. A su derecha, una mesa donde descansan la
corona y el cetro reales. Por detras a la izquierda, se ve un baldaquin que
tiene por debajo el trono real.

Multimedia

En esta area, comun a las areas de informaciéon genérica del programa, es posible
asociar y visualizar una o mas fotografias, ademas de asociar, arrastrando (drag
and drop), cualquier archivo digital que pueda ser Gtil para documentar el objeto.

48



Informacion especifica

Autorias

El grupo de informacion especifica autorias permite el registro de todas las autorias
y autores conocidos de un bien patrimonial concreto. Este grupo, como todos los
otros, permite la inclusion de mas de un registro, de manera que no tenga que
excluirse a ningun autor, o ningun tipo de autoria, por muy irrelevante que pueda
parecer.

De este modo, para la introduccion de datos existen en Autorias los siguientes
campos:

Autor(a): registro, recurriendo a los datos introducidos previamente en la tarea
Autores del mddulo Entidades, del/de los autor(es) de parte o de la totalidad del
objeto museoldgico. Llegados a este punto conviene recordar que en el grupo de
informacién especifica Producciones podemos registrar informacion sobre las piezas
elaboradas de manera industrial.

Tipo de autoria: Se refiere al trabajo especifico que el autor desarrolld en la
ejecucion de la pieza. En caso de que existan varios autores para la misma pieza,
se debe detallar la contribucién de cada uno.

Notas: Sirve para que el usuario registre los datos sobre la atribucién de la autoria
que, por ejemplo, necesiten aclaraciones, asi como algunas observaciones sobre
cualquier asunto relacionado con este campo.

Nombre del Ejemplos Tipo de informacion
cuadro
Autor _ SILVEIRA, Bento Coelho da  edulo  Entidades,  Tarea
Autores
Tipo de Autoria - Pintor Cuadr,o Auxiliar, Especifico,
Autorias

- Esta obra es atribuida a este
autor segun la opinion de la
mayor parte de los
especialistas.

Notas Campos de texto

Caracteristicas técnicas

El grupo de informacion especifica Caracteristicas técnicas esta intimamente unido
a los componentes técnicos de los objetos museoldgicos. Esta intrinsecamente
relacionado con objetos que posean algun dispositivo de caracter técnico. Los
museos de Ciencia e Industria, de Transportes, etc. seran los que mas utilicen este
grupo; no obstante, también podran describirse aqui, por ejemplo, el
machihembrado o el sistema de cierre de una pieza de mobiliario. Se trata de las
caracteristicas de funcionamiento del objeto, de sus elementos o componentes, o,
en el caso de documentos, de las caracteristicas fisicas diplomaticas de los mismos.
Caracteristicas técnicas: indicaciéon del tipo de caracteristica que se va a
describir.

Descripcion: qué contiene el valor, si es el caso, o descripcion de la caracteristica
referida.

Notas: anotacion sobre el registro que sea importante o Gtil registrar.

Nombre del Ejemplo Tipo de informacion
campo
-Motor
Caracteristica -Potencia, _ . Cuadro ,al_,lxiliar, e_zspecifico
-Caracteristicas fisicas del/Caracteristicas técnicas
documento

-Motor de combustion interna
-Motor diesel de 50cv
Descripcion -Incunable tipografico en papel/Campo de texto
con texto a dos columnas. Con
Iluminaciones.
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-Anotacion sobre el registro
Notas gque sea importante o utillCampo de texto
registrar.

Categorias

La necesidad notada muchas veces de crear grupos de objetos segin determinado
patréon de conceptos por parte de los conservadores de museos para gestionar
mejor el patrimonio bajo su custodia llevd a que se crease una lista de categorias
que utiliza la comunidad museoldgica. Este grupo de informacion especifica
responde y permite la inclusién de datos sobre las categorias en las que se incluyen
los objetos inventariados.

En este grupo de informacion especifica estan presentes dos campos:

Area: Gran area clasificadora a la que pertenece el objeto en determinada
coleccién. De esta gran area dependen las categorias.

Categoria: tipificacidon, seglin cuadro previamente incluido de la categoria en la
que se enmarca el objeto. Este cuadro depende directamente del cuadro de area.
Justificaciéon: notas justificativas de la atribuciéon de determinada categoria a un
objeto.

Area -Arte de Occidente guadro auxiliar especifico
-Arte de Oriente Areas
-Pintura
~Traje Civil Cuadro auxiliar especifico
Tipo de Categoria -Escultura Categorias
-Instrumentos Musicales\De
cuerda

-En la justificacion se debe
presentar el motivo por el cual se
atribuye la tipologia indicada en
el campo anterior.

-Anotaciones sobre el registro
Notas que no sea posible registrar enCampo de texto
otro campo

Justificacion Campo de texto

Clasificaciones

El grupo de informacion especifica Clasificaciones permite a los inventariadores
incluir todas las clasificaciones atribuidas al bien patrimonial inventariado. Son
ejemplos de tipos de clasificacion que se pueden incluir en este grupo las
clasificaciones cientificas, técnicas, segun la forma, funcién, etc.

Clasificacion: indicacion del valor clasificatorio atribuido al objeto.

Tipo de Clasificacion: en relacion al factor (técnica, forma, funcidn, etc.) que
determina a clasificacién.

Justificacion: deben presentarse las razones por las cuales se atribuye la
clasificacidon u otras notas importantes referentes a cada uno de los registros de
clasificacién.

Notas: anotacidn sobre el registro que sea importante o util registrar.

Llegados a este punto es importante recordar que aqui deben registrarse todo tipo
de clasificaciones conocidas, por ejemplo: Clasificaciones cientificas, subcategorias
funcionales o formales, formas adjetivadas u otros elementos de precisidon que
permitan especificar las caracteristicas del objeto.
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Clasificacion -Panasonic RX-FS420 Campo de texto
Cuadro auxiliar  especifico
Clasificaciones

Tipo de clasificacion |-Modelo

-La referencia al modelo
Justificacion corresponde al catalogo de/Campo de texto
Panasonic de 1981.

-Anotacion sobre el registro
Notas que sea importante o UutillCampo de texto
registrar.

Colecciones

El grupo de informacion especifica Colecciones permite registrar los datos
referentes a la(s) coleccion(es) de las que forma parte el objeto. Se permite la
inclusién de mas de un registro para cada objeto, puesto que el mismo objeto pode
tener, y tiene muchas veces, relacion con mas de un tipo de coleccion. Los criterios
segun los cuales se considera la coleccidn son bastante variados. Aqui pueden tener
influencia la clasificacién genérica, la forma de ingreso, el material, la técnica, etc.
de las piezas.

Tipo de colecciéon: indicacién de la tipologia o designacién de la coleccién de la cal
forma parte el objeto registrado.

Justificacion: justificacién de la relacion existente entre la pieza y la coleccion u
otras notas importantes con respecto al registro en cuestion.

Notas: anotacion sobre el registro que sea importante o Util registrar.

-Arte Contemporaneo

-Arte Sacro . .
. . , Cuadro auxiliar especifico
Tipo de Coleccion -Arqueologia :
, Colecciones
-Etnologia
-Instrumentos Musicales
-Cada objeto posee

caracteristicas propias que lo
identifican con determinada
coleccién. Las asociaciones se
Justificacion realizan por diversos motivos, Campo de texto
que pueden ser las
dataciones, la funcionalidad,
el contenido tematico, Ila
técnica, etc.

-Anotacion sobre el registro
Notas que sea importante o (tillCampo de texto
registrar.

Componentes

En caso de que se trate de un objeto compuesto, en este grupo de informacion
especifica se identificardn todos los componentes de cada objeto. Los Libros
antiguos o las Instalaciones son dos ejemplos del tipo de colecciones que pueden
incluir objetos compuestos por diversos elementos/componentes.

Cabe destacar que toda la informacién adicional sobre componentes, como sus
medidas, por ejemplo, se registraran en los grupos de informacion especifica
correspondientes.

Para la introduccién de datos en Componentes existen los siguientes campos:
Componente: identificacion del componente o elemento que es parte integrante
del objeto.
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N° de articulos: nimero de veces que se encuentra en el objeto el componente
que registramos en el campo anterior.

Descripcion: descripcion breve del componente registrado

Fecha: fecha en la que el componente se crea, en caso de que se trate de una
fecha diferente a la del objeto o la de sus restantes componentes.

Tema: Tema que encontramos en el componente.

Notas: Indicaciones sobre el componente registrado que sean pertinentes para la
documentacidn y estudio del objeto.

-Grabado Cuadro auxiliar especifico
Componente -Video P
Componentes
-Cuentas
-10
N©° de articulos -12 Campo numeérico
-1

-Este grabado se encuentra
en el reverso de la hoja 12 y
representa una Anunciacion.
-El video contiene una parte
de la instalacion que se
proyectara en un panel
blanco, por encima de la
estructura.

-12-12-1978

Fecha -1996 Campo de texto
-Principios del siglo XX
-Paisaje

Tema -Religioso Campo de texto
-Pagano

-Esta obra se atribuye a
este autor segln la opinién
de la mayor parte de los
especialistas.

Descripcion Campo de texto

Notas Campos de texto

Condiciones

En este grupo de informacién especifica se registraran las condiciones impuestas,
por algin motivo determinado, al objeto. Aqui se registran condiciones como
embalajes, acondicionamiento, especificaciones sobre texto que deben acompafiar
a los objetos en exposiciones, etc.

Se pueden introducir datos en los siguientes campos:

Tipo de condicién: Indicacion, mediante el cuadro auxiliar, del tipo de condicién
impuesta al objeto.

Fecha de condicion: fecha en la que se establecié o impuso la condicién al objeto.
Descripcion: descripcion sobre la condicién estipulada para el objeto. Aqui puede
registrarse el texto constante en los créditos de un objeto.

Notas: anotaciones sobre datos registrados en los campos anteriores.

e Semee Teosemomadi

- -Embalaje Cuadro auxiliar especifico
Condiciones e . .
- Acondicionamiento Condiciones
Fecha de condicién :11929;612_1978 Campo de texto
Descripcién - Se debe utilizar embaIaJeCampo de texto
apto para el control
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medioambiental
(Temperatura y Humedad
relativa). En los viajes debera
existir un informe de
condiciones
medioambientales.
-Comprobar el historial del

Notas -
Estado de conservaciéon

Campo de texto

Contexto de campo

Debido a la especificidad de determinadas materias relacionadas con el patrimonio,
fue necesario crear algunos grupos de informacién que permitiesen registrar
informacién sobre dichas materias. De esta forma, en Contexto de campo,
normalmente asociado a la Arqueologia, se puede registrar datos sobre el contexto
en el que se encontraban los objetos.

No obstante, aunque se pueda pensar que esta tarea solo sirve para materias como
la Arqueologia y la Etnologia, por ejemplo, donde las recopilaciones en el campo
son mas comunes, se comprueba facilmente que se puede utilizar para introducir
datos de recopilaciones efectuadas de todas las materias. En este campo figuran los
datos de la recopilacion de objetos/informacion efectuada fuera del Museo,
sirviendo, de esta forma, para documentar un dato fundamental para las
colecciones: su contexto de procedencia.

Por lo que respecta al Contexto de campo, existen, por lo tanto, los siguientes
campos para la introduccién de datos:

Tipo de contexto: tipo de situacién en la que la pieza se encontraba en el campo.
Lugar administrativo: localizacion por Pais, Region, Distrito, Ayuntamiento y
Parroquia.

Lugar especifico: |localidad especifica donde se encontraba el objeto.

Estacion Arqueoldgica: designacion o codigo de la excavacidon en cuestion.

Tipo de estacion: indicacion de la tipologia de la excavacion registrada
(normalmente asociada a periodos culturales).

Localizacion: localizacion especifica de los objetos dentro de la excavacion.
Recopilador/Excavador: persona responsable de la recopilacion, excavaciéon o
hallazgo.

Método de recogida: Modo como se encontrd y recogio el objeto.

Fecha: fecha en la cual se encontré el objeto.

C.N.S.: Cddigo Nacional de Sitio.

Coordenadas: indicacién geografica segun determinadas reglas del lugar de la
recogida.

Notas: Aqui el usuario puede introducir cualquier tipo de informacién adicional a la
de la ficha.

Nombre del cuadro Ejemplos Tipo de
informacion
-Excavacion
. -Hallazgo\Superficie Cuadro auxiliar especifico

Tipo de Contexto -HaIIazgotAisrl)ado Contexto de campop
-Desconocido
-Portugal\Braga\Braga\ Cuadro Auxiliar

Lugar administrativo Catedral Geografico Lugar

-Portugal\Aveiro\Espinho\Antaladministrativo
-Topdnimo o calle
-Ovil
-Termas romanas de |
Estacion Arqueologica (Cividade

-Castro de Ovil

Lugar especifico Campo de texto

a o -
Cuadro auxiliar especifico
Estaciones arqueoldgicas
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-Poblado fortificado
Tipo de estacion -Monumento megalitico
-Estacion de arte rupestre
-Localizacion de la pieza en la
estacion

Cuadro auxiliar especifico
Estacion

Localizacion Campo de texto

Tarea Entidades,

Recolector/Excavador -Pedro Manuel de Almeida Subtarea Otros

-Excavacion , Cuadro auxiliar especifico
Método recogida -Excavacion subacuatica ?
s Métodos
-Prospeccion
Fecha recogida -12-03-1998 Campo de texto
- . Cuadro Auxiliar
géNéiSt'i(o(;Od'go NaC|onaI_4587 geografico Caddigo
Nacional de Sitio
- o 1 mn o
Coordenadas La?t. ,,20 11°23%, Long. 34 Campo de texto
45'12
Copias

El registro de copias es esencial para que la institucion sepa, en cualquier
momento, si existen copias de determinada pieza y por qué motivo. Imaginemos el
caso de una pieza que, por cuestiones de conservacion, no se pueda exponer. Una
copia dicha pieza puede convertirse en una solucién viable para hacerla disponible
al publico.

El grupo de informacion especifica Copias permite introducir datos en los siguientes
campos:

Autor: persona o entidad responsable de la ejecuciéon de la copia.

Titulo: designacion/identificacion de la copia.

Destino: motivo por el cual se realiz6 la copia o entidad solicitante.

Notas: informacion adicional sobre la(s) copia(s).

Nombre del Ejemplos Tipo de informacion
cuadro
Autor ~Joaquim Moreira Moédulo Entidades,  Tarea
Autores
-Nuestra  Sefiora de los
Titulo Dolores Campo de texto
-Venus

-Exposicion “Culto Mariano en
la Comunidad Portuguesa de
Destino Nueva Jersey” Modulo Entidades, Tarea Otros
-Museo Nacional de
Reproducciones Artisticas
-La pieza debe volver al lugar
Notas de origen antes de 12-12-99. Campo de texto
-Realizado en 1888.

Colores

En este grupo de informacion especifica se registran los colores de los objetos o de
sus componentes. Se aconseja utilizar una norma internacional para la definicion de
los colores, como por ejemplo, el PANTONE®, que facilitara la introduccién de datos
al usuario, creando, al mismo tiempo, una norma, facilmente entendida en todo el
mundo. La introduccion se realiza mediante el Cuadro auxiliar especifico Colores,
que debera cargarse de antemano con los datos de los colores.

Para la introduccién de datos existen los siguientes campos:

Color: indicacidn del cor, y/o cddigo de color seglin determinada norma del objeto,
o de alguna parte de este.

Parte descrita: |la parte de la pieza a la cual se refiere el color.
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Notas: informacién complementaria que se considere necesario afiadir.

Nombre del Ejemplos Tipo de informacion
cuadro
-Amarillo (o Cdédigo de
referencia conocido
internacionalmente) Cuadro auxiliar  especifico
Color -Rojo (o Cddigo de referencia

AT : Color
conocido internacionalmente)

-Azul (o Cdédigo de referencia

conocido internacionalmente)

-En este campo se debe

especificar la parte que

contiene el color que se
Parte descrita menciona en el campo|/Campo de texto
anterior, como por ejemplo,
Tetera, Tapa de la tetera,
Plato, Azulejo, etc.
-En las notas el usuario puede
especificar qué cddigo utiliza o
cualquier informacion sobre el
color que esta describiendo.

Notas Campo de texto

Cronologia

El grupo de informacién especifica Cronologia permite al usuario registrar todos los
acontecimientos, fechas, etc. que componen la historia y trayectoria del objeto
antes y después de su caracter museolégico. A la hora de construir la base de datos
se debe tener en cuenta la normalizacion de la informacién y la carga de datos en
si, a fin de facilitar posteriores busquedas y su divulgacion. Por ello es tan
importante precisar al maximo las fechas introducidas, para que su bulsqueda
resulte facil, como permitir la inclusiéon de fechas con poca precision, frecuentes en
Arqueologia, o con formato de fecha diferente del utilizado normalmente. La
inclusidn de mas que un registro cronoldgico es, en este caso, un presupuesto de
incuestionable utilidad.

Podemos introducir datos en los siguientes campos del grupo de Cronologia:

Fecha inicial: indicacion de la fecha en que comenzd el acontecimiento o hecho
gue se estd registrando. Esta fecha tendra que ser una fecha completa, con dia,
mes y afio.

Fecha final: indicacion de la fecha final del acontecimiento o hecho que se registra
(fecha final de la ejecucion o entrega de la pieza a la persona que la encargd, por
ejemplo). Esta fecha tendrd que ser una fecha completa con dia, mes y afo.

Fecha textual: permite registrar una fecha de referencia acerca de la pieza,
cuando, por ejemplo, no se conoce ninguna fecha precisa con respecto al objeto; no
obstante, siempre que sea posible el registro debe ser en forma numérica, para
facilitar las busquedas. Todas las fechas que no sean exactas sobre el objeto
deberan registrarse en este campo.

Parte descrita: debera registrarse la parte de la pieza que se esta datando (util en
el caso de una pieza que tenga afadidos o que se haya creado en varias fases
distanciadas temporalmente).

Justificacion: este campo servira para documentar el porqué de la atribucion de la
fecha registrada, haciendo referencia a documentos u opiniones de especialistas.
Notas: anotacion sobre el registro que sea importante o Util registrar.

Nombre del Ejemplo Tipo de informacion
campo
Fecha inicial -12-02-1856 Campo de fecha
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Fecha final -01-09-1978 Campo de fecha
-1675-1700 (Las fechas, como
por ejemplo, el Ultimo cuarto
del siglo XVII, se deben escribir

Fecha textual numéricamente, puesto que, deCampo de texto
este modo, se facilitan las
consultas y busquedas.)
-Era Cristiana

-Cuero repujado del respaldo de

Parte Descrita Campo de texto

la silla.
-Esta silla sufrié alteraciones en
las fechas indicadas,

habiéndose substituido el
respaldo de cuero repujado, que
difiere del resto de la pieza en
cuanto a forma y en cuanto a
las caracteristicas del cuero en
Si.

Anotacion sobre el registro que
sea importante o Util registrar.

Justificacion Campo de texto

Notas Campo de texto

Departamentos

Sin ser uno de los grupos de informacién mas importantes de la base de datos,
Departamentos se utiliza en casos de museos de mayor dimensién, por ejemplo, o
en instituciones en las que forme parte de una organizacion mas compleja. Las
diferentes maneras de organizacion de las instituciones se encuentran
intrinsecamente relacionadas con su dimension, misién y el personal con el que
cuentan, entre otros factores. De este modo, este campo se utilizard o no segun las
necesidades de cada una de las instituciones que usan este sistema.

Para la introduccion de datos referentes a los departamentos con los que esta
relacionado determinado objeto por algun motivo existen los siguientes campos:
Tipo de departamento: debe corresponderse al departamento en la institucion
que es responsable del objeto.

Fecha: dia, mes y afio o fecha lo mas exacta posible en la que el objeto es
atribuido a un departamento.

Notas: registro de todos los datos y/o observaciones relevantes para el registro en
cuestion.

Nombre del Ejemplo Tipo de informacion
campo
-Direccién
-Conservacion Cuadro auxiliar especifico
-Administrativo Departamentos
-Numismatica
-1998
Fecha -10-1999 Campo de texto
-12-05-2000
-La pieza se encuentra bajo la
responsabilidad del
Notas departamento de conservacionCampo de texto
hasta que se efectie Ia
limpieza.

Tipo de departamento

Desighaciones
El grupo de informacién especifica Designaciones permite la introduccion de datos
referentes a otras designaciones distintas a la existente en la informacién genérica
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de cada objeto. Un objeto puede y, ademas, es frecuente, tener diversos tipos de
designacion asociados. Desde diferentes nombres dependiendo de la localizacién
geografica que se le atribuya al mismo tipo de objeto, pasando por designaciones
de caracter cientifico o motivos relacionados con otras culturas, en el caso de
colecciones de origen africano, por ejemplo; son diversas las situaciones que
podemos encontrar para la designacion del mismo objeto. De esta forma, la
creacion de este grupo de informacién especifica es imprescindible para la inclusién
de todas las designhaciones posibles que un objeto pueda tener.

Podemos incluir en este grupo de informacion especifica el siguiente tipo de
informacion:

Designaciones: designacion que o objeto tiene, directamente relacionada con el
campo siguiente - Tipo de designacion.

Tipo de designacioén: inclusion del tipo de designacién que se esta registrando.
Justificacion: justificacion de la atribucion de la designacién considerada o
inclusién de datos e informacién importantes para el registro.

Notas: anotacion sobre el registro que sea importante o uatil registrar.

Cuadro auxiliar especifico
Designaciones objeto

-Anfora

-Moneda Romana
Designhaciones -Modelo Desnudo

-Nuestra Sefiora de Ia
Concepcion

-Cientifica

-Popular

Tipo de Designacion |-Comun

-Local

-Comercial

-Explicacién sobre la
Justificacion atribucion de cada una deCampo de texto
las designaciones.
Anotacion sobre el registro
Notas que sea importante o UutilCampo de texto
registrar.

Cuadro auxiliar especifico
Designaciones

Derechos

El grupo de informacidn especifica sobre Derechos permite el registro de todos los
derechos asociados al objeto que estamos inventariando.

Se puede incluir informacién sobre Derechos en los siguientes campos:

Entidad: que posee los derechos legales sobre el objeto. Cabe destacar que la
institucién propietaria puede no ser la que posee los derechos sobre el bien
patrimonial.

Descripcion: Descripcion mas detallada sobre los derechos que la institucion
registrada no campo anterior posee, o poseia, sobre el objeto.

Notas: registro de otra informacion util, como el texto que el derechohabiente legal
exige en caso de publicacion de una reproduccién de la pieza o de su exposicién, o
indicacién de la documentacion que respalda legalmente la posesion de
determinados derechos, etc.

-Museo Municipal...
-Museo Nacional...

Entidades —Institutg... Tareg EnFidades, Subtarea
-Fundacion... Propietarios
-Casa...
-Galeria...
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Mampe™ | Seme | Teedsinformactn

-Descripcién mas detallada sobre
los derechos que la institucion
registrada en el campo anterior
tiene, o tenia, sobre el objeto
-Informacién atil para comprobar
sus derechos.

Descripcion Campo de texto

Campo de texto

Notas

Disposiciones Legales

Las disposiciones legales se refieren a los objetos que cuentan con normas
establecidas por ley con respecto a las condiciones especiales a las cuales estan
sujetos, como por ejemplo, clasificaciones de patrimonio mueble y disposiciones
sobre préstamos al extranjero.

Disposicion legal: registro de qué disposicion legal estd asociada al objeto.
Documento: referencia al documento legal que estipula la disposicion legal
asociada al objeto.

Fecha: en que la disposicion legal entra en vigor.

Notas: informacion adicional que se considere importante para el registro en
cuestion.

Cuadro auxiliar especifico

Disposicién legal -Autorizacion de préstamo. X .
Disposicion legal
Documento -Oficio n° 146 Campo de texto
-14-08-1998
Fecha -09-1989 Campo de texto
-Esta pieza requiere

determinados cuidados, por eso
en el oficio constan las

Notas . L Campo de texto
condiciones indispensables para
su acondicionamiento, transporte
y exposicion.

Entrada

El grupo de informacion especifica de Entradas permite el registro no sélo de la
primera entrada de determinado objeto, sino de todas las entradas y salidas de
objetos del museo, o de objetos que entraron en la institucion por otros motivos
(depésito, préstamo, etc.). Cabe destacar que existe una diferencia importante
entre los registros de entrada y de incorporacion, ya que este segundo se refiere a
la entrada definitiva de un objeto en la colecciéon de la institucion.

Los campos disponibles para la introduccién de datos son:

Motivo: indicacion del motivo por el cual el objeto entra en el museo.

Fecha de entrada: fecha en la cual el objeto entra en el museo y queda bajo su
responsabilidad.

Entidad: persona o entidad desde donde se envia el objeto al Museo.
Responsable: colaborador responsable de la entrada del objeto.

Créditos: el texto literal impuesto por el donante y aceptado por la institucidon, que
debera figurar en las publicaciones, en los cuadros, etc., que la pieza tiene
asociados.

Notas: registro de todas las observaciones y/o informacion util para el presente
registro.

MOtIVO -Adquisicidon ICampo de texto
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-Hallazgo

-Recogida
Fecha de entrada -23-03-99 Campo de texto
. -Museo... Tarea Entidades, Subtarea
Procedencia -Camara...
. Otros
-Fundacion...
Responsable -Manuel dos Santos Lima Tarea Entidades, Subtarea

Colaborador

-Donada por Manuel Francisco de
Oliveira. (Este texto debe figurar
Créditos siempre junto a la pieza.) Campo de texto
-Depdsito de la Liga de Amigos
del Museo
-Informacion util para relatar la

Notas entrada de la pieza.

Campo de texto

Epocas

En el grupo de informacién especifica Epocas se registran los periodos cronolégicos,
geoldgicos, histéricos o culturales con los cuales el objeto guarda un vinculo. La
posibilidad de introducir mas de un registro sobre épocas esta relacionada, por
ejemplo, con la posibilidad de poder definir diferentes épocas para determinadas
partes de los objetos ejecutadas en momentos diferentes.

Los campos existentes en este grupo de informacion especifica son:

Epoca: designacién de la época que pretendemos asociar a este registro.

Parte descrita: parte del objeto, en caso de que no se trate de todo el objeto, que
estd asociada a determinada época. Cuando se trate de la totalidad del objeto no es
necesario introducir ningun dato en este campo.

Justificacion: Breve explicacion o notas sobre la atribucién de determinada época

al objeto.
Notas: anotacion sobre el registro que sea importante o util registrar.
Nombre del Ejemplo Tipo de informacion
campo

-Romanica . e
z . Cuadro auxiliar especifico
Epoca -Medieval E

. pocas

-Contemporanea

Parte descrita -Marco Campo de texto

-La época en la que se inscribe la
pieza deberda argumentarse de
manera coherente y estar
justificada cientificamente por
especialistas o basarse en
fuentes bibliograficas.

Anotacién sobre el registro que
sea importante o util registrar.

Justificacion Campo de texto

Notas Campo de texto

Excavaciones

Este grupo de informacidn se destina en exclusiva a las colecciones y objetos de
arqueologia y permite el registro de los datos de campo de determinado objeto,
principalmente, su localizacién exacta dentro de una excavacion arqueoldgica. Este
grupo de informacion especifica es fruto de una colaboracién estrecha con diversos
técnicos y museos cuya especialidad es la arqueologia.

Los campos existentes para introducir datos son:

Codigo: registro del codigo correspondiente a la excavacidon, o sea, el nimero o el
nombre que la identifica.

Zona: cédigo o nombre de la zona donde se encontraba el objeto.

No del complejo: Numero del complejo en donde se encontrd y recogid el objeto.
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N° de capa: Numero de la capa en donde se encontré y recogid el objeto.

N©° de Campo: numero atribuido a la pieza en el propio campo.

Notas: registro de anotaciones o informacion no susceptible de registrarse en los
otros campos, pero esclarecedora sobre ellos.

Nombre del Ejemplos Tipo de informacion
campo
Codigo -BRA99T Campo de texto
Zona -A3 Campo de texto
N° Complexo -049 Campo de texto
N° Capa -4, 5 Campo de texto

-33.29 (numero atribuido a una

N° Campo - . Campo de texto
pieza en el propio campo).
-En este campo deben

Notas mtrodu_arse Fodas IasCampo de texto
anotaciones pertinentes sobre
este registro.

Escuelas

En el grupo de informacion especifica se registran la(s) Escuela(s) asociadas al
objeto. Por Escuela entendemos el conjunto de artistas que ejecutan sus obras
segln normas instituidas por alguien o alguna institucion, con conceptos y
caracteristicas comunes.

El grupo de informacion especifica Escuelas contiene los siguientes campos:
Escuela: designacion de la escuela con la cual el objeto estad asociado.
Justificacion: explicacion de la atribucidn realizada segln criterios cientificos e
inclusidon de notas relevantes para este registro.

Notas: anotacion sobre el registro que sea importante o Gtil registrar.

Nombre del Ejemplo Tipo de informacion
campo
-Flamenca Cuadro auxiliar especifico
Escuelas
-Francesa Escuelas
-Cualquier justificacion debera
Justificacion estar respaldada por datos/Campo de texto
cientificos.
Notas Anotacién sobre el registro queCampo de texto

sea importante o Util registrar.

Estados

En el grupo de informacion especifica Estados se trata la informacién sobre los
estados referente a la forma, conservacion, funcionamiento, etc., del objeto. En
este grupo se debe considerar la formacién de un historial de los diversos estados
de conservaciéon de los objetos que podra ayudar a definir politicas de conservacion
preventiva. Estos datos son esenciales también para préstamos y restauraciones de
objetos. Cabe destacar que en la Tarea Eventos esta disponible una Subtarea sobre
conservacion que permite profundizar mas en los datos sobre la conservacion y
restauracion de los objetos.

En este grupo de informacién especifica estan disponibles los siguientes campos:
Estado: indicacion del estado del objeto.

Parte descrita: registro de la parte del objeto a la cual hace referencia el registro.
Descripcion: descripcion concisa y breve sobre el estado del objeto que se esta
registrando. Aqui se registran los factores mas importantes que justifican Ia
atribucion de éste o aquellos estados de conservacién.

Fecha del estado: fecha en la que se comprobo y registré el estado.

Fecha de revision: Fecha en la que se debera comprobar el estado.
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Condiciones especiales: descripcion de las condiciones particulares de
manipulacion, exposicion, etc., impuestas al objeto.
Notas: anotacidn sobre el registro que sea importante o (til registrar.

-Conservacion\Regular
-Conservacion\Bueno
-Forma\Partido\Base Cuadro auxiliar especifico
-Forma\Fracturado Estados
-Funcidon\Operativo

-Funcion\No Operativo

-Parte inferior de la pieza

-Cruz de la moneda

-Reverso

-Soporte

-La descripcion corresponde a la
parte descrita y debe referirse al
estado actual de la pieza

Estado

Parte descrita Campo de texto

Descripcion Campo de texto

analizada
Fecha del estado -15-06-1999 Campo de texto
Fecha de revision -15-06-2002 Campo de fecha

-Esta pieza necesita un entorno
con una humedad relativa del
Condiciones 60% y una temperatura de 209,
especiales estando permitido sélo un
desvio del 5% y de 2° con
respecto a uno y otro valor.
Anotacion sobre el registro que
sea importante o util registrar.

Campo de texto

Notas

Campo de texto

Estilos

En el grupo de informacion especifica Estilos se registran todas las influencias
estilisticas presentes en determinado objeto. Este grupo serd mas utilizado en
colecciones de arte, por motivos obvios.

Podemos introducir datos en los siguientes campos:

Estilos: indicacion del estilo que esta asociado a determinado objeto o a alguna de
sus partes.

Parte descrita: indicacion sobre a qué parte del objeto se refiere el estilo
registrado. Cuando el Estilo se refiere a la totalidad del objeto, no se introduce
ningun dato en este campo.

Justificacion: datos que justifiquen la atribucion de determinado estilo al objeto o
a alguna parte de éste. En este campo también pueden introducirse otras notas
destacadas.

Notas: anotacion sobre el registro que sea importante o_lfltil registrar.

-Neoclasico Cuadro auxiliar especifico

Estilos -Romantico :
S . Estilos

-Minimalista
Parte descrita -Decoracién Campo de texto

-Explicacion contextual y

temporal referente al estilo al
Justificacion que se corresponde la pieza,Campo de texto

siempre acompaiada de

opiniones de especialistas o
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basada en bibliografia.

Anotacién sobre el registro que

sea importante o Util registrar. Campo de texto

Notas

Funciones

En el grupo de informacion especifica sobre Funciones se registra la utilidad y la
funcion de los objetos antes de su incorporacion en una coleccion o de ser
considerado objeto museoldgico.

Para la introduccion de datos existen los siguientes campos:

Tipo de funcién: Se registra el uso que el objeto tenia en determinado momento
de su historia.

Justificacion: registro de todos los datos que justifiquen y demuestren la
atribucién de determinada funcion al objeto.

Notas: anotacion sobre el registro que sea importante o util registrar.

Nombre del Ejemplo Tipo de informacion
campo
-Decorativa
-Estudio cientifico s .
. . s . e Cuadro auxiliar especifico
Tipo de funcion (instrumentos cientificos) Funci
i X unciones
-Musical (instrumentos

musicales)

-La justificacion del tipo de

funcién que la pieza tenia antes

de ser un objeto museoldgico

proviene, la mayoria de las
Justificacion veces, del sentido comun;Campo de texto
cuando no sea asi, debe
basarse en opiniones de
especialistas o en bibliografia
sobre el asunto.
Anotacién sobre el registro que

sea importante o Util registrar. Campo de texto

Notas

Fondo Documental

El grupo de informacién especifica Fondo documental se refiere a todos los objetos
que sean, al mismo tiempo, piezas del fondo de la institucion y, por sus
caracteristicas especificas, documentos o libros. Al igual que en otro tipo de
colecciones, los documentos tienen caracteristicas muy especificas que es
importante registrar y tener en consideracién en la gestiéon de las colecciones; asi
se justifica la existencia de este grupo.

Los campos existentes en este grupo son:

Formato: forma en que se presenta el documento.

Idioma: lengua en que esta escrito.

Tipologia del documento: tipo de documento registrado.

Editor: Entidad responsable de la edicién de la obra.

Lugar de edicion: Lugar en el que se edita el documento.

Numero de tirada: Nimero de ejemplares editados.

Descripcion de la tirada: Descripcién de las caracteristicas que diferencian una
tirada.

Disposiciones: indicaciones sobre limitaciones de uso, manipulacion, contenido,
etc. asociadas al objeto.

Grafia: tipo(s) de letra usado(s) en el objeto.

Documento fuente: en caso de desagregacion de un documento o de un conjunto
unitario de documentos.

Asunto: tema(s) tratado(s) en el contenido del documento.
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Notas: indicaciones o informaciones que es Uutil registrar sobre el objeto y sus
caracteristicas documentales.

Nombre del campo Ejemplo Tipo de informacion
-Folio
-Sistema técnico/Cuadro auxiliar especifico
Formato .
normalizado del documentoFormatos
(Libro)
-Portugués
Idi -Espafiol Cuadro auxiliar especifico
ioma . :
-Ingles Idioma
-Aleman
Tipologia del-Manuscritos\Carta Cuadro auxiliar especifico
documento -Manuscritos\Testamento [Tipologia Documental
Editor -Universidad de Coimbra Entidades
Lugar de edicién :E;:dsres Campo de texto
-1910
Fecha de edicion -1829 Campo de texto
-1712
Namero de tirada :130 Campo de texto

Descripcion de la tirada |-Descripcion de la tirada. Campo de texto
-Indicaciones sobre la
existencia de limitaciones
del contenido y uso del
documento. (Impresion de
copias, difusiéon publica,
préstamos, etc.)

-Gotico cursivo

Disposicién Campo de texto

Grafia o Campo de texto
-Carolingia
-GARCIA MATOS, Manuel,

Documento fuente Antologia del Folklore/Campo de texto
Espafiol, 1971, 10 Vols.
-Aqui se debe indicar,

Asunto brevemente, <_a| ContemeCampo de texto
del respectivo fondo
documental.
-Se podran registrar otros
datos, como notas

Notas bibliograficas, extractos deICampo de texto
texto, etc.

Grupos

El grupo de informacién especifica sobre Grupos deberd utilizarse para inventariar
objetos por grupos, lo cual es util para el registro de objetos con semejantes
caracteristicas y que podran encontrarse mas facilmente mediante su relaciéon con
un determinado grupo.

Los campos disponibles en este grupo son:

Grupo: designacion del grupo.

Materia: material existente en el objeto. Cuando sea la misma en todos los objetos
del grupo, también es importante que se mencione.

Cantidad: totalidad de objetos que componen determinado grupo.

Notas: registro de informacién Util asociada a este grupo de informacién especifica.
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Cuadro auxiliar especifico

Grupo -Panel de Azulejos

Grupo
Materia -Ceramica Campo de texto
Cantidad -40 Campo de texto

-Panel reconstruido por los
técnicos del Museo con azulejos
sueltos existentes en la
coleccion.

Notas Campo de texto

Iconografia

En el grupo de informacion sobre Iconografia se registra toda la informacion de
caracter iconografico de los objetos. En este grupo se registran e identifican, entre
otras cosas, ilustraciones, representaciones y motivos decorativos existentes en los
objetos.

Los campos existentes en este grupo de informacion son:

Tipo de iconografia: indicacion del tema o iconografia presente en el objeto.
Descripcion: descripcion breve y escueta de la iconografia existente en el objeto.
Localizacion: Lugar en el objeto donde se puede encontrar el elemento
iconografico.

Notas: registro de toda la informacidén que sea relevante para este punto.

-Nuestra Sefiora del Carmen
Tipo de iconografia |protegiendo la Orden
-Inmaculada Concepcién
-Nuestra Sefiora representada
Descripcion con una capa que cubre a los|Campo de texto
Santos de la Orden del Carmen
-Tema central de la obra
(Pintura)

-Predela central del altar
(Escultura)

-Se puede leer una descripcién
mas detallada de esta
iconografia en el libro
"Iconografia dos Santos" de
Anténio Almeida, editado en
1978, en Lisboa.

Cuadro auxiliar especifico
Iconografias

Localizacion Campo de texto

Notas Campo de texto

Incorporaciones

El grupo de informaciéon especifica sobre incorporaciones permite el registro de los
datos de ingresos definitivos de los objetos en las instituciones. Recordemos que
este punto tiene una relacion fuerte con el grupo de informacion especifica
Entradas: mientras que este ultimo permite el registro continuado de las entradas y
salidas de los objetos en las instituciones, Incorporaciones sirve soélo para los
ingresos definitivos.

Podra introducirse informacion en los siguientes campos:

Tipo de incorporacion: forma de entrada del objeto en la institucion o coleccion.
Lugar: Lugar de procedencia del objeto. Por ejemplo, si se trata de un hallazgo.
Procedencia: Institucion o entidad de donde procede el objeto.

Intermediario: Entidad responsable de mediar entre la institucion y la galeria,
coleccionista o cualquier otra entidad a quienes se le compra el objeto.
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Fecha: fecha en la que el objeto se incorpora a las colecciones. (Se utiliza cuando
se conoce la fecha exacta de incorporacion).

Fecha textual: fecha en la que el objeto se incorpora a las colecciones (se utiliza
cuando se desconoce la fecha exacta de incorporacion).

Notas: anotaciones o informacion Uutil sobre la incorporacion o su proceso en
relacion al objeto o entidades intervinientes.

Nombre del Ejemplo Tipo de informacion
campo
-Donacidén
-Legado . -
. . .y Cuadro auxiliar especifico
Tipo de incorporaciéon |-Compra I .
ncorporaciones
-Hallazgo
-Recogida
-Iglesia de S. Nicolau
Lugar -Excavacion de la PlazaCampo de texto
Camoes
-Pedro Joaquim de
Vasconcelos . .
Procedencia -Facultad de Ciencias de IaMOdl.JIO _Entldades, Tarea
U.P. propietarios

-Convento de A Anunciacao
-Manuel Osorio

Intermediario : , Mddulo Entidades
-Joaquim de Almeida
-12-12-1867

Fecha -29-07-1989 Campo de fecha
-05-09-1972
-Principios del siglo XX

Fecha textual -1897 Campo de fecha

-Diciembre de 1900
-La pieza se dond junto con
la coleccién particular del Sr.

Pedro Joaquim de
Notas Vasconcelos, que posee/Campo de texto
diversos objetos
representativos del mismo
tema.

Inscripciones

En el grupo de informacion especifica sobre inscripciones se registra cualquier
escrito grabado o en relieve existente en el objeto, ejecutado utilizando cualquier
tipo de técnica.

Encontramos aqui los siguientes campos para la introduccién de informacion:

Tipo de inscripcién: registro de la tipologia de la inscripcién.

Autor: entidad responsable de la ejecucidn de la inscripcidn.

Texto: texto que compone la inscripcion.

Grafia: tipo de letra utilizada en la inscripcién.

Técnica: técnica utilizada para la ejecucion de la inscripcion.

Posicion: |localizacion de la inscripcion en el objeto.

Idioma: lengua en la que esta escrita la inscripcion.

Traduccion: se debe realizar y registrar de manera que sea entendible por
cualquier persona que no conozca el idioma original.

Fecha: correspondiente a la fecha en que se realizé la inscripcidon, cuando se
conozca.

Notas: registro de todos los datos e informacidén adicionales sobre este registro
que puedan facilitar la comprension de los datos.
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-Leyenda d i i
Tipo de inscripcién -Numero Cuadro auxiliar - especifico
Inscripciones
-Fecha
-Desconocido Tarea Entidades, Subtareas
Autor .
-Filipe Matos Autores
-Ioannii V Portugaliae Rex
Texto -1572 Campo de texto
-MCCCXVIII
~Gotico Cursivo Cuadro auxiliar especifico
Grafia -Times New Roman p P
. Grafias
-Book Antiqua
L -Escultura en relieve Cuadro auxiliar especifico
Teécnica Ly .
-Incision Tecnicas
Posicién -Esquina inferior derecha Campo de texto
-Base
-Portugués
Idioma -Espaiiol Cuadro auxiliar especifico
-Latin Idioma
-Inglés
-Por ejemplo, referente a la
Traduccion inscripcion de D. Jodo V - "D.Campo de texto
Joao V Rei de Portugal."”
Fecha -Fecha .,cle" prod"ucaon de IaCampo de texto
inscripcion "1767
-En  las notas se puede
introducir cualquier comentario
referente a la inscripcidon como,
Notas por ejemplo, su dificultad deCampo de texto
lectura, la indicacién de partes
borradas o en mal estado.

Inspiraciones
En el grupo de informacion especifica sobre Inspiraciones se registran los datos
sobre los documentos, escuelas, obras de donde el autor del objeto toma
informacidén e ideas para su ejecucion.

Para introducir los datos disponemos de los siguientes campos:

Inspiracion: registro del objeto, idea, corriente, escuela, autor, etc. que sirve de
inspiracién para la ejecucion del presente objeto.

Justificacion: justificacion de la indicacion de Ila inspiracion atribuida
anteriormente al objeto.

Notas: anotacién sobre el registro que sea importante o Gtil registrar.

-Grabado de S. Jeronimo de
Alberto Durero

-Esta pintura se parece mucho
al grabado mencionado, muy
utilizado para la produccidén de
obras de arte, principalmente
cuadros. La divulgaciéon de
varios temas a través de los
grabados era una practica muy
comun. La justificacion debe

Inspiraciones

Campo de texto

Justificacion Campo de texto
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apoyarse siempre en
bibliografia o en la opinién de
especialistas.

Anotacion sobre el registro que
sea importante o Util registrar.

Notas Campo de texto

Inventariadores

El grupo de informacién especifica sobre inventariadores permite incluir en la tarea
de Objetos los datos sobre los inventariadores del objeto y crear un historial sobre
quién crea los inventarios y quién completa la informacion sobre el objeto en su
ficha de inventario. Este es uno de los procedimientos que tiene que establecerse
como norma de carga.

Estan disponibles los siguientes campos:

Inventariador: persona, colaborador o no de la institucidn, que recopild e
introdujo los datos sobre los objetos.

Fecha: referente a la creacién, actualizacion o modificacion de los registros por
determinado inventariador. Se crea, de este modo, un historial de los
inventariadores que realizaron modificaciones en la ficha y de las fechas de sus
modificaciones.

Notas: se puede registrar cualquier informacion sobre el inventariador o
modificacion de los datos.

. [los¢ Cardoso da Costa COStaTarea Entidades, Subtarea

Inventariador -O_Iga_ dos Santos Pinto deInventanador
Oliveira
-06-05-1997

Fecha _08-09-1998 Campo de texto
-Becario del Postgrado en
museologia de la F.L.U.P.

Notas -Alteracion realizada en la ficha Campo de texto

original, pues se han
descubierto nuevos datos
referentes a esta pieza.

Localizaciones

El grupo de informacién especifica sobre Localizaciones permite registrar las
localizaciones del objeto dentro y fuera de la institucion a la que pertenece vy, al
mismo tiempo, crear un historial de los sitios donde se localizé el objeto. La fecha
de localizacién es importante para conocer con certeza el sitio donde se encontraba
o encuentra el objeto en una fecha determinada.

En este grupo existen los siguientes campos:

Tipo de localizacién: registro del tipo de la localizacién.

Lugar habitual: indicacidon de la localizacidon habitual del objeto.

Localizacion: lugar especifico de localizacion del objeto.

Fecha: Fecha en la que la pieza se encontraba, o se encuentra, en determinado
sitio.

Notas: registro de las anotaciones y observaciones necesarias para completar el
registro.

'-Interna\Reserva !

Tipo de Localizacion |-Interna\Reserva\Grabado
-Interna\Exposicion

Cuadro auxiliar especifico
Localizaciones
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-Interna\Exposicion\Temporal

-Externa

Lugar habitual :ﬁlo Campo Booleano
-MC.5.23

Localizacion -Cajon n° 1 Campo de texto

-Sala de Pintura Renacentista
-13-08-1998 (La fecha debe
referirse al dia, mes y afio en
Fecha gue la pieza pasé a tener lalCampo de texto
localizacién mencionada en los
campos anteriores.)

-La pieza se colocd en reserva
por encontrarse en situacién
grave por lo que respecta a su
conservacion

Notas Campo de texto

Marcas

Las marcas son los registros presentes en el objeto que aportan informacion sobre
el objeto, ya sea indicaciones sobre el lugar de fabricacién, la persona que lo
produjo, etc. Todas las marcas existentes en los objetos deben registrarse siempre
a fin de permitir, en caso necesario, una mejor identificacion del objeto.

Para la introduccion de datos estan disponibles los siguientes campos:

Tipo de marca: registro del tipo de marca encontrada en el objeto.

Texto: texto que compone la marca, cuando estd compuesta de texto, por
ejemplo, una firma.

Técnica: técnica de ejecucion de la marca.

Grafia: forma grafica de escritura utilizada en la marca.

Posicion: localizacion en el objeto.

Idioma: indicacidn de la lengua en la que esta el texto de la marca.

Traduccion: De utilidad cuando la marca se encuentra escrita en una lengua
extranjera; sirve para escribir su traduccion.

Notas: introduccion de todos los datos que puedan tener alguna relevancia en este

-Firma
-Sello . -
. . Cuadro auxiliar especifico
Tipo de marca -Estampilla M
o arcas
-Marca de fabrica
-N© de serie
-Frederico de Araujo
Texto _Cabido de la Sé del Porto Campo de texto
Técnica —Incisiér?, Cll.lad_ro auxiliar especifico
-Impresion Tecnicas
Grafia -Gotica Cua(?ro auxiliar especifico
-Times New Roman Grafias
-Esquina superior derecha
Posicion -Base Campo de texto
-En el reverso de la tela,
esquina inferior izquierda
Idioma -Latin ) Cuadro auxiliar especifico
-Portugués Idioma
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-Espafiol

-Inglés

-Cuando es necesario traducir
el texto de la marca, facilitando

Traduccion el acceso a la informacién alCampo de texto
quienes no sepan el idioma
original.

-informacion adicional sobre
este registro que no tenga
cabida en los campos
anteriores.

Notas Campo de texto

Materiales

Este grupo de informacién especifica permite el registro de todos los materiales
existentes en los objetos por medio de un tesauro cargado previamente en el
cuadro especifico correspondiente. La identificacién correcta de los materiales
puede convertirse en una tarea complicada y exhaustiva, pero sera muy util para la
conservacion preventiva, por ejemplo.

Podemos introducir datos en los siguientes campos:

Tipo de material: indicacion, en forma de arbol, de las categorias a las que
pertenecen y los materiales que las componen.

Color: Se utiliza un cédigo de colores normalizado para describir del modo mas
aproximado posible el color presente en el material.

Parte descrita: indicacion de la parte del objeto en la que se encuentra el material
registrado.

-Papel
. . -Textil\Lino Cuadro auxiliar especifico
Tipo de materiales -Litico\Granito Materiales
-Madera\Caoba

-Amarillo (o cédigo de color
conocido internacionalmente)
-Marréon (o cdédigo de colorCuadro auxiliar especifico
conocido internacionalmente) Colores

-Verde (o «codigo de color
conocido internacionalmente)
-Soporte

-Pintura

-Seran necesarios mas examenes
para determinar con certeza el
tipo de material utilizado en el
objeto.

Color

Parte descrita Campo de texto

Notas Campo de texto

Medidas

El registro de las medidas de los objetos es una operacion de extrema necesidad
para la gestion de colecciones museoldgicas. En este grupo de informacion se
registra cualquier medida de los objetos que pueda ser relevante para su estudio,
conservacion, embalaje, transporte, exposicion, almacenamiento, etc. Este grupo
de informacién especifica responde, como todos los demds, a reglas de
normalizacion establecidas internacionalmente y permite el registro de todos los
tipos de medidas que el objeto pueda tener.

Los campos existentes para introducir datos son:
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Unidad de medida: unidad segun la cual se va a registrar la medida respectiva.
Esta unidad es, normalmente, siempre la misma en cada institucién, pese a que
algunas colecciones como las de arqueologia y joyeria necesiten medirse en
unidades pequefas como milimetros.

Tipo de medida: designacién del tipo de medida que se va a dar al objeto.

Parte descrita: parte del objeto que se estd midiendo y registrando.

Valor: dato especifico sobre el valor numérico obtenido en la medicidén respectiva.
Notas: datos adicionales sobre el registro efectuado que sean importantes para su
Unidad de medida <™ Cuf'adro auin!ar especifico
-mm. Unidades medida

-Alto
-Ancho
-Largo Cuadro auxiliar especifico
-Profundidad Medidas

-Diametro
-Calibre

-Base de la pieza
-Marco

-Tela

-Volumen

-30

Valor -45 Campo numeérico
-73

-Estas medidas son las que se
encontraban en las fichas de
Notas inventario existentes en ellCampo de texto
Museo. Es necesario realizar
una comprobacion.

Tipo de Medida

Parte descrita Campo de texto

Numeraciones

El Grupo de informacidon sobre Numeraciones permite el registro de toda la
informacidn sobre nimeros presentes o asociados de alguna manera al objeto que
se esta inventariando. Aqui se mencionan los nimeros de inventario antiguos,
numeros de catastro, etc.

Los campos disponibles para introducir datos en este grupo son:

Numero: indicacién del numero que tiene alguna relacién con el objeto.

Tipo de numeracion: indicacion del tipo de numeracion presente o asociado al
objeto.

Fecha: fecha referente al niumero asociado al objeto.

Notas: informacion adicional que se considere pertinente incluir en el registro de

, -123
Nameros -342/D Campo de texto
-Numero de catastro
-NUmero de depdsito Cuadro auxiliar especifico

Tipo de Numeracién . . . . i
p -Antiguo numero de inventario |[Numeraciones

-Numero de edicion
Fecha -12-05-1964 Campo de texto
-En este campo se puede indicar,
por ejemplo, la fuente de la cual

Nota Campo de texto
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el usuario, o el inventariador,
recopilaron los datos
introducidos anteriormente.

Numismatica

El grupo de informacion especifica sobre numismatica permite registrar los datos
sobre monedas y medallas. Las caracteristicas especificas de estos objetos merecen
un tratamiento especial, desde el punto de vista museoldgico, debido a las
especificaciones impuestas por la ciencia que estudia los numismas.

Los campos disponibles para la introduccién de datos son:

Posicion: orientacién del cufio en el objeto.

Valor: valor nominal de la moneda.

Moneda: unidad monetaria que se estd registrando.

Emisor: entidad que promueve la emisién de la moneda.

Taller: entidad que produce la moneda.

Serie: especificacién cronoldgica, geografica o cultural de clasificacion de las
monedas.

Atribucién: justificacion de los datos introducidos en los dos campos anteriores
cuando no existe certeza sobre dichos datos.

Anverso: descripcion del anverso del objeto.

Reverso: descripcién del reverso del objeto.

Notas: registro de las observaciones necesarias y Utiles para una mejor
comprensién del registro.

Nombre del Ejemplo Tipo de informacion
campo
-1300° en relacion al eje vertical

Posicion -11h en relacion al eje vertical Campo de texto
-10 reales
-1 escudo ,
Valor . Campo numérico
-1 sestercio
-1 denario
-Escudo
-Denario Cuadro auxiliar especifico
Moneda ,
-Doblon Monedas
-Peseta
Emisor _Abderraman 111 Tarea Entidades, Subtarea
Otros
Taller _Al-Andalus Tarea Entidades, Subtarea
Otros
Serie -Espafa Musulmana, Califato deCampo de texto

Cordoba
-La atribucidn de esta pieza al
reinado de Abderraman III se
Atribucién realizé por comparacion, ya que/Campo de texto
la fecha esta ilegible debido al

desgaste de la moneda.
-Descripcion del anverso de |

a
Anverso Campo de texto
moneda.
-Descripciéon del reverso de la
Reverso P Campo de texto
moneda.
-Existe una moneda
Notas precisamente de la misma épocalCampo de texto

en el Museo de Oporto.
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Origen

En este grupo de informacidén especifica se registra el origen del objeto, o sea, el
Pais o lugar del cual el objeto es originario. Esta informacién no debe confundirse
con los registros de procedencia, que estan relacionados con la propiedad anterior y
actual.

Se pueden introducir datos en los siguientes campos:

Pais: Indicacion, mediante el cuadro auxiliar, del Pais de origen del objeto.

Lugar: Especificacion del lugar, pais, region, ciudad, etc. de origen del objeto.
Cabe destacar que los paises que ya no existen deberan colocarse en este campo
para que no confundan con los actuales.

Notas: anotaciones sobre datos registrados en los campos anteriores.

MampaEemR e

, -Inglaterra Cuadro auxiliar especifico
Pais -Turquia ,
- Pais
-Francia
- Mesopotamia
Asunto - Regidén de Lorena Campo de texto
- Baviera
Notas -a_notauones_ varias sobre el Campo de texto
origen del objeto.
Originalidad

En el grupo de informacién especifica sobre Originalidad se registran los datos
sobre el objeto original que sirvié para la construccién/realizacién del que se esta
inventariando. Imaginemos una miniatura de una carabela. En originalidad
deberemos mencionar que esta miniatura se ejecutd a partir del original, aportando
los datos sobre éste.

Los campos disponibles para la introduccién de datos son:

Originalidad: indicacion del objeto original con respecto al cual el presente es una
copia.

Justificacion: registro de toda la informacién que pueda secundar y justificar los
datos introducidos en el campo anterior.

Notas: anotacion sobre el registro que sea importante o atil registrar.

-Copia de pintura
-Esbozo Cuadro auxiliar especifico
-Dibujo Originalidad

-Maqueta de barco

Originalidad

-El tema de este grabado es
copia fiel de una pintura que
se encuentra en el altar
mayor de la Iglesia de S.
Lourengo, en la ciudad de
Lisboa, realizada con el fin de
divulgar la tan aclamada

Justificacion Campo de texto

pintura.
Anotacion sobre el registro

Notas gue sea importante o UtillCampo de texto
registrar.

Pesos

En el grupo de informacidon Pesos se registran los valores referentes al peso de los
objetos. Debe tenerse en cuenta que este grupo de informacion estd separado del
grupo de informacién Medidas, en el que también se podrian registrar las medidas
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obtenidas sobre pesos, puesto que las mediciones de pesos son, para algunas
colecciones, datos de extremada relevancia.

Los campos existentes para introducir datos son:

Unidad de peso: registro de la unidad de medida que es utilizada para registrar el
valor.

Parte descrita: indicacion de la parte del objeto que se pesa, cuando el objeto se
pueda pesar por diversas partes.

Valor: indicacion del valor que se obtiene cuando se pesa el objeto.

Notas: otra informacidn Util para la mejor comprension o aclaracion de los datos

-Kg. (Kilogramo)
Unidad de peso -gr. (Gramo)
-T (Tonelada)

Cuadro auxiliar  especifico
Unidad peso

-Tetera

-Tapa de la tetera

-Taza

-Plato

-50

-132

-Estas medidas son las que
existian  en las fichas
Notas manuales. Es necesario hacerlCampo de texto
una verificacion de todos
estos datos.

Parte descrita Campo de texto

Valor Campo numeérico

Producciones

En el grupo de informacion especifica sobre Producciones se registran los datos
sobre la autoria de la realizacién del objeto, su lugar geografico de fabricacion o el
origen del objeto. Los datos sobre producciones se aplican, mayoritariamente, a
colecciones de objetos, u objetos, que se hayan producido en serie.

Los campos existentes para la introduccion de datos en este grupo son:

Entidad: persona, colectiva o individual, que produjo el objeto. La informacion
sobre las entidades debe haberse introducido de antemano en la tarea Entidades,
subtarea Otros.

Fecha: dia, mes y afio, cuando se sepan, en los que la pieza se produjo, o fecha
textual aproximada, si es posible.

Lugar administrativo: |lugar, de acuerdo con la organizacion administrativa del
territorio, donde esta situado el local de produccion.

Local: localizacién especifica donde el objeto se produjo (fabrica, estudio, taller).
Notas: datos adicionales que completen o justifiqguen los datos introducidos
anteriormente.

-Fabrica de Vista Alegre

Entidad -Fabrica de Massarelos Tarea Entidades, Subtarea
-Imprenta Nacional Casa de la/Otros
Moneda
-1896
Fecha -12-05-1914 Campo de texto
-05-1920

Cuadro Auxiliar Geografico
Lugares administrativos
Local -Fabrica de Vista Alegre Campo de texto

Lugar Administrativo -Aveiro\Vagos\iIhavo
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Nombre del Ejemplo Tipo de informacion
campo
-Esta fabrica se encuentra, hoy

Notas en dia, en plena actividad.

Campo de texto

Procedencias

En este grupo de informacién especifica se registran todas las procedencias de
caracter histérico conocidas sobre el objeto. Se construira, de manera estructurada,
todo el historial de propiedad del objeto; con respecto al Gltimo propietario que se
registra, o sea, el actual, el museo tendrad que optar por poner la informacién sélo
en el grupo de informacién especifica Incorporaciones o repetir esta informacién en
los grupos.

Se pueden introducir datos en los siguientes campos:

Procedencia: Indicacién, a través de cuadro auxiliar, del tipo de procedencia
referente a la entidad registrada en el campo siguiente.

Entidad: Persona o institucion que fue o es propietario del objeto.

Lugar: lugar de donde procede el objeto, en caso de que se desconozca la entidad,
o entidades, que lo poseian en determinada fecha.

Fecha de procedencia: fecha conocida para el registro de determinada
procedencia.

Atribucioén: registro de alguna prueba fisica, presente o no en el objeto, que
indique la existencia de la procedencia registrada anteriormente.

Justificacion: justificacién de la atribucién de una procedencia del objeto.

Notas: anotaciones sobre datos registrados en los campos anteriores.

Nombre del campo Ejemplo Tipo de informacion
. -Adquisicion Cuadro auxiliar especifico
Procedencia -Donacion -
; Procedencia
-Herencia

-Anterior o actual propietario
-Manuel Joaquim Paco deMédulo Entidades, Tarea

Entidad Arcos Propietarios
-D. Fernando II
-Paris (Francia)
Lugar -Portugal Campo de texto
-Rusia
-12-12-1978
Fecha de procedencia |-1996 Campo de texto
-Principios del siglo XVIII
Atribucién -E_x libris Cugdro. auxiliar especifico
-Firma Atribuciones

-Esta procedencia se ha
comprobado mediante Ia
existencia de los
Justificacion documentos de adquisicion/Campo de texto

del objeto que se pueden
consultar en el Archivo
Historico.

-anotaciones varias sobre la

Notas ) Campo de texto
procedencia.

Recopilacion etnografica

Al igual que otros objetos que poseen caracteristicas muy especificas, los objetos
etnograficos, especialmente los procedentes del Continente Africano, necesitan
grupos de informacién especifica que respondan a la necesidad de tratamiento de
informacién adicional. La existencia de un grupo de trabajo especifico dentro del
CIDOC para este tipo de objetos o colecciones revela las dificultades vy
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especificidades que plantean a la hora de llevar a cabo el inventario y la gestion. En
consecuencia, en este grupo se trata sobre la informacion referente a la recogida
del objeto en la cultura o lugar de origen y las entidades implicadas en esta
recogida.

En este grupo de informacion especifica estan disponibles los siguientes campos:
Etnia: nombre de un determinado grupo étnico de un pais.

Recolector: persona, institucion o misién que efectud la recogida o, en caso de no
haber efectuado la recogida, nombre del Ultimo propietario; también se puede
indicar “desconocido”.

Lugar de recogida: nombre del lugar donde se recogio el objeto.

Fecha de recogida: fecha en que se efectud la recogida del objeto.

Pais: nombre del pais de origen

Notas: anotaciones u observaciones utiles para completar la informacién del
presente registro.

Mampe™  Semelo Teodeinformcin

Etnia -Angola\Owinbundu Cuadro auxiliar especifico
-Brasil\ Indios Tucanos Etnia
-Miguel Neves
Recolector -Socieda)d Portuguesa deMddulo Entidades, tarea
Geografia Otros
-MAUC
-Nueva Lisboa
Lugar de recogida :m:g:g; Campo de texto
-Benguela
-15-06-1970
Fecha de recogida |-1972 Campo de texto
-Principios del siglo XX
Pais :Qggglnibique Cu,adro Auxiliar Geografico
. Paises
-Brasil
-El objeto se encontraba en
Notas poder de un comerciante que/Campo de texto

desconocia su valor patrimonial.

Técnicas

En el grupo de informacién especifica sobre Técnicas se registran datos sobre los
procesos técnicos utilizados para la produccion de los objetos. Las técnicas
utilizadas para la ejecucion de los objetos pueden y deben organizarse en el cuadro
(Tesauros) existente para tal fin (Cuadro auxiliar especifico Técnicas).

Se pueden introducir datos en los siguientes campos:

Técnica: registro de la técnica utilizada para la ejecucion del objeto.

Parte descrita: parte de la pieza que fue ejecutada mediante la técnica
presentada en el apartado anterior. En el caso de que se aplique la misma técnica a
todo el objeto, no es necesario introducir aqui ningun dato.

Justificacion: registro de toda la informacion que permita afirmar que el objeto se
ejecutd segun la técnica mencionada en el campo respectivo.

Notas: anotacion sobre el registro que sea importante o Util registrar.

-Manufactura de papel }_(r:uadro auxiliar especifico
-Grabado\Buril ecnicas

‘ Soporte

-Produccién del dibujo en la

Tecnlca

Campo de texto

Parte descrita
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Elementos que permiten
identificar y justificar la
atribucion de determinada
técnica al objeto.

-Anotacion sobre el registro que
sea importante o util registrar.

Justificacion Campo de texto

Notas

Campo de texto

Tema/Asunto

El grupo de informacion especifica Tema/Asunto sirve para asociar al objeto
distintos asuntos y temas con respecto a los cuales sea posible determinar una
relacion. La asociacion con Temas y Asuntos podra facilitar, en el futuro, busquedas
sobre grandes grupos tematicos o asuntos donde se obtenga como resultado los
objetos y otra informacion incluidos en el/los tema(s) buscados.

Se pueden introducir datos en los siguientes campos:

Tema: Indicacién, mediante un cuadro auxiliar, del tema que se desea asociar al
objeto seleccionado.

Asunto: Especificacion o descripcion, dentro del tema, sobre el asunto existente o
asociado al objeto.

-Paisaje

Tema -Naturaleza muerta

- Estudio anatémico

-Plaza de S. Marcos - Venecia
-Desnudo femenino

-Anotaciones varias sobre el

Notas tema o asunto registrado. Campo de texto

Cuadro auxiliar especifico
Temas

Asunto Campo de texto

Titulos
En el grupo de informacién especifica sobre Titulos se registran los datos sobre los
nombres por los que se conocen los objetos. Pueden haber sido asignados por el
autor o fabricante, ser fruto de la tradicidon, ser nombres cientificos, etc. Los titulos
gue se introduzcan deberan ser distintos al principal, introducido en los datos
genéricos del objeto.

Para la introduccién de datos existen los siguientes campos:

Tipo de titulo: tipologia del titulo, normalmente, la forma o motivos de la
atribucion del titulo.

Idioma: lengua en la que se encuentra el titulo original.

Traduccion: registro de la traduccion del titulo cuando éste no se encuentre en la
lengua de la BD y sea necesaria su traduccion.

Notas: informacidn adicional sobre los titulos del objeto que complete y permita
comprender mejor el registro.

Cuadro auxiliar especifico

Tipo de titulo -Popular

Titulos

Titulo -Santo Antoénio Campo de texto

Idioma _Portugués Cuadro auxiliar especifico
Idioma

-Si el titulo estuviese en un
Traduccion idioma extranjero, su traduccién/Campo de texto
resultard muy atil para quien no
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lo entienda; por eso debera
hacerse siempre.
Titulo atribuido a esta pieza por
la poblacion local.

Mampa | Semeer Todeinormain
T

Campo de texto

Notas

Valores

En el grupo de informacion especifica Valores se registran los precios de compra o
cualquier otra informacion de caracter econdmico sobre el objeto. En este grupo de
informacién se deben introducir datos como las tasaciones realizadas para los
seguros o para la valoracion total de una coleccion, etc.

Os campos existentes para introducir informacion son:

Tasador: entidad que realiza la tasacion del objeto.

Moneda: unidad monetaria utilizada para efectuar la tasacion.

Valor: valor atribuido en la tasacion al objeto.

Tipo de valor: indicacién del tipo de valor que se registra.

Fecha: dia, mes y afo, o fecha textual, en la que se realizé la tasacidn.

Notas: anotaciones y datos que completen o aclaren el contenido de este grupo de
informacién.

-Pedro Mota Soares

Tasador -Sotheby’s Tarea Entidades, Tarea
-Christie’s Otras entidades
-Vista Alegre
~Euro Cuadro auxiliar especifico
Moneda -Escudo u P
g Monedas
-Délar
Valor -1 000 000 Campo numérico
-40 000
-Seguro . .
. ! Cuadro auxiliar especifico
Tipo de valor -Tasac_lc_m_ ) Tipo de Valor
-Adquisicion
-24-07-1996
Fecha 15-09-1999 Campo de texto

-La tasacion se realizé como
base para una propuesta para
asegurar la pieza.

-A tasacion se realizé para
Notas determinar el valor total de lalCampo de texto
coleccion de obras de arte
existentes en el museo.

-La tasacion se realizé para que
el museo comprase dicha pieza.
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Conjuntos

Informacion genérica

La ficha Conjuntos deberd utilizarse para registrar los datos referentes a un
determinado conjunto de objetos. Esta ficha incluye informacién sobre el conjunto
como unidad y cada parte que lo constituye debera registrarse en fichas
individuales de objetos, asociadas posteriormente a la ficha de conjunto respectiva.
Imaginemos, por ejemplo, un servicio de cena. Cada una de las piezas (platos,
bandejas, salseras, etc.) se registrara en una ficha individual de objeto, ya que
poseen caracteristicas propias como medidas, estados de conservacién, etc., con un
numero de inventario propio (que puede hacer referencia o no al conjunto, segun el
deseo de la institucion). Tras la creacién de cada una de las fichas individuales,
puede crearse la ficha de conjunto que deberd encararse como una unidad
integrada por varios objetos.

Las relaciones que se estableceran a posteriori determinardn cada uno de los
objetos que componen el conjunto. Para ello debe utilizarse el mddulo de
construccidn y gestion de relaciones dentro de la base de datos.

De este modo, toda la informacidon sobre cada objeto que compone determinado
conjunto debera estar en la ficha respectiva y bastara, en esta tarea de conjuntos,
introducir los datos referentes a los siguientes campos:

Namero de Conjunto

Numero referente al conjunto que se estd inventariando. Este nimero debe ser
Unico e identificar dentro y fuera del Museo, en cualquier situacion, el conjunto.
Este nimero debe diferir de los nUmeros normales de inventario de la institucion,
para que no se confunda, y debe respetar las normas internacionales, fijadas por el
CIDOC y MDA para la documentacion de colecciones.

Ej.: MP.3.Conj.1999

MP son las iniciales del Museo de Oporto, 3 el niumero del conjunto, la abreviatura
"Conj." indica que se trata de un conjunto y 1999 es el afio en el que se registré el
conjunto en la base de datos.

Téngase en cuenta que este nimero es Unicamente un ejemplo.

Fecha

En el campo Fecha se debe registrar la fecha de produccién o de constitucién del
conjunto que estamos inventariando. Nunca debe ser la fecha en que se hace el
registro, ya que ésa, automaticamente, la introduce el programa en el campo Fecha
de registro.

Ej.: 10-12-1920 o 1920 (en caso de que se desconozca el dia y mes en que se
produjo).

Tipo de Conjunto

En el campo Tipo de conjunto el usuario debe, mediante el cuadro auxiliar
especifico Conjuntos, disponible en la tarea correspondiente, introducir la tipologia
del conjunto en cuestion. El usuario puede configurar el cuadro auxiliar, ajustandolo
a las necesidades y especificidades de cada Museo.

Ej.: Triptico

Designacioén

La designacién dada al conjunto debe ser la utilizada cominmente para referirnos a
él. En el campo Designacion se debe registrar el nombre mediante el cual se
conoce el conjunto.

Ej.: Triptico de la Anunciacion

Descripcion

Para este campo deben utilizarse las recomendaciones dadas para la descripcién de
objetos, o sea: describir el conjunto, de manera concisa, para que, quien consulte
la base de datos, pueda identificarlo sin tener que recurrir a fotografias. La
descripcion debe realizarse siempre partiendo de lo general a lo particular.

Ej.: La pieza esta constituida por tres tablas pintadas al 6leo y en la central
esta representada la Anunciacién; en la tabla de la izquierda se encuentra

78



representada Santa Ana y en la de la derecha S. Joaquin. Los temas se
representan de la forma habitual.

Multimedia

En esta area, comun en todas las pantallas principales del programa, es posible
asociar y visualizar una o mas fotografias, facilitando la identificacion del conjunto.
Informacion especifica

Objetos

El grupo de informacion especifica Objetos, en la tarea Conjuntos, sirve para
establecer una relacién directa entre la ficha de cada conjunto y los objetos que
forman parte de determinado conjunto.

En este cuadro existen los siguientes campos para introducir informacién:

Objeto: Numero de inventario del objeto que forma parte del conjunto. Se
escogera entre todos los ya registrados en la aplicacion.

Notas: Anotaciones sobre cada objeto que forma parte del conjunto registrado.

Nombre del Ejemplo Tipo de informacion
campo
. -DP.1233 o . . i
Objeto _MC.PIN.0001 N° de inventario de Objetos
-Anotaciones sobre la
Notas relacion del registro con elCampo de texto

conjunto registrado.

Tema/Asunto

El grupo de informaciéon especifica Tema/Asunto sirve para asociar al conjunto
distintos asuntos y temas con los cuales sea posible determinar una relacién. La
asociacion a Temas y Asuntos podra facilitar, de cara al futuro, busquedas sobre
grandes grupos tematicos o asuntos en las que se obtengan, como resultados, los
conjuntos de objetos y demds informacién incluida en el/los tema(s) buscados.

Se pueden introducir datos en los siguientes campos:

Tema: Indicacion, a través de cuadro auxiliar, del tema que se asocia al objeto
seleccionado.

Asunto: Especificacion o descripcidén, dentro del tema, sobre el asunto existente o
asociado al objeto.

Notas: anotaciones sobre datos registrados en los campos anteriores.

Nombre del Ejemplo Tipo de informacion
campo
-Paisaje - -
Tema _Naturaleza muerta Cuadro auxiliar especifico
Temas
-Retablos

-Plaza de S. Marcos - Venecia

Asunto _Desnudo femenino Campo de texto

Notas -Anotaciones varias sobre eICampo de texto
tema o asunto registrado

Valores

El grupo de informacién especifica sobre Valores de un conjunto permite al usuario
registrar los datos de evaluacion de determinado conjunto en determinada fecha.
La posibilidad de registrar todas las evaluaciones o datos sobre valores del conjunto
permite crear un historial de valores, ordenados por fechas, por ejemplo, que
posibilitardn un conocimiento mas profundo de su historia.

Los campos existentes son:

Valor: Registro de los valores atribuidos al conjunto.

Tasador: Persona o entidad que realiza la tasacion del conjunto referido.

Moneda: Unidad monetaria utilizada para la atribucion del Valor.

Fecha: debe ser la fecha del valor, o sea, corresponder al dia, mes y ano en el que
se realiza la tasacidn, si se conocen.
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Notas: Introduccién de cualquier dato que, sobre este asunto, tenga pertinencia.

Tasador

-Pedro Mota Soares
-Sotheby’s
-Christie's

Tarea Entidades, Subtarea
Otros

Moneda

-Escudo
-Euro
-Délar

Cuadro auxiliar especifico
Monedas

Valor

-1 000 000
-50 000
-200 000

Campo numeérico

Fecha

-14-05-1998
-30-09-1985

Campo de texto

Notas

-La tasacion se realizd
determinar el valor
adquisicion del conjunto.

-La tasacidon se realizd

para
de

para

determinar el valor del conjunto

a efectos de seguro.

Campo de texto
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Eventos

En el médulo Eventos se registran todos los “acontecimientos” ocurridos
relacionados con cualquier registro del inventario o con los demas moddulos
existentes.

En el médulo Eventos se enmarcan tareas como Baja, Movimientos, Seguros,
Exposiciones, Conservacion, Reproducciéon, Catalogos, Iniciativas
educativas, Préstamos, Proyectos de investigacion, Solicitudes y Otros
eventos, que estan relacionadas, normalmente, con la gestion del patrimonio
cultural y permiten registrar todos los eventos mas importantes para la buena
documentacién y gestion del patrimonio y, en consecuencia, para la construccion de
la historia. En todas estas tareas encontraremos el médulo Multimedia, que
permitira la asociacién de archivos de imagen, sonido, video, etc. al registro.

En estas tareas podremos crear relaciones directas, o sea, a través del Grupo de
informacién especifica Objetos que cada una posea, con los objetos a los que estan
asociadas. Por ejemplo, en la ficha de catalogos (creacion de catalogos) podemos
indicar, desde un primer momento, los objetos que constaran en el catalogo.
Algunas de estas relaciones directas tendran una interferencia directa en la ficha de
inventario del objeto. O sea, al poner en Conservacidn, en la informacion
especifica Objetos, su nuevo estado de conservacién (tras conservacién) y grabar el
registro, en la ficha del objeto se alterard la informacién de su estado de
conservacion, manteniéndose siempre, como no, el historial de los estados de
conservacion.

No obstante, las relaciones de estas tareas del médulo de Eventos pueden
relacionarse también con cualquier otra tarea del In arte Premium, incluso entre
ellas. Algunas son obvias: La relacién entre la ficha de produccion de un catalogo y
la ficha de bibliografia que permite su trato como documento. La relacion entre
exposiciones y catalogos, o exposiciones, movimientos y seguros, etc. En este
maddulo se podra gestionar todo lo que les va sucediendo a los objetos.
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Bajas

Informacion genérica

Bajas serda, esperamos, una de las tareas menos utilizadas en la gestién y
documentacion de patrimonio. Esta tarea se utiliza para documentar los hechos que
llevaron a que determinado objeto deje de tenerse en cuenta en la gestién de una
coleccion. En esta tarea se deben registrar todas las circunstancias en que se
produjo la baja y toda la documentacién relacionada.

Para la introduccién de datos en la tarea Bajas existen los siguientes campos:
Namero: numero automatico creado por la aplicacion que permitird identificar
siempre el registro.

Namero de registro: Numero interno de identificacion del registro (no es editable;
cumple funciones de busqueda)

Motivo: razén por la cual se dio de baja el articulo a efectos de gestion del
patrimonio bajo la custodia de la institucién.

Fecha: fecha en que se dio de baja.

Fecha de reincorporacion: corresponde a la fecha final de la baja; o sea, en el
caso de un robo, por ejemplo, si se recupera la pieza y se devuelve al Museo, la
baja tiene que considerarse nula.

Responsable: registro de la persona o entidad responsable de la baja.
Descripcion: en este campo se registra el procedimiento utilizado y las
particularidades de la baja.

Nombre del campo Ejemplo Tipo de informacion
-Campo de insercion

Namero s , Campo numeérico
automatica de numero
Motivo -Degradacion Campo de texto
-Hurto
. -16-09-1990
Fecha de baja 17-08-1998 Campo de fecha
Fecha de reincorporacion|-14-05-1999 Campo de fecha
. . . Tarea Entidades, Subtarea
Responsable -Joaquim Ferreira Peixoto

Colaboradores

-Esta pieza se encontraba
rota en pedacitos que
habian perdido ya la capa
cromatica y cualquier
elemento de enlace entre
ellos, sin que fuese
posible su recuperaciéon
Descripcion de ninguna manera. Por/Campo de texto
ello, se procedié a su
baja, antes de que
comenzase a contaminar
a otras piezas con los

hongos que se
observaban en sus
elementos.

Informacion especifica

Objetos

El grupo de informacion especifica Objetos, en la tarea Bajas, sirve para
establecer una relacion directa entre la ficha de baja y los objetos que se daran de
baja en el inventario por algiin motivo concreto.

En este cuadro existen los siguientes campos para la introduccién de informacion:
Objeto: NUumero de inventario del objeto que se da de baja. Se escogera entre
todos los existentes en la aplicacion.

82



Notas: Anotaciones sobre cada uno de los objetos que integran la baja registrada.
Aqui, por ejemplo, podran incluirse algunos de los motivos de la baja.

Nombre del Ejemplo Tipo de informacion
campo
. -DP.1233 0 Ao . .
Objeto _MC.PIN.0001 N© de inventario de Objetos
-Datos especificos sobre la
Notas baja del objeto registrada en/Campo de texto

el campo anterior.

Movimientos

Informacion genérica

La tarea de Movimientos permitira el registro y gestién de los Movimientos de obras
de arte del Museo o de instituciones externas. En esta tarea se registraran todos los
pasos y procesos que el Museo necesita para proceder al movimiento de obras de
arte. Los objetos y sus localizaciones se relacionaran de forma directa con esta
tarea. Esta tarea, a su vez, se relaciona directamente con las Solicitudes o los
Préstamos de obras de arte. En esta tarea se actualizan, automaticamente, las
localizaciones de los objetos implicados en el Movimiento.

Para el registro de datos sobre movimientos existen los siguientes campos:
Numero: niumero de identificacion interna del movimiento registrado. (Servira para
efectuar relaciones con otras tareas).

Fecha: fecha en que se efectla el Movimiento.

Hora: hora en que el movimiento comienza. El registro de la hora es importante
por cuestiones de logistica con las empresas de transporte.

Autorizacion: entidad que autoriza el movimiento del objeto.

Nota Interna: documento interno que autoriza el movimiento del objeto.
Descripcion: descripcion, lo mas breve y concisa posible, del movimiento que se
efectia y las condiciones y procedimientos utilizados para el acondicionamiento,
transporte, etc., de los objetos.

Destinatario: persona o entidad que recibe los objetos.

Fecha regreso: fecha estipulada o prevista para el regreso del objeto a la
institucion de origen (debe introducirse siempre, para que exista un mayor control
por parte de la institucion).

Movimiento de salida/entrada: indicaciéon del tipo de movimiento registrado.
Casilla con las dos opciones.

Nombre del Ejemplo Tipo de informacion
campo
-1
, -2 Campo numeérico
Numero ps
-3 automatico
-5
-12-03-2000
Fecha -09-09-1999 Campo de fecha
-20-07-2998
Hora :éggg Campo de hora
L -Manuel Joaquim Mddulo Entidades,
Autorizacion -Pedro Amaral dos Santos Colaboradores
-Oficio n® 23/1999 de 16 de
Nota Interna Enero Campo de texto

-Informacion interna n° 12/2003
-El movimiento lo realiz6 una

Descripcion empresa especializada en/Campo de texto
transportes de obras de arte que
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concibio un embalaje especifico
para esta pieza, en el cual se
controla la temperatura y la
humedad relativa.
-Museo...
-Galeria... . .
Destinatario -Ayuntamiento... Modulo  Entidades, Otras
- : entidades
-Ministerio...
-Embajada...
-17-10-1999
Fecha regreso 12-05-2004 Campo de fecha
Movimiento de Casilla
salida
Movimiento de Casilla
entrada
Transporte

Al igual que la informacion anterior, los datos sobre el transporte del/de los
objetos(s) también son muy importantes, pues pueden ayudar a entender algun
fallo ocurrido que pueda provocar dafios en los objetos; por otro lado, permite
eliminar esos errores para posteriores transportes de los mismo objetos. El registro
del transporte de objetos también permite rentabilizar este tipo de operaciones.

En esta parte de la tarea eventos existen los siguientes campos para introducir
datos:

Entidad: institucion que ejecuta el transporte.

Descripcion: descripcion, breve y concisa, de la institucion que realiza el
transporte. Sera Util para registrar opiniones sobre la calidad de la empresa, por
ejemplo.

Los datos referentes a la recogida y entrega del objeto o conjunto de objetos son:
Lugar: donde se recogen o entregan los objetos transportados.

Responsable: de recoger o entregar los objetos. Podran ser personas diferentes.
Fecha: en la que se recogen los objetos y, en la segunda parte, fecha en la que se
entregan al destinatario.

Para identificar los objetos sobre los que recae el movimiento en cuestiéon o hacer
un historial, en imagenes, del transporte, a partir del acondicionamiento y embalaje
hasta la entrega de la pieza, se podra hacer fotos que, posteriormente, podran
relacionarse con este registro y verse en el campo de imagen. La asociacion de
fotografias se puede hacer, en informacién especifica, objeto por objeto.

Entidad _RN Trans Lda Tarea Entidades, Subtarea
Otros

-El transporte se hizo por
carretera hasta Lisboa, donde
la pieza se embarcé en un
avion, que la transportd
hasta su destino final en
Descripcion Madrid. Del aeropuerto de/Campo de texto
Madrid hasta el Museo del
Prado, el transporte se hizo,
otra vez, en camién. Un
técnico del museo acompafié
la pieza durante todo el
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. amsporte. [

transporte.

Recopilacién

Lugar -Museo de Oporto Campo de texto
Responsable -RN Trans Lda. Campo de texto
Fecha -10-02-1999 Campo de fecha
Entrega

Lugar -Museo de Oporto Campo de texto
Responsable -RN Trans Lda. Campo de texto
Fecha -17-10-1999 Campo de fecha

Informacion especifica

Objetos

Los objetos del Museo, u objetos de otras entidades, se relacionan de forma directa
con las fichas de los Movimientos en los que han estado implicados.

En este grupo de informacién especifica se determinan dichas relaciones y se
actualizan las localizaciones de los objetos tras la conclusion de determinado
movimiento. En el caso especifico de los movimientos de objetos, la informacion
sobre su localizacién (Grupo de informacion especifica Localizaciones) se actualizara
con los datos introducidos aqui de forma automatica, o sea, sin que el usuario
tenga que introducir los datos mas que una vez.

Para ello estan disponibles, para la introduccién de datos, los siguientes campos:
Objeto: numero de inventario de Objetos o de Otros objetos.

Tipo de localizacion: indicacion del tipo de localizacion atribuido al objeto tras el
Movimiento.

Lugar Habitual: indicacidn sobre si ésta es o no la localizacion habitual del objeto.
Para indicar que se trata de la localizaciéon habitual basta marcar positivamente la
casilla.

Fecha de localizacion: fecha en la que el objeto pasa a tener la localizacion
registrada en el campo correspondiente.

Localizacién: indicacion del lugar especifico donde se encuentra el objeto. Podra
ser el nombre de una institucidn o la indicacion de un cajon en una reserva, en caso
de que se trate de una localizacién interna.

Notas: anotaciones varias sobre los registros introducidos en este grupo de

informacién especifica. "

-DP.2003 NUumero de inventario,
Objeto -MCG.9348 Modulo Inventario, Objetos
-E.345 y Otros objetos
-Interna
Tipo de localizacién -Interna/Reservag Cuadro auxiliar especifico
-Interna/Exposicion Localizaciones
-Externa
Lugar habitual -v Casilla
Fecha de-12-09-2003 Campo de texto
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Nombre del Ejemplo Tipo de informacion
campo
localizacion -01-09-2000
-12-03-2001
-Diciembre de 1980
-Vitrina de Ceramica
Localizacion -Centro Cultural de Belém Campo de texto
-Armario 10, Cajon 1
-Este seguro fue excepcional,
pues cubria todos los riesgos
intrinsecos al transporte del

Notas . . Campo de texto
objeto y a las condiciones de
conservacion a las que esta
sujeto.

Seguros

Informacion genérica

Los seguros son indispensables para cualquier institucion responsable de patrimonio
cultural. El recurso a esta practica de hacer seguros a determinadas piezas, las
colecciones, el patrimonio inmueble, etc. es, cada vez mas, un imperativo para la
directiva de estas instituciones. De forma que un programa de gestidon e inventario
de patrimonio no podia evitar contener una tarea especifica para guardar toda la
informacién sobre este tipo de eventos.

Para la introduccion de datos sobre Seguros existen los siguientes campos:
Numero: nimero automatico de identificacién del registro de seguro.

Numero de pdliza: niumero que identifica, a efectos legales, el contrato de seguro

establecido entre las dos partes.

Tipo de seguro: indicacién del tipo de seguro que se suscribe para determinado
patrimonio.

Aseguradora: indicacién de la institucidon que hace el seguro.

Mediador: indicacion de la persona, o entidad, intermediaria con la cual se
discuten las condiciones del contrato de seguro.

Tomador: entidad que celebra el contrato con la aseguradora. Por ejemplo, podra
ser una entidad ajena a la institucién propietaria del objeto.

Valor seguro: valor del bien patrimonial en cuestién, normalmente determinado
por la institucién (que debe corresponderse al valor atribuido por especialistas o,
cuando no exista o se ignore, a un valor aproximado que permita a la institucion
ser indemnizada en caso de una eventual pérdida).

Valor pagado: se corresponde al importe pagado por el tomador para la
celebracién del contrato con la Aseguradora.

Moneda: unidad monetaria en la que se efectlan las transacciones (importante a
la hora de proceder a conversiones, en caso, por ejemplo, del préstamo de una
pieza al extranjero).

Fecha de pago: fecha en que se efectla el pago de la pdliza.

Fechas de inicio y fin: fechas entre las cuales es valido el contrato. Estipulan la
validez del seguro y, por tal motivo, deben también registrarse.

Nombre del campo Ejemplo Tipo de informacion
, -1 Campo de nimero
Numero -2 -
3 (automatico)
Namero de poéliza -1254356 Campo de texto
. -Contra incendios Cuadro auxiliar especifico
Tipo de seguro -Contra robos

-A todo riesgo Seguros
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Nombre del campo Ejemplo Tipo de informacion
-Transporte de obras de

arte

Asequradora -Seguradora, S.A. Modulo Entidades,

9 -Seguros de Portugal, S.A. |Aseguradores

-Agencia de Oporto . .

Mediador -Sr. Pedro Manuel Faria Moc_julo Entidades, Otras

entidades

Gomes

Tomador -Museo de Oporto Modulo Entidades, —Otras

entidades

Valor seguro -1.000.000.00 Campo de valor
-122.293.122.00
-2.000.00

Valor pagado -12.000.00 Campo de valor
-Euro

Moneda -Dolar (EE.UU.) Cuadro auxiliar especifico
-Ddlar (CAN) Moneda
-Escudo (PTE)
-12-09-2003

Fecha de pago -10-02-1989 Campo de fecha

L -12-09-2001
Fecha inicial 53-10-2002 Campo de fecha
. -12-09-2002
Fecha final 04-05-2004 Campo de fecha

Informacion especifica

Objetos

Los objetos del Museo, u objetos de otras entidades, se relacionan de forma directa
con las fichas de los seguros correspondientes. En este grupo de informacién
especifica se determinan dichas relaciones. Tras la creacion de un registro de
informacién especifica con un objeto, podremos verificar, en la ficha de ese objeto,
la relacién directa existente con el evento a través del moédulo de relaciones.
También es posible ver esta relacion en el mddulo de visualizacion de ficha con la
informacidn relacionada.

Para ello estan disponibles para la introduccién de datos los siguientes campos:
Objeto: numero de inventario de Objetos o de Otros objetos.

Notas: anotaciones varias sobre los registros introducidos en este grupo de
informacion especifica.

Nombre del Ejemplo Tipo de informacion
campo
-DP.2003 NUumero de inventario,
Objeto -MCG.9348 Modulo Inventario, Objetos
-E.345 y Otros objetos

-Este seguro fue excepcional,
pues cubria todos los riesgos
intrinsecos al transporte del

Notas . L Campo de texto
objeto y a las condiciones de
conservacion a las que esta
sujeto.

Exposiciones

Informacion genérica
El registro de Exposiciones, asi como de toda la informacion utilizada para su
preparacion (en el caso de exposiciones organizadas por la institucion), es una de
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las tareas mas importantes, hoy en dia, para los museos e instituciones que tienen
responsabilidades en esta area. La gestion de toda esta informaciéon permitird ser
mas eficiente, en el futuro, en posteriores iniciativas y permitird conocer cada vez
mejor los objetos que la institucion tiene a su cargo.

Por otro lado, el préstamo de piezas, muy frecuente hoy en dia, para determinadas
exposiciones, asi como el aumento del niumero de exposiciones en los propios
Museos implica que la gestion de documentacion sobre este tipo de eventos sea
cada vez mas fiable y mejor organizada.

De esta manera, existen, en la tarea Exposiciones, los siguientes campos:
Numero: nUumero identificativo y automatico, creado por la aplicacion, de la
exposicion registrada.

Titulo: campo principal de la ficha. Registra la designacién de la exposicidon que se
utilizara para la gestién de la base de datos.

Tipo de exposicidén: indicacion de la tipologia asociada a la exposicidn.
Organizacion: registro de la entidad responsable de organizar/producir la
exposicion.

Responsable: persona responsable de organizar de la exposicion.

Contrato: indicacion de la existencia o no de un contrato con terceros para la
produccion de la exposicién registrada.

Descripcion: descripcion, lo mas breve y concisa posible, aunque detallada, de la
exposicion.

Esta informacion debe ir acompanada, siempre que sea posible, de fotografias o
videos que retraten fielmente las exposiciones.

Nombre del Ejemplo Tipo de informacion
campo
-1
Namero -2 Campo numérico
-3

-Invocaciones Marianas en la
Catedral de Viseu
Titulo -Pintura de Antonio André.Campo de texto
Cultura y sociedad del siglo
XVII
-Temporal
Tipo de exposicion -Itinerante
-Permanente
-Ayuntamiento...
-Museo...
-Galeria... Modulo Entidades, Otras
-Fundacion... entidades
-Asociacion...
-Ministerio...

Cuadro auxiliar especifico
Exposiciones

Organizacion

Responsable -Manuel Henrique dos Santos MOQUIO Entidades, Otras
entidades

-Indicacién de la existencia o

Contrato Campo booleano
no de contrato
-En este campo se debe hacer
una descripcion detallada

Descripcion aunque breve del tema, tipo deCampo de texto
piezas expuestas, area Yy
contexto de la exposicion, etc.
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Informacion especifica

Accioén cultural

Para cada exposicion se podran organizar diversas acciones culturales, como por
ejemplo, talleres, conferencias, etc. que importa registrar para contribuir a Ila
evaluacion de futuras organizaciones, asi como para el historial de la exposicién.
Para ello estan disponibles para la introduccién de datos los siguientes campos:
Tipo de accidn: indicacion, segun el cuadro auxiliar, de las acciones culturales
realizadas en determinada exposicién.

Descripcion: breve descripcion de la accion cultural llevada a cabo y registrada en
este grupo de informacion especifica.

Notas: Anotaciones diversas sobre los registros introducidos en este grupo de
informacion especifica.

MG Bemele Teodaiformadin

-Taller

Tipo de accion -Conferencia

-Presentacion

-Conferencia pronunciada por
el Dr. Manuel Joaquim en la
inauguracion de la exposicion
sobre la importancia del
Renacimiento para el Arte

Cuadro auxiliar especifico
Accion cultural

Descripcion Campo de texto

Portugués.
-Conferencia organizada por la
Notas Universidad Clasica de Lisboa/Campo de texto

en colaboracién con el Museo.

Divulgacion

Las acciones de divulgacion de las exposiciones son, en la actualidad, una plusvalia
para las instituciones que promueven exposiciones y permiten dar cada vez mas
notoriedad a este tipo de iniciativas. Su registro es importante para planificar
futuras exposiciones, asi como para la historia y evaluacion de las ya realizadas.
Para la introduccién de datos disponemos de los siguientes campos:

Tipo de divulgacion: indicacion de los medios utilizados para la divulgacion.
Descripcion: breve descripcién de cada uno de los medios utilizados para la
divulgacién de la exposicion.

Notas: Anotaciones diversas sobre los registros introducidos en este grupo de
informacién especifica.

-Exterior

-Publicidad en mobiliario

Tipo de divulgacién urbano Cuadro auxiliar especifica Tipo

de divulgacién

-Television
-Radio
-Anuncio para la
television sobre la
Descripcion exposicion  “Portugal -|Campo de texto

Século XX” a cargo de la
empresa Multideias, Lda.

-Este anuncio tuvo un
éxito extraordinario entre
los mas jovenes. (Ver
relacion con Documentos:
‘Estudo de publicos e
anuncios” llevado a cabo

Notas Campo de texto
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por la RTP. )

Especificidades
La posibilidad de que exista otro tipo de informacion, importante de registrar pero
gue no sea comun o frecuente con respecto a las exposiciones, llevd a la creacién
de un grupo de informacién especifica donde se puede introducir todo tipo de
informacidon. En Especificidades se incluye todo tipo de informacion que, por su
especificidad en relacion con la exposicidén registrada, no exista normalmente en
todas las exposiciones.

Para introducir datos contamos con los siguientes campos:

Campo: indicacién de la especificidad que se desea registrar.

Descripcion: introducciéon de la informacion relacionada con la especificidad
registrada en el campo anterior.

Notas: anotaciones diversas sobre los registros introducidos en este grupo de
informacién especifica.

-Expositores

-Vitrinas

-Las vitrinas utilizadas
permitian el seguimiento vy
control ambiental con respecto
a los objetos.

-Se fabricaron en los talleres
del museo, de acuerdo con las
especificaciones técnicas del
equipo de conservacion.

Campo de texto

Campo

Descripcién Campo de texto

Notas Campo de texto

Ficha técnica

En este grupo de informacién especifica se registran todas las responsabilidades y
responsables de determinada exposicion y su realizacion. El grupo de ficha técnica
permite que cualquier entidad, individual o colectiva, permanezca asociada a la
historia de la exposicion, ademas de facilitar la eleccion de personas competentes
para realizar las mismas funciones en organizaciones futuras.

Para la introduccion de datos estan disponibles los siguientes campos:

Tipo de responsabilidad: indicacién del tipo de responsabilidad asociada a
determinada entidad.

Responsable: persona o entidad responsable del registro introducido en el campo
anterior.

Notas: Anotaciones diversas sobre los registros introducidos en este grupo de
informacién especifica.

Tipo de -Fotografo

- -Comisario
responsabilidad _Coordinador

-Manuel Pereira Neto
Responsable -Fundacion Calouste
Gulbenkian

-El comisario de esta
exposicion lo escogio el
director del museo debido a
su amplisima experiencia en

Cuadro auxiliar especifico
Responsabilidades

Médulo Entidades, Otras
entidades

Notas Campo de texto
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esta area.

Lugares
Ante la posibilidad de que determinada exposicion sea itinerante, el grupo de
informacién especifica Lugares de la tarea Exposiciones permite registrar un
historial de los sitios o lugares en los que la exposicion ha estado abierta al publico,
ofreciendo, asimismo, algun dato especifico adicional.

Para la introduccion de datos estan disponibles los siguientes campos:

Pais: donde ha estado presente la exposicion.

Lugar: sitio especifico donde se realiz6 la exposicidn en determinada fecha.
Responsable: persona o entidad responsable de la exposicion en el sitio
mencionado en el registro anterior.

Fechas inicial y final: inclusién, respectivamente, de la fecha en la que se
inaugurd en determinado lugar la exposicion y de la fecha en la que esa exposicién
terminé.

Notas: Anotaciones diversas sobre los registros introducidos en este grupo de
informacién especifica.

Pais :E(s);l;uﬁgaal Cuadro auxiliar geografico
-Francia Pais
-Lisboa

Lugar -Oporto Campo de texto
-Madrid

Responsable -Manuel Pereira Neto Campo de texto

Fecha inicial -12-09-1998 Campo de texto

Fecha fin -12-03-1999 Campo de texto

-Esta exposicion estuvo a
punto de viajar a Florencia,
pero no fue posible debido a la

Notas ; . . Campo de texto
inexistencia de un local con las
caracteristicas necesarias para
esta exposicion.

Presupuestos

Este grupo de informacidon especifica servird para registrar los valores
presupuestados para determinada exposicién. No implica ninguna cuestién
contable, ni substituye a los procedimientos normales de las instituciones en cuanto
a gestion. Aqui deben introducirse los valores presupuestados con interés
documental, aunque también, para mejorar la gestién de los recursos y propuestas
que presentaran las entidades ajenas a la institucion.

En este cuadro existen los siguientes campos para introducir informacién:

Tipo de presupuesto: indicacidon del tipo de presupuesto que se registra.

Entidad: persona colectiva, o individual, a la que se le solicita el presupuesto.
Valor: valor presupuestado para determinada exposicion o parte de la produccion
de la exposicion.

Fecha: fecha en la que se elabora/presenta el presupuesto.

Notas: anotaciones sobre el presupuesto presentado que no tengan cabida en
ninguno de los campos anteriores.

Tipo de presupuesto l-Publicidad Cuadro  auxiliar  especifico
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- MG Hemelo Touembormacin

-Montaje Presupuestos
-Concepcion

-Transportes

-Ccurating, Lda.

Entidad -Manuel Anténio dos Santos
-MKNT- Publicidad, Lda.
-120.000.00

Valor -1.203.231.00 Campo de valor
-200.000.00
-12-03-2003
Fecha -30-12-2000 Campo de fecha
-12-04-1999

-Este presupuesto no fue
aprobado por ser excesivo
Notas seglin la opinion de laCampo de texto
mayor parte de los
conservadores del museo.

Modulo de Entidades, Otras
entidades

Apoyos/Patrocinios
Registro de los apoyos y patrocinios conseguidos para la realizacion de determinada
exposicion o accién/realizacién asociada a ella.

Para la introduccion de datos estan disponibles los siguientes campos:

Tipo de apoyo: forma de apoyo dado por determinada entidad.

Entidad: persona, individual o colectiva, que presta apoyo/patrocinio de cualquier
tipo para la realizacion/produccion de la exposicion.

Notas: Anotaciones diversas sobre los registros introducidos en este grupo de
informacién especifica.

. ~Donativo . Cuadro auxiliar especifico
Tipo de apoyo -Patrocinio de publicidad ADOVOS
-Transporte poy
-Manuel Joaquim dos Santos . .
Entidad -Tranquilidade MOC.IUIO Entidades,  Otras
entidades
-RNTrans

-Esta exposicion estuvo a
punto de viajar a Florencia,
pero no fue posible debido a

Notas . . . Campo de texto
la inexistencia de un local con P
las caracteristicas necesarias
para esta exposicion.
Objetos

Los objetos del Museo, u objetos de otras entidades, se relacionan de forma directa
con las exposiciones donde han estado presentes. En este grupo de informacion
especifica se determinan dichas relaciones. Tras la creacidon de un registro de
informacién especifica con un objeto, podremos comprobar, en la ficha de ese
objeto, la relacion directa existente con la exposicion a través del modulo de
relaciones. También es posible ver esta relacion en el médulo de visualizaciéon de
ficha con la informacion relacionada.

Para la introduccion de datos estan disponibles los siguientes campos:

Objeto: numero de inventario de Objetos o de Otros objetos.
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Notas: anotaciones diversas sobre los registros introducidos en este grupo de
informacion especifica.

Nombre del campo Ejemplo Tipo de informacion
-DP.2003 NUumero de inventario,
Objeto -MCG.9348 Moédulo Inventario, Objetos
-E.345 y Otros objetos
-Este objeto estuvo
presente en esta exposicion
Notas solo en Paris y Londres; porCampo de texto

motivos de conservacion,
no viajo a los EE.UU.

Tema/Asunto

El registro de los Temas o Asuntos asociados a determinada ficha de Eventos
permitird obtener informacion, mediante blUsquedas posteriores, de todos los
registros que contienen informacion sobre un Tema/Asunto especifico. Este grupo
de informacién especifica surge como un indice para las tareas que lo forman.

Para la introduccién de datos contamos con los siguientes campos:

Tema: indicacidn, segun cuadro auxiliar, del tema asociado al registro.

Asunto: indicacion mas detallada, parcial o total, sobre el contenido del registro.
Notas: anotaciones diversas sobre los registros introducidos en este grupo de
informacion especifica.

Nombre del Ejemplo Tipo de informacion
campo
-Renacimiento
-Pintura Cuadro auxiliar especifico
Tema ,
-Orfebreria Temas
-Grabados
-La escultura en el

renacimiento de Coimbra.
-Pintura europea en el siglo
Asunto XVII. Campo de texto
-Orfebres portugueses en la
época de D. Jodo V
-Técnicas de grabado
-Este asunto consta también en
diversas obras inventariadas,

Notas como se puede comprobar enCampo de texto
la busqueda titulada Tema -
Grabado.

Conservacion

Informacion genérica

La documentacion y gestion de las acciones de conservacion y restauracion es una
de las mas importantes tareas que un conservador tiene a su cargo hoy en dia. Una
accion de conservacidon o restauracion influye directamente en el estado de
conservacion de los objetos; por ello, la documentaciéon de este tipo de Eventos
debe ser lo mas detallada posible. En esta tarea la asociacién de todo tipo de
documentos multimedia (imagenes, video, sonido, documentos, etc.) tendra un
valor anadido, porqgue permite documentar de forma visual toda la intervencidn.

La informacion que se coloca en esta ficha se reflejara, de forma directa, en las
fichas de los objetos sujetos a tareas de restauracion, actualizando la informacion
de la informacion especifica de Estados sin perder los datos registrados
anteriormente. De esta forma, se construird un historial de informacion sobre
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estados de conservacion que le permitira al conservador tomar las precauciones
apropiadas para cada objeto.

Para la inclusion de datos sobre Conservacién y Restauracion contamos con los
siguientes campos:

Numero: cédigo interno de identificacion de la intervencion (no es editable).
Descripcion: descripcion genérica del proceso de conservacion. En este campo no
sera necesario describir todos los tratamientos efectuados, ya que en los grupos de
informacién especifica existen campos apropiados para ello.

Fecha inicial y Fecha final: indicacion de las fechas que corresponden al periodo
en que la pieza estuvo sujeta a acciones de conservacion.

Tipo de intervencion: indicacién del tipo de intervencién efectuada. O sea, si se
trata de una limpieza, de una desinfeccion o de la consolidacion de determinada
parte del objeto, por ejemplo.

Interviniente: técnico o entidad (tratandose de persona o empresa ajena al
Museo) que ejecuta la acciéon de conservacion.

Responsable: entidad colectiva o individual que es responsable del modo en que
se ejecuta la accién de conservacion.

Nombre del Ejemplo Tipo de informacion
campo
-1
Namero -2 Campos de texto
-5
-1 Campo de numero
Namero de registro -3 -
4 (automatico)

-Se consolidd y limpié la capa
cromatica de la pieza, porque
presentaba varias partes vy
zonas muy sucias y donde el
barniz protector estaba ya en
fase de oxidacién.

Descripcion Campo de texto

Fecha inicial -05-07-1998 Campo de fecha
Fecha final -09-08-1998 Campo de fecha

-Limpieza Cuadro auxiliar especifico
Tipo de intervencion -Consolidacion\Capa .

ros Intervenciones

cromatica

Interviniente -Pedro Magalhdes da Silva }'area_ I?ntldades, Subtarea
ntervinientes

Responsable -Margarida Esteves Campo de texto

Informacion especifica

Objetos

El grupo de informacion especifica de la tarea Conservacién Objetos permite asociar
de forma directa todas las obras sometidas a determinada acciéon de conservacion y
restauracion. En la relacion con cada uno de los objetos se describird toda la
informacidn sobre los estados de conservacidon. Esta informacién tendra reflejo, o
sea, se actualizara, en la ficha de cada objeto que esté asociado a esta ficha de
conservacion.

Cabe destacar que los campos de este grupo de informacion especifica son
exactamente los mismos, excepto el campo Objeto, por motivos evidentes, del
grupo de informacion especifica Estados en la ficha de objetos.

En este cuadro existen los siguientes campos para introducir informacion:

Objeto: numero de inventario del objeto sometido a la intervencion de
conservacion y restauracion. Recordamos, una vez mas, que en Eventos las
relaciones con los objetos se establecen de forma directa.
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Estado: estado en que queda el objeto tras la accién de conservacion vy
restauracion.

Parte descrita: indicacion de la parte del objeto sometida a la restauracién o la
accion de conservacion.

Descripcion: descripcion del estado de conservacion, con la indicacion de
situaciones mas particulares que no se reflejen directamente en el campo del
Estado.

Condiciones especiales: indicacion de las condiciones a las que queda sujeto el
objeto para una buena conservacion.

Fecha de estado: fecha en que se comprueba el estado de conservacion
registrado anteriormente.

Fecha de revision: fecha en la que se debera revisar el estado de conservacion.
Notas: anotaciones, datos de otra naturaleza que el conservador o el responsable
quieran afadir sobre este registro.

Nombre del Ejemplo Tipo de informacion
campo

~DP2342 Numero de inventario en
Objeto -MCG.0001 Objetos

-2003.MCG.002

-Bueno

-Malo Cuadro auxiliar especifico
Estado -Estable Estados

-Inestable

-Marco

-Reja
Parte descrita -Capa pictérica Campo de texto

-Asa

-Plato

-Aunque el estado sea razonable,
este objeto carece de estabilidad
quimica. Es necesario tener
cuidado con las alteraciones
ambientales que el objeto pueda
sufrir.
-Debe estar en sala a temperatura
siempre inferior a los 20° grados
centigrados.
-Este objeto no puede viajar en|Campo de texto
avién, pues no soporta los
grandes cambios de presién
atmosférica.
-13-05-1998
Fecha estado -1980 Campo de texto
-12-10-1999
-05-08-2003
Fecha de revision |-03-02-2005 Campo de fecha
-04-12-2004
-No conseguiamos determinar la
causa de algunos problemas que
estaban deteriorando el objeto,
aungue se resolvieron. Consultese
el informe de conservacién para
conocer los detalles.

Descripcion Campo de texto

Condiciones
especiales

Notas Campo de notas
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Presupuestos
Este grupo de informacidon especifica servird para registrar los valores
presupuestados para determinada exposicion. No implica ninguna cuestidon
contable, ni sustituye los procedimientos normales de las instituciones en cuanto a
gestion. Aqui deben introducirse los valores presupuestados con interés
documental, aunque también, para mejorar la gestion de los recursos y propuestas
que presentaran las entidades ajenas a la institucion.

En este cuadro existen los siguientes campos para introducir informacion:

Tipo de presupuesto: indicacidon del tipo de presupuesto que se registra.

Entidad: persona colectiva, o individual, a la que se le solicita el presupuesto.
Valor: valor presupuestado para determinada exposicion o parte de la produccion
de la exposicion.

Fecha: fecha en la que se elabora/presenta el presupuesto.

Notas: anotaciones sobre el presupuesto presentado que no tengan cabida en
ninguno de los campos anteriores.

-Publicidad
-Montaje Cuadro  auxiliar  especifico
-Concepcion Presupuestos

-Transportes
-Ccurating, Lda. Médulo de Entidades, Otras
-Manuel Antdnio dos Santos entidades

-120.000.00
Valor -1.203.231.00 Campo de valor
-200.000.00
-12-03-2003
Fecha -30-12-2000 Campo de fecha
-12-04-1999

-Este presupuesto no fue
aprobado por ser excesivo
Notas seglin la opinion de laCampo de texto
mayor parte de los
conservadores del museo.

Tipo de presupuesto

Entidad

Analisis
El grupo de informacion especifica Analisis permite registrar todos los datos de
los analisis realizados para proceder a la intervencion de conservacion y
restauracion.

En este cuadro existen los siguientes campos para introducir informacion:

Tipo de analisis: indicacion del tipo de andlisis realizado al objeto, por ejemplo,
radiografias, reflectografias, etc.

Descripcion: descripcién del analisis efectuado y de los procedimientos utilizados
para ello.

Técnico: persona, colaborador o no, de la institucidn que efectud y es responsable
del analisis.

Lugar: registro del lugar donde se efectud el andlisis (laboratorio externo, interno,
etc.)

Fechas de comienzo y fin: fechas que delimitan el tiempo entre el cual se
desarrolld el analisis.

Notas: anotaciones sobre los analisis realizados en determinado objeto.

Cuadro auxiliar espeC|f|co
analisis

la descripciéon deben/Campo de texto

-Radlograﬂa
| En

Tlpo de analisis

Descripcién
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e Semee Twedeiormacen

registrarse todas las técnicas
utilizadas, las partes donde
se realizd el analisis, etc.

Técnico -Pedro Manuel dos Santos Campo de texto
-Instituto de Conservacion y

Lugar Restauracion Campo de texto
Fecha inicio -12-05-1998 Campo de fecha
Fecha fin -13-05-1998 Campo de fecha
-Este analisis se realizd a
peticion del conservador,
para detectar capas pictéricas
anteriores y decidir qué hacer
en la intervencion de
Notas restauracion. Campo de texto

-El analisis de los pigmentos
de esta pintura se entregd a
un especialista y el informe
se puede consultar en
Material de Archivo (véanse
relaciones).

Tratamientos

El grupo de informacién especifica Tratamientos permite el registro de todos
los datos técnicos sobre los tratamientos efectuados en determinada accion de
conservacion.

En este grupo de informacion especifica existen los siguientes campos:

Tipo de Tratamiento: indicacién de la tipologia del tratamiento efectuado que se
esta registrando.

Descripcion: descripcion, lo mas breve y concisa posible, de todo el proceso
realizado durante el tratamiento.

Productos: indicacion de todos los productos utilizados durante el tratamiento
registrado.

Ejecutante: persona que ejecuta el tratamiento.

Técnico: puede ser la misma persona registrada como ejecutante u otra persona, y
debera ser considerado como el responsable del tratamiento.

Lugar: sitio, empresa o institucion en la que se efectla el tratamiento.

Fecha de comienzo y Fecha de fin: registro del periodo temporal durante el cual
se desarrolla el tratamiento.

Notas: Anotaciones sobre el tratamiento efectuado.

-Consolidacién

-Fumigacion Cuadro  auxiliar  especifico
-Limpieza Tratamientos

-Desinfeccion

-En la descripcion de los
tratamientos deben
describirse todos los pasos de
la operacién, de manera que,
mas tarde, durante otro
tratamiento, se conozcan
todos los procedimientos
utilizados en anteriores

Tipo de tratamiento

Descripcion Campo de texto
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Nombre del Ejemplo Tipo de informacion

campo
tratamientos.
-Cuprinol
Productos ~White Spirit Campo de texto
Ejecutante -Pedro Manuel dos Santos Campo de texto
Técnico -José Manuel Cardoso Mota |Campo de texto
Lugar -Instituto _(lje Conservacion yCampo de texto
Restauracion
Fecha comienzo -12-04-1999 Campo de fecha
Fecha fin -20-05-1999 Campo de fecha

-Este tratamiento se efectud
durante un periodo mas largo
de lo habitual, dado el estado
en el que el objeto se
Notas encuentra. Campo de texto
-En intervenciones futuras,
sera necesario tener cuidado
con las capas consolidadas en
este tratamiento.

Reproduccion

Informacion genérica

Las reproducciones se utilizan en Museos y otras instituciones relacionadas con el
patrimonio en diversas situaciones. La utilizacion de reproducciones en tres
dimensiones de objetos, por conservacién de los originales, para exposiciones,
mediante reproduccion fotografica de los objetos utilizada posteriormente, por
ejemplo, en catdlogos, y las reproducciones hechas para recopilar datos sobre las
técnicas utilizadas por los autores de los originales en la ejecucion de estos,
suponen motivos mas que suficientes para justificar la necesidad que algunas
instituciones sienten de crear reproducciones del patrimonio bajo su custodia.
Puesto que se trata de un procedimiento cada vez mas utilizado, exige algunos
cuidados por parte de las instituciones y con respecto a la documentacién que los
acompania.

Para la introduccion de datos disponemos de los siguientes campos:

Numero: codigo de identificacién interno en la aplicacién, que sera Uutil en las
relaciones con otras tareas y moédulos.

Solicitante: persona o entidad que solicita la reproduccion.

Motivo: razén por la cual se solicita la reproduccién.

Descripcion: descripcion de la reproduccién, breve y concisa, indicando las
principales diferencias con el original, en caso de reproduccién en tres dimensiones.
Tipo de documento: en que se ejecuta la reproduccién.

Soporte: indicacion del soporte en que se ejecuta la reproduccion.

Formato: registro del formato utilizado en la reproduccién.

Fechas de comienzo y de fin: corresponden al tiempo de ejecucién de la
reproduccion. Se registra la fecha en que comenzé y en que finalizd la
reproduccion.

Fecha de devolucion: se debe utilizar cuando se realiza una reproduccién para
otra institucién que debe devolverse a la institucion propietaria.

Condiciones especiales: se registran todas las condiciones a las que esta sujeta
la reproduccidn, por el motivo que sea.

Nombre del Ejemplo Tipo de informacion
campo
Namero ~o6 Campo de texto

-1
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-José Manuel Pedrosa

Solicitante Henriques Médulo Entidades, Otras
-Fundacion Antonio Marialentidades
Calheiros Lobo

Motivo ~Exposicion Campo de texto

-Publicacion en catalogo

-En  la  descripcidon  deben
describirse las particularidades
de la reproduccion solicitada,
como por ejemplo, la parte que
se reproduce u otros detalles

Descripcion Campo de texto

de interés.
Tipo de|-Fotografia Cuadro auxiliar especifico
reproduccion -Dibujo Reproducciones

-Papel - -
Soporte _CD-Rom Cuadro auxiliar especifico

-Cinta magnética Soportes

Cuadro auxiliar especifico

Formato -Digital\Jpeg Formatos
Fecha inicial -12-06-1999 Campo de texto
Fecha final -17-08-1999 Campo de texto

-19-12-1999 (Esta fecha sélo
debe introducirse en caso de
Fecha de devolucion que esté prevista la devolucién Campo de texto
de la copia a la institucion de

origen.)

-Fotografia de la pieza con el

numero de inventario
Conlelones MP.23.P|n.199_6, deI_ Museo deCampo de texto
especiales Oporto. Es obligatorio en todos

los usos hacer referencia al

original.

Informacion especifica

Tema/Asunto

El registro de los Temas o Asuntos asociados a determinada ficha de Eventos
permitira obtener informacion, mediante busquedas posteriores, de todos los
registros que contienen informacion sobre un Tema/Asunto especifico. Este grupo
de informacion especifica surge como un indice para las tareas que lo forman.

Para la introduccién de datos contamos con los siguientes campos:

Tema: indicacién, segun cuadro auxiliar, del tema asociado al registro.

Asunto: indicacion mas detallada, parcial o total, sobre el contenido del registro.
Notas: anotaciones diversas sobre los registros introducidos en este grupo de
informacién especifica.

-Renacimiento
Tema -Pintura Cuadro auxiliar especifico
-Orfebreria Temas
-Grabados
-La escultura en el
Asunto renacimiento de Coimbra. Campo de texto
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-Pintura europea en el siglo
XVII.

-Orfebres portugueses en la
época de D. Jodo V

-Técnicas de grabado

-Este asunto consta también en
diversas obras inventariadas,

Notas como se puede comprobar en/Campo de texto
la busqueda titulada Tema -
Grabado.

Catalogos

Informacion genérica

La tarea de Catalogos o, mejor dicho, de produccién de catdlogos permitira
elaborar, a partir de la informacion presente en toda la aplicacién, o sea, las fichas
de objetos, otros objetos, exposiciones, documentos, entidades, etc., de un
catalogo de exposicidon, del Museo, etc. En esta tarea se afadira toda la informacion
sobre las obras presentes en el catdlogo, los textos de autor, las entidades con
algun tipo de responsabilidad, etc. a fin de poder producir un documento mediante
la exportacién de la informacion a un editor de texto, de forma que se pueda editar
y recibir tratamiento grafico.

Para esta tarea la asociacidon con archivos multimedia (imagenes y documentos,
entre otros) asume una enorme importancia, puesto que dichos archivos formaran
parte del documento final, que se facilitard para su edicién y tratamiento grafico.
Para la introduccidn de datos sobre Catalogos contamos con los siguientes campos:
Numero: Numero automatico de identificacion del registro de catalogo (servira en
el establecimiento de relaciones con otros registros).

Designacién: nombre o titulo del catadlogo que se encuentra en produccion.

Tipo de catalogo: indicacion del tipo de catalogo que se esta produciendo.

Fecha inicial: fecha en que comienza el proceso de produccién del catalogo.

Fecha de prevision: fecha que se prevé como conclusién de la produccion del
catdlogo.

Fecha final: fecha de conclusién del catalogo. El responsable determinara, por
ejemplo, si la fecha de conclusidn incluye el tratamiento grafico o la impresion del
catdlogo.

Sinopsis: breve descripcion del proyecto de produccion de catdlogo. Aqui pueden
mencionarse los objetivos, el fin al que se destina el catalogo, etc.

Campo ndmero
(automatlco)

Numero -2

-3

-Barroco Portugués
-Amadeo de Sousa Cardoso
Designacion - Vida y obra Campo de texto
-Retratos en la Coleccion
Calouste Gulbenkian
-Catalogo de exposiciéon
Tipo de catalogo -Catalogo de la coleccion

Cuadro  auxiliar  especifico

-Raisonné Catalogos
< -12-01-2000
Fecha inicial -03-08-2002 Campo de fecha
Fecha de prevision -02-09-2003 Campo de fecha
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-01-02-2004
Fecha final :gg:ég:gggi Campo de fecha
-Catalogo para la
exposicion sobre el Barroco
Portugués realizado en
conjuncion con el Museo de
Arte  Antiguo, con el
objetivo de ilustrar este
periodo tan importante y
rico en el arte nacional.

Sinopsis Campo de texto

Informacion especifica

Especificidades

En las especificidades de los catdlogos se introducirdn todas las partes que
constituyen el catdlogo, para poder ordenar las partes, asociar textos en Word,
imagenes, otro tipo de archivos, etc. En este grupo de informacién especifica sera
donde se defina la estructura del catalogo.

Para la introduccidon de datos contamos con los siguientes campos:

Campo: indicacién de la especificidad que se desea registrar.

Descripcion: Introduccidn de la informacién relacionada con la especificidad
registrada en el campo anterior.

Notas: Anotaciones diversas sobre los registros introducidos en este grupo de
informacién especifica.

-Texto de autor

-Introduccion

-Conclusidén

-Objetos

-Patrocinios

-Apoyo

-Texto de autor sobre el

Barroco Portugués que se

colocara después de la

introduccion.

-Imagenes de las

instituciones que patrocinan

el catalogo, que se

introduciran junto con los

agradecimientos y en la

ficha técnica.

-El texto de autor se

Notas facilitara en un documentoCarnpo de texto
de Word que se encuentra

asociado a este registro.

Campo Campo de texto

Descripcion Campo de texto

Ficha técnica

En este grupo de informacion especifica se registraran todas las responsabilidades y
responsables de determinada parte de la produccion del catalogo. El grupo de ficha
técnica permite que cualquier entidad, individual o colectiva, quede asociada a la
ficha técnica del catalogo, de manera que la informacion también estara disponible
en el documento final. La ordenacidon de los registros en la informacion especifica
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permitira al responsable indicar el orden segun el cual se colocaran las entidades en
la ficha técnica.

Para ello estan disponibles, para la introduccion de datos, los siguientes campos:
Tipo de responsabilidad: indicacion del tipo de responsabilidad asociada a
determinada entidad.

Responsable: persona o entidad responsable del registro introducido en el campo
anterior.

Notas: Anotaciones diversas sobre los registros introducidos en este grupo de
informacién especifica.

- Autor
Tipo de-Comisario Cuadro auxiliar especifico
responsabilidad -Disefiador Responsabilidades
-Secretariado
-Manuel Pereira Neto Modulo Entidades, Otras

Responsable -Fundacion Calouste Gulbenkian entidades

-El coordinador de este catdlogo es
Notas también el comisario de laCampo de texto
exposicién con el mismo nombre.

Tema/Asunto

El registro de los Temas o Asuntos asociados a determinada ficha de Eventos
permitira obtener informacion, mediante busquedas posteriores, de todos los
registros que contienen informacion sobre un Tema/Asunto especifico. Este grupo
de informacion especifica surge como un indice para las tareas que lo integran.

Para la introduccidn de datos estan disponibles los siguientes campos:

Tema: indicacion, segln cuadro auxiliar, del tema asociado al registro.

Asunto: indicacion mas pormenorizada del asunto tratado, total o parcialmente, en
el contenido del registro.

Notas: Anotaciones diversas sobre los registros introducidos en este grupo de
informacién especifica.

-Renacimiento
-Pintura Cuadro auxiliar especifico
-Orfebreria Temas

-Grabados

-La escultura en el renacimiento
de Coimbra.

-Pintura europea en el siglo XVII.
-Orfebres portugueses en la
época de D. Jodo V

-Técnicas de grabado

-Este asunto consta también en
diversas obras inventariadas,
Notas como se puede comprobar en lalCampo de texto
bisqueda titulada Tema -
Grabado.

Asunto Campo de texto

Objetos

Los objetos del Museo, u objetos de otras entidades, se relacionan de forma directa
con el catadlogo que se esta produciendo. En este grupo de informacion se registran
los objetos que constaran en el catalogo. En la relacion soélo constara el Numero de
inventario de Objeto, o de Otros objetos, pero en la exportacién al documento Word
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pasaran todos los datos sobre el objeto que el responsable del catadlogo considere
Gtiles.

Para la introduccion de datos estan disponibles los siguientes campos:

Objeto: NUmero de inventario de Objetos o de Otros objetos

Notas: Anotaciones diversas sobre los registros introducidos en este grupo de
informacién especifica.

Nombre del Ejemplo Tipo de informacion
campo
-DP.2003 NUumero de inventario, Mddulo
Objeto -MCG.9348 Inventario, Objetos y Otros
-E.345 objetos
-Este objeto consta en el
Notas catalogo, aunqgue s€ Campo de texto

planteen dudas sobre Ia
fecha de su ejecucion.

Iniciativas educativas

Informacion genérica

El area de educacion es cada vez mas importante para las instituciones
museologicas. La organizacion de eventos en esta area asume, de este modo, un
papel determinante. Por ello, el registro de la informacion en esta area y su
conjugacién con otras tareas del sistema son importantes para la gestion de
informacidén y la contribucién para futuras organizaciones.

Para la introduccién de datos contamos con los siguientes campos:

Numero: nimero automatico de identificacion del registro de Iniciativa educativa
(servird para el establecimiento de relaciones con otros registros).

Designacidon: nombre o titulo de la iniciativa educativa.

Tipo de iniciativa: indicacion del tipo de iniciativa registrada.

Publico destinatario: Indicacién del publico al cual se destina la iniciativa.
Responsable: entidad responsable de la ejecucién y la planificacion de la iniciativa.
Sinopsis: breve descripcion del proyecto de produccion de catalogo. Aqui pueden
mencionarse los objetivos, el fin al que se destina el catalogo, etc.

Precio de acceso: indicacion del valor que se deberd pagar para poder participar
en la iniciativa educativa.

Coste del monitor: Coste por hora del monitor responsable de realizar la
iniciativa.

Nombre del campo Ejemplo Tipo de informacion
-1 Campo de numero
Namero -2 "
3 (automatico)
-Aprender por el arte
Designacion -Pintar y dibujar Campo de texto
-Taller de dibujo
. e e . -Taller Cuadro auxiliar especifico
Tipo de iniciativa - o
-Visita Iniciativa
-12-18 afios
Puablico destinatario -Tercera edad Campo de texto
-6-12 afios
Responsable -Antonio Fern_ando Baptista Mddulo Entidades,
-Manuela Aguiar Colaboradores

-Taller de dibujo cuyo
objetivo es ensefiar algunas
Sinopsis técnicas de dibujo utilizadas/Campo de texto
a principios del siglo XX por
autores portugueses.
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Nombre del campo Ejemplo Tipo de informacion
Precio de acceso -5€ Campo de valor
Coste del monitor -35€ Campo de valor

Informacion especifica

Divulgacion

Las acciones de divulgacion de las iniciativas educativas suponen una plusvalia para
atraer a publicos diferentes a participar. Su registro es importante para planificar
futuras iniciativas y para la historia y evaluacién de las ya realizadas.

Para introducir datos contamos con los siguientes campos:

Tipo de divulgacion: indicacion de los medios utilizados para la divulgacién.
Descripcion: breve descripcion de cada uno de los medios utilizados para la
divulgacién de la exposicion.

Notas: anotaciones diversas sobre los registros introducidos en este grupo de
informacién especifica.

Nombre del campo Ejemplo Tipo de informacion
-Exterior
-Publicidad en mobiliario
urbano

Cuadro auxiliar especifico

Tipo de divulgacion -Television Tipo de divulgacién

-Radio

-Folleto

-Desplegable

-Folleto sobre el programa
de iniciativas educativas del
CAM para el primer
semestre de 2003.

-En  este folleto faltd
introducir una ficha para
facilitar la inscripcion en los

Descripcion Campo de texto

Notas o Campo de texto
talleres e iniciativas. P
Deberd corregirse en el
proximo folleto.
Autores

Este grupo de informacidon especifica permite relacionar de forma directa a los
autores de la iniciativa educativa.

Para la introduccién de datos contamos con los siguientes campos:

Autor: nombre del autor de la iniciativa educativa.

Notas: anotaciones diversas sobre los registros introducidos en este grupo de
informacién especifica.

Nombre del campo Ejemplo Tipo de informacion
-Anténio Manuel Santos

Autor Carneiro MéQUIo Entidades, Otras
-Joaquim Matos entidades

-Maria Helena Valverde

-El autor de esta iniciativa

educativa es colaborador

frecuente de la institucién y

Notas ya ha participado en l|aCampo de texto

organizacion, planificacion y

ejecucién de diversas

iniciativas.
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Recursos/Materiales

En este grupo de informacién especifica se registraran los recursos y materiales
utilizados en la realizacion de la iniciativa educativa.

Para la introduccion de datos estan disponibles los siguientes campos:
Designacion: designacion del recurso o material utilizado.

Cantidad: cantidad del material o recurso, registrado en el campo anterior,
utilizada en la iniciativa.

Notas: anotaciones diversas sobre los registros introducidos en este grupo de
informacién especifica.

Nombre del campo Ejemplo Tipo de informacion

-Cola
-Marcadores

Designacion -Lapices Campo de texto
-Proyector multimedia
-Ordenador
-2

. -34

Cantidad 1 Campo de texto
-70
-Es importante que se
encarguen mas lapices

Notas cuando las iniciativasCampo de texto
superen los 20
participantes.

Monitores

Este grupo de informacidon especifica permite relacionar de forma directa a los
monitores responsables de la realizacion de la iniciativa educativa.

Para la introduccion de datos estan disponibles los siguientes campos:

Monitor: nombre del responsable de la realizacion y seguimiento de la iniciativa
educativa.

Notas: anotaciones diversas sobre los registros introducidos en este grupo de
informacién especifica.

Nombre del campo Ejemplo Tipo de informacion
-Antonio Pedro Matos . .
Monitor -Pedro Saldanha Modulo Entidades,

-Jodo Miguel Saraiva Colaboradores

-A este monitor le gustan
mas y estd especialmente
vocacionado hacia los
publicos mas jovenes.

Notas Campo de texto

Tema/Asunto

El registro de los Temas o Asuntos asociados a determinada ficha de Eventos
permitira obtener informacion, mediante busquedas posteriores, de todos los
registros que contienen informacion sobre un Tema/Asunto especifico. Este grupo
de informacion especifica surge como un indice para las tareas que lo integran.

Para introducir datos contamos con los siguientes campos:

Tema: indicacién, segun el cuadro auxiliar, del tema asociado al registro.

Asunto: indicacion mas detallada, parcial o total, sobre el contenido del registro.
Notas: anotaciones diversas sobre los registros introducidos en este grupo de
informacién especifica.

Nombre del campo Ejemplo Tipo de informacion
-Renacimiento . -
: Cuadro auxiliar especifico
Tema -Pintura
, Temas
-Orfebreria
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Nombre del campo Ejemplo Tipo de informacion
-Grabado

-Dibujo

-La escultura en el
renacimiento de Coimbra
-Pintura europea en el siglo
XVII

-Orfebres portugueses en la
época de D. Jodo V
-Técnicas de grabado
-Técnicas de dibujo

-Este asunto consta
también en diversas obras
inventariadas, tal y como se
puede comprobar en una
blsqueda titulada Tema -
Grabado.

Asunto Campo de texto

Notas Campo de texto

Realizacion

En este grupo de informacién especifica se registran los datos directamente
relacionados con la realizacién del evento, como, por ejemplo, el nimero de
participantes, las fechas de realizacion, los horarios, etc.

Para la introduccion de datos estan disponibles los siguientes campos:

Namero de participantes maximo: cantidad maxima de participantes admitida
en la iniciativa.

Namero de participantes minimo: cantidad minima de participantes para la
realizacion de la iniciativa.

Fecha: fecha de realizacion del evento.

Horario: horario de realizacién de la iniciativa.

Lugar: lugar donde tendra lugar la iniciativa.

Notas: anotaciones diversas sobre los registros introducidos en este grupo de
informacién especifica.

Nombre del Ejemplo Tipo de informacion
campo
Namero maximo def-15 Campo numérico
participantes -30
Nimero minimo de-10 Campo numérico
participantes -20
Fecha :(1)5:8;:5882 Campo de fecha
-De 10 a 12
Horario -11:00h = 13:00h Campo de texto
-Todo el afio, los jueves de
15:00a 17:00
-Sala de exposiciones
temporales

Lugar Campo de texto

-Taller de dibujo

-Servicio educativo

-Este objeto se utiliza para
Notas demostrar las técnicas deCampo de texto
dibujo utilizadas por el autor.

Objetos

Este grupo de informacion especifica permite relacionar de forma directa los objetos
asociados, por cualquier motivo, a una iniciativa educativa.

Para introducir datos contamos con los siguientes campos:
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Objeto: numero de inventario de Objetos o de Otros objetos
Notas: anotaciones diversas sobre los registros introducidos en este grupo de
informacién especifica.

Nombre del Ejemplo Tipo de informacion
campo
-DP.2003 NUmero de inventario,
Objeto -MCG.9348 Mddulo Inventario, Objetos
-E.345 y Otros objetos
-Este objeto se utiliza para
Notas demostrar las técnicas de/Campo de texto

dibujo utilizadas por el autor.

Préstamos

Informacion genérica

En esta tarea del modulo de Eventos se registraran las solicitudes de préstamo
procedentes de otras instituciones. Ademas de registrar, esta tarea permitird la
gestion de los préstamos solicitados al museo. La informacidon que se registra se
utilizard para la produccién de toda la documentacién asociada a determinado
préstamo, como veremos en las disposiciones (Layouts) de la aplicacion.

Para la introduccién de datos contamos con los siguientes campos:

Numero: nimero automatico de identificacién del registro de seguro.

Namero de pdéliza: nimero que identifica, a efectos legales, el contrato de seguro
establecido entre las dos partes.

Tipo de seguro: indicacion del tipo de seguro que se hace para determinado
patrimonio.

Aseguradora: indicacidon de la institucion que efectla el seguro.

Mediador: indicacion de la persona, o entidad, intermediaria con la cual se
discuten las condiciones del contrato de seguro.

Tomador: entidad que celebra el contrato con la aseguradora. Podra ser, por
ejemplo, una entidad externa a la institucidon propietaria del objeto.

Valor seguro: valor del bien patrimonial en cuestién, normalmente determinado
por la institucion (que debe corresponderse con el valor atribuido por especialistas
0, cuando sea inexistente o desconocido, con un valor aproximado que permita a la
institucion ser recompensada en caso de una eventual pérdida).

Valor pagado: se corresponde con el importe pagado por el tomador para celebrar
el contrato con la aseguradora.

Moneda: unidad monetaria en que se efectlan las transacciones (importante para
proceder a conversiones, en el caso, por ejemplo, de un préstamo de una pieza al
extranjero).

Fecha de pago: fecha en que es efectuado el pago de la pdliza.

Fechas de comienzo y fin: fechas entre las cuales es valido el contrato. Estipulan
la validez del seguro y por ello deben también registrarse.
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Nombre del campo Ejemplo Tipo de informacion

_1 ]
Namero -2 Campo de ndmero
-3 (automatico)
Namero de péliza -1254356 Campo de texto

-Contra incendios

-Contra robos - e
Cuadro auxiliar especifico

Tipo de seguro -Contra todo riesgo Seguros

-Transporte de obras de

arte

-Aseguradora, S.A. Médulo Entidades,
Aseguradora

-Seguros de Portugal, S.A. |Aseguradores

-Agencia de Oporto

Mediador -Sr. Pedro Manuel FariaMOdLIIO Entidades , Otras

entidades
Gomes
Tomador -Museo de Oporto Modulo Entidades , Otras
entidades
Valor seguro -1.000.000.00 Campo de valor
-122.293.122.00
-2.000.00
Valor pago -12.000.00 Campo de valor
-Euro
Moneda -Dolar (USA) Cuadro auxiliar especifico
-Ddlar (CAN) Moneda
-Escudo (PTE)
-12-09-2003
Fecha de pago -10-02-1989 Campo de fecha
L -12-09-2001
Fecha inicial 53-10-2002 Campo de fecha
- -12-09-2002
Fecha final -04-05-2004 Campo de fecha

Informacion especifica

Objetos

Los objetos del Museo, u objetos de otras entidades, se relacionan de forma directa
con las fichas de los seguros correspondientes. En este grupo de informacién
especifica se determinan esas relaciones. Después de crear un registro de
informacién especifica con un objeto podremos verificar, en la ficha de ese objeto,
la relacion directa existente con el evento a través del modulo de relaciones. En el
modulo de visualizacidon de ficha con la informacion relacionada también es posible
ver esta relacion.

Para introducir datos contamos con los siguientes campos:

Objeto: nimero de inventario de Objetos o de Otros objetos.

Notas: anotaciones diversas sobre los registros introducidos en este grupo de
informacién especifica.

Nombre del Ejemplo Tipo de informacion
campo
-DP.2003 NUumero de inventario,
Objeto -MCG.9348 Mddulo Inventario, Objetos
-E.345 y Otros objetos

-Este seguro fue excepcional,
pues cubria todos los riesgos
Notas asociados al transporte delCampo de texto
objeto y a las condiciones de
conservacion a las que esta
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sujeto.

Exposiciones

Informacion genérica

El registro de Exposiciones, asi como de toda la informacién utilizada para su
preparacion (en el caso de exposiciones organizadas por la institucién), es una de
las tareas mas importantes, hoy en dia, para los museos e instituciones que tienen
responsabilidades en esta area. La gestién de toda esta informacidon permitird una
mayor eficiencia, en el futuro, en posteriores iniciativas y permitira conocer cada
vez mejor los objetos que la institucién tiene a su cargo.

Por otro lado, el préstamo de piezas para determinadas exposiciones, muy
frecuente hoy en dia, asi como el aumento del nimero de exposiciones en los
propios Museos implica que la gestién de documentacion sobre este tipo de eventos
sea cada vez mas fiable y mejor organizada.

En la tarea Exposiciones existen los siguientes campos:

Numero: numero identificativo y automatico, creado por la aplicaciéon, de la
exposicion registrada.

Titulo: campo principal de la ficha. Registra la designacion de la exposicion que se
utilizara para la gestion de la base de datos.

Tipo de exposicidon: indicacion de la tipologia asociada a la exposicién.
Organizacion: registro de la entidad responsable de organizar/producir la
exposicion.

Responsable: persona responsable de la organizacién de la exposicién.

Contrato: indicacion de la existencia o no de un contrato con terceros para la
produccion de la exposicion registrada.

Descripcion: descripcion, breve y concisa, aunque detallada, de la exposicion.

Esta informacion debe ir acompanada, siempre que sea posible, de fotografias o
videos que retraten fielmente las exposiciones.

Nombre del Ejemplo Tipo de informacion
campo
-1
Namero -2 Campo numeérico
-3

-Invocaciones Marianas en la
Catedral de Viseu

Titulo -Pintura de Antonio André.Campo de texto

Cultura y sociedad del siglo

XVII

-Temporal . -
. . . - Cuadro auxiliar especifico
Tipo de exposicion -Itinerante .

Exposiciones

-Permanente

-Ayuntamiento...

-Museo...
Organizacién -Galeria... Modulo Entidades, Otras
g -Fundacion... entidades

-Asociacion...

-Ministerio...
Responsable -Manuel Henrique dos Santos Modulo Entidades, Otras

entidades
Contrato -Indicacion de la existencia OCampo booleano
no de contrato

-En este campo debe realizarse

una descripcion,
. Campo de texto
pormenorizada aunque breve,

del tema, tipo de piezas

Descripcion
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expuestas, area y contexto de
la exposicion, etc.

Informacion especifica

Accioén cultural

Para cada exposicion pueden organizarse diversas acciones culturales, como por
ejemplo, talleres, conferencias, etc. que importa registrar para ayudar en la
evaluacion de futuras organizaciones, ademas de contribuir al historial de la
exposicion.

Para introducir datos contamos con los siguientes campos:

Tipo de accién: indicacidon, segin cuadro auxiliar, de las acciones culturales
realizadas en determinada exposicion.

Descripcion: breve descripcion sobre la accion cultural efectuada y registrada en
este grupo de informacion especifica.

Notas: Anotaciones diversas sobre los registros introducidos en este grupo de
informacién especifica.

!

-Taller

Tipo de accion -Conferencia

-Presentacion

-Conferencia pronunciada por
el Dr. Manuel Joaquim en la
inauguracion de la exposicion
sobre la importancia del
Renacimiento para el Arte
Portugués.

-La conferencia fue organizada
por la Universidad Clasica de
Lisboa en colaboraciéon con el
Museo.

Cuadro auxiliar especifico
Accion cultural

Descripcion Campo de texto

Notas Campo de texto

Divulgacion

Las acciones de divulgacion de las exposiciones son, en los dias que corren, una
plusvalia para las instituciones que promueven exposiciones y permiten dar cada
vez mas notoriedad a este tipo de iniciativas. Su registro es importante para
planificar futuras exposiciones y para el historial y la evaluacion de las ya
realizadas.

Para introducir datos contamos con los siguientes campos:

Tipo de divulgacion: indicacion de los medios utilizados para la divulgacion.
Descripcion: breve descripcidon de cada uno de los medios utilizados para la
divulgacién de la exposicién.

Notas: Anotaciones diversas sobre los registros introducidos en este grupo de

informacién especifica.

Cuadro auxiliar especifico Tipo
de divulgacion

-Exterior

-Publicidad en mobiliario
Tipo de divulgacion |urbano

-Television
-Radio

Descripcion -Anupqp hecho para IaCampo de texto
television sobre la
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exposicion  “Portugal -
Siglo XX” a cargo de la
empresa Multideias, Lda.
-Este anuncio tuvo un
éxito extraordinario entre
las capas mas jovenes de
Notas la poblacion (Ver relaciénCampo de texto
con Documentos: “Estudo
de publicos e anuncios”
hecho por la RTP).

Especificidades

La posibilidad de que exista otro tipo de informacién, que importe registrar pero
que no sea comun, o frecuente, en las exposiciones propicié la creacién de un
grupo de informacion especifica donde se pueden introducir todos los tipos de
informacién. Especificidades incluye todo tipo de informacion que, por su
especificidad en relacion con la exposicidon registrada, no existe normalmente en
todas las exposiciones.

Para introducir datos contamos con los siguientes campos:

Campo: indicacion de la especificidad que se pretende registrar.

Descripcion: introduccién de la informacidon relacionada con la especificidad
registrada en el campo anterior.

Notas: anotaciones diversas sobre los registros introducidos en este grupo de
informacién especifica.

-Expositores

Campo _Vitrinas Campo de texto
-Las vitrinas utilizadas

Descripcion perm_ltlgn efectuar un Campo de texto
seguimiento y control

ambiental de los objetos.
-Las fabricaron los talleres del
museo segln las
especificaciones técnicas del
equipo de conservacion.

Notas Campo de texto

Ficha técnica

En este grupo de informacién especifica se registran todas las responsabilidades y
los responsables de determinada exposicion y su realizacion. El grupo de ficha
técnica permite que cualquier entidad, individual o colectiva, quede asociada a la
historia de la exposicidon, ademas de facilitar la eleccién de personas competentes
para realizar los mismos trabajos en organizaciones futuras.

Para introducir datos contamos con los siguientes campos:

Tipo de responsabilidad: indicacién del tipo de responsabilidad asociada a
determinada entidad.

Responsable: persona o entidad responsable del registro introducido en el campo
anterior.

Notas: Anotaciones diversas sobre los registros introducidos en este grupo de
informacién especifica.

Tipo de-Fotografo |Cuadro auxiliar especifico]
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responsabilidad -Comisario Responsabilidades
-Coordinador

-Manuel Pereira Neto
Responsable -Fundacion Calouste
Gulbenkian

Modulo Entidades, Otras
entidades

-El  comisario de esta
exposicion fue escogido por
Notas el director del museo debido/Campo de texto
a su amplisima experiencia
en esta area.

Lugares

Ante la posibilidad de que determinada exposicion sea itinerante, el grupo de
informacién especifica Lugares de la tarea Exposiciones permite registrar un
historial de los sitios o lugares en los cuales la exposicion ha estado abierta al
publico, afiadiendo, asimismo, alguna informacidn especifica adicional.

Para introducir datos contamos con los siguientes campos:

Pais: donde la exposicidn estuvo presente.

Lugar: sitio especifico donde se realizd la exposicidén en determinada fecha.
Responsable: persona o entidad responsable de la exposicidn en el sitio anterior.
Fechas inicial y final: inclusion, respectivamente, de la fecha en que se inaugurd
la exposicion en determinado lugar y de la fecha en que terminé dicha exposicién.
Notas: Anotaciones diversas sobre los registros introducidos en este grupo de
informacién especifica.

Pais :Eg;l;uﬁgaal I(:‘ZEL:]JI,anro auxiliar geogréfico
-Francia
-Lisboa
Lugar -Oporto Campo de texto
-Madrid
Responsable -Manuel Pereira Neto Campo de texto
Fecha inicial -12-09-1998 Campo de texto
Fecha fin -12-03-1999 Campo de texto
-Esta exposicion estuvo a
punto de viajar a Florencia,
Notas pero no fue posible debido a lalCampo de texto
inexistencia de un local con las
caracteristicas necesarias.

Presupuestos

Este grupo de informacion especifica servird para registrar los valores
presupuestados para determinada exposicion. No implica ninguna cuestion contable
ni sustituye a los procedimientos normales de las instituciones de gestion. Los
valores presupuestados deben introducirse por motivos de documentacién, aunque
también, para una mejor gestién de los recursos y propuestas que presenten
entidades ajenas a la institucién.

En este cuadro existen los siguientes campos para introducir informacién:

Tipo de presupuesto: indicacién del tipo de presupuesto que se registra.

Entidad: persona colectiva, o individual, a quien fue solicitado el presupuesto.
Valor: valor presupuestado para determinada exposicién o parte de la produccion
de la exposicion.
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Fecha: fecha en la cual se elabora/presenta el presupuesto.
Notas: anotaciones sobre el presupuesto presentado que no tengan cabida en
ninguno de los campos anteriores.

- MGmpe | Hemele Tl deinformacén

-Publicidad
-Montaje Cuadro  auxiliar  especifico
-Concepcion Presupuestos

-Transportes

-Ccurating, Lda.

Entidad -Manuel Anténio dos Santos
-MKNT- Publicidad, Lda.
-120.000.00

Valor -1.203.231.00 Campo de valor
-200.000.00
-12-03-2003
Fecha -30-12-2000 Campo de fecha
-12-04-1999

-Este presupuesto no fue
aprobado por ser excesivo
Notas en opinion de la mayorCampo de texto
parte de los conservadores
del museo.

Tipo de presupuesto

Modulo de Entidades, Otras
entidades

Apoyos/Patrocinios

Registro de los apoyos y patrocinios conseguidos para la realizacién de determinada
exposicion o accion/realizacion asociada a ella.

Para introducir datos contamos con los siguientes campos:

Tipo de apoyo: forma de apoyo dado por determinada entidad.

Entidad: persona, individual o colectiva, que ofrece apoyo/patrocinio de cualquier
forma para la realizacién/produccién de la exposicion.

Notas: Anotaciones diversas sobre los registros introducidos en este grupo de
informacién especifica.

-Donativo Cuadro auxiliar especifico
Tipo de apoyo -Patrocinio de publicidad ADOVOS
-Transporte poy
-Manuel Joaquim de los
Entidad Santos Moédulo  Entidades, Otras
-Tranquilidade entidades
-RNTrans

-Esta exposicién estuvo a
punto de viajar a Florencia,
Notas pero no fue posible debido alCampo de texto
la inexistencia de un local con
las caracteristicas necesarias.

Objetos

Los objetos del Museo, u objetos de otras entidades, se relacionan de forma directa
con las exposiciones donde han estado presentes. En este grupo de informacién
especifica se determinan esas relaciones. Tras crear un registro de informacién
especifica con un objeto podremos comprobar, en la ficha de ese objeto, la relacidén
directa existente con la exposicién a través del mddulo de relaciones. También se
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puede ver esta relacion en el médulo de visualizacion de ficha con la informacién
relacionada.

Para introducir datos contamos con los siguientes campos:

Objeto: nimero de inventario de Objetos o de Otros objetos

Notas: anotaciones diversas sobre los registros introducidos en este grupo de
informacién especifica.

Nombre del campo Ejemplo Tipo de informacion
-DP.2003 Numero de inventario,
Objeto -MCG.9348 Médulo Inventario, Objetos
-E.345 y Otros objetos
-Este objeto estuvo

presente en esta exposicion
sOlo en Paris y Londres v,

Notas debido a cuestiones de Campo de texto
conservacion, no viajo a los
EE.UU.

Tema/Asunto

El registro de los Temas o Asuntos asociados a determinada ficha de Eventos
permitird obtener informacién, a través de busquedas posteriores, de todos los
registros que contengan informacion sobre un Tema/Asunto especifico. Este grupo
de informacion especifica surge como un indice para las tareas que lo integran.

Para introducir datos contamos con los siguientes campos:

Tema: indicacidn, segun cuadro auxiliar, del tema asociado al registro.

Asunto: indicacion mas detallada sobre el asunto del que trata, total o
parcialmente, el contenido del registro.

Notas: anotaciones diversas sobre los registros introducidos en este grupo de
informacién especifica.

Nombre del Ejemplo Tipo de informacion
campo
-Renacimiento
T -Pintura Cuadro auxiliar especifico
ema ,
-Orfebreria Temas
-Grabado
-La escultura en el

renacimiento de Coimbra
-Pintura europea en el siglo
Asunto XVII Campo de texto
-Orfebres portugueses en la
época de D. Jodo V
-Técnicas de grabado
-Este asunto consta también en
diversas obras inventariadas,

Notas como se pode comprobar en lalCampo de texto
blusqueda titulada Tema -
Grabado.

Conservacion

Informacion genérica

La documentacion y gestion de las acciones de conservacion y restauracidén es una
de las tareas mas importantes que un conservador tiene hoy a su cargo. Las
acciones de conservacion o restauracion influyen directamente en el estado de
conservacion de los objetos, por lo que la documentacién de este tipo de Eventos
debe ser lo mas detallada posible. En esta tarea la asociacion de todo tipo de
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documentos multimedia, como imagenes, video, sonido, documentos, etc., tendra
un valor afiadido, pues permite documentar de forma visual toda la intervencion.

La informacién que se introduzca en esta ficha se reflejara, de forma directa, en las
fichas de los objetos sujetos a intervenciones de restauracion, de manera que se
actualicen los datos de la informacién especifica de Estados, sin perder los
registrados anteriormente. De esta manera se construird un historial de informacion
sobre estados de conservacidn que permitird al conservador tomar las precauciones
apropiadas para cada objeto.

Para incluir datos sobre Conservacién y Restauracion contamos con los siguientes
campos:

Numero: cédigo interno de identificacion de la intervencion (no es editable).
Descripcion: descripcion genérica del proceso de conservacién. En este campo no
sera necesario describir todos los tratamientos efectuados, ya que en los grupos de
informacidén especifica existen campos apropiados para hacerlo.

Fecha inicial y Fecha final: indicacion de las fechas que correspondan al periodo
en que la pieza estuvo sujeta a acciones de conservacion.

Tipo de intervencioén: indicacion del tipo de intervencién efectuada, o sea, si se
trata de una limpieza, una desinfeccion o, por ejemplo, la consolidacion de
determinada parte del objeto.

Interviniente: técnico, o entidad (si se trata de persona o empresa ajena al
Museo) que ejecuta la accién de conservacion.

Responsable: entidad colectiva o individual responsable del modo en que se
ejecuta la accién de conservacion.

Nombre del Ejemplo Tipo de informacion
campo
-1
Namero -2 Campos de texto
-5
, . -1 Campo de numero
Namero de registro -3

(automatico)

-Se consolidd y limpié la capa
cromatica de la pieza, pues
presentaba diversos
Descripcion desconchados y zonas muy/Campo de texto
sucias, donde el barniz
protector estaba ya en fase
de oxidacion.

Fecha inicial -05-07-1998 Campo de fecha
Fecha final -09-08-1998 Campo de fecha
-Limpieza Cuadro auxiliar especifico
Tipo de intervencion |-Consolidacién\Capa . P
‘e Intervenciones
cromatica
Interviniente -Pedro Magalhdes da Silva Tarea_ I_Entldades, Subtarea
Intervinientes
Responsable -Margarida Esteves Campo de texto

Informacion especifica

Objetos

El grupo de informacion especifica de la tarea Conservacién Objetos permite asociar
de forma directa todas las obras que han estado sujetas a una accion determinada
de conservacion y restauracion. En la relacién con cada uno de los objetos se
describird toda la informacion sobre los estados de conservacién. Esta informacién
se vera reflejada, o sea, se actualizara, en la ficha de cada objeto que esté
asociado a esta ficha de conservacién.

115



Cabe destacar que los campos de este grupo de informacién especifica son
exactamente los mismos, excepto el campo Objeto, por razones evidentes, que los
del grupo de informacién especifica Estados en la ficha de objetos.

En este cuadro existen los siguientes campos para introducir informacion:

Objeto: numero de inventario del objeto sometido a la intervencidon de
conservacion y restauracion. Recordemos, una vez madas, que en Eventos las
relaciones con los objetos se establecen de forma directa.

Estado: estado en el que queda el objeto después de la accién de conservacién y
restauracion.

Parte descrita: indicacién de la parte del objeto sometida a la restauracién o la
accién de conservacion.

Descripcion: descripciones del estado de conservacion, con indicacion de las
situaciones mas concretas que no se reflejen directamente en el campo de Estado.
Condiciones especiales: indicacién de las condiciones a las que el objeto queda
sujeto para una buena conservacion.

Fecha de estado: fecha en que se comprueba el estado de conservacion
registrado anteriormente.

Fecha de revision: fecha en la que se debera revisar el estado de conservacion.
Notas: anotaciones, datos de otra naturaleza que el conservador o el responsable
puedan querer afiadir sobre este registro.

Nombre del Ejemplo Tipo de informacion
campo

~DP2342 Numero de inventario en
Objeto -MCG.0001 Objetos

-2003.MCG.002

-Bueno

-Malo Cuadro auxiliar especifico
Estado -Estable Estados

-Inestable

-Marco

-Reja
Parte descrita -Capa pictérica Campo de texto

-Asa

-Plato

-Aunque se encuentre en un
estado razonable, el objeto carece
de  estabilidad quimica. E
necesario tener cuidado con la
alteraciones ambientales que el
objeto pueda sufrir.
-En la sala debe estar siempre a
una temperatura inferior a 20° C.
-Este objeto no puede viajar en|Campo de texto
avion porque no soporta los
cambios de presidon atmosférica.
-13-05-1998
Fecha estado -1980 Campo de texto
-12-10-1999
-05-08-2003
Fecha de revision |-03-02-2005 Campo de fecha
-04-12-2004
-No se consiguié determinar la
causa de algunos problemas de
Notas deterioro del objeto, aunque si se/Campo de notas
consiguié resolverlos. Véase el
informe de conservaciéon para

Descripcion zCampo de texto

Condiciones
especiales
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| lconocer detalles.

Presupuestos

Este grupo de informacion especifica servird para registrar los valores
presupuestados para determinada accién de conservacién y restauracién. No
implica ninguna cuestion contable ni substituye los procedimientos normales de las
instituciones en cuanto a gestion. Aqui deben introducirse los valores
presupuestados por motivos de documentacién, pero, también, para una mejor
gestiéon de los recursos y propuestas que presentaran entidades ajenas a la
institucion.

En este cuadro existen los siguientes campos para introducir informacion:

Tipo de presupuesto: indicacidon del tipo de presupuesto que se registra.

Entidad: persona colectiva o individual a la que se solicitd el presupuesto.

Valor: valor presupuestado para determinada accion de conservacion vy
restauracion.

Fecha: fecha en que se elabora/presenta el presupuesto.

Notas: anotaciones sobre el presupuesto presentado que no tengan cabida en
ninguno de los campos anteriores.

~Limpieza Cuadro  auxiliar  especifico
Tipo de presupuesto -Desinfeccidon
s Presupuestos
-Restauracion
Entidad -Ccurating, lea. Médulo de Entidades, Otras
-Manuel Antdénio dos Santos |entidades
-120.000.00
Valor -1.203.231.00 Campo de valor
-200.000.00
-12-03-2003
Fecha -30-12-2000 Campo de fecha
-12-04-1999
-Este presupuesto no fue
Notas ap!‘o.b,ado por ser excesivo en Campo de texto
opinion de la mayor parte de
los conservadores del museo.
Analisis

El grupo de informacion especifica Analisis permite registrar todos los datos de
los analisis hechos para proceder a la intervencidon de conservacion y restauracion.
En este cuadro existen los siguientes campos para introducir informacién:

Tipo de analisis: indicacion del tipo de analisis efectuado al efecto, como por
ejemplo, radiografias, reflectografias, etc.

Descripcion: descripcion del analisis efectuado y de los procedimientos utilizados
en su ejecucion.

Técnico: persona, colaborador o no de la institucion, que efectud y es responsable
del analisis.

Lugar: registro del lugar donde se efectud el analisis (laboratorio externo, interno,
etc.).

Fechas de comienzo y fin: fechas que marcan el periodo en el que se desarrolld
el analisis.

Notas: anotaciones sobre los andlisis realizados en determinado objeto.
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Cuadro auxiliar especifico

Tipo de analisis -Radiografia Analisis

-En la descripciéon se deben
registrar todas las técnicas
utilizadas, las partes donde
se realizaron los anélisis, etc.
Técnico -Pedro Manuel dos Santos Campo de texto

-Instituto de Conservacion y

Descripcion Campo de texto

Lugar R . Campo de texto
estauracion

Fecha comienzo -12-05-1998 Campo de fecha

Fecha fin -13-05-1998 Campo de fecha

-Este analisis se efectudé a
peticion del conservador, a
fin de  detectar capas
pictéricas anteriores y decidir
qué hacer en la intervencién
Notas de restauracion. Campo de texto
-El analisis de los pigmentos
de esta pintura se entregd a
un especialista; el informe
puede consultarse en Material
de Archivo (v. relaciones).

Tratamientos

El grupo de informacion especifica Tratamientos permite el registro de todos
los datos técnicos sobre los tratamientos efectuados en determinada accion de
conservacion.

Existen en este grupo de informacién especifica los siguientes campos:

Tipo de Tratamiento: indicacion del tipo del tratamiento efectuado y que se esta
registrando.

Descripcion: descripcion, los mas breve y concisa posible, de todo el proceso
realizado durante el tratamiento.

Productos: indicacion de todos los productos utilizados durante el tratamiento
registrado.

Ejecutante: persona que ejecuta el tratamiento.

Técnico: puede ser o no la misma persona que el ejecutante y deberd considerarse
como el responsable del tratamiento.

Lugar: sitio, empresa, institucién donde es efectuado el tratamiento.

Fecha de comienzo y Fecha de fin: registro del periodo temporal a lo largo del
cual se desarrolla el tratamiento.

Notas: Anotaciones sobre el tratamiento efectuado.

-Consolidacién
-Fumigacion Cuadro  auxiliar  especifico
-Limpieza Tratamientos

-Desinfeccion

-En la descripciéon de los
tratamientos se deben
describir todos los pasos de
la operacién, de manera que,
posteriormente, durante otro
tratamiento, se conozcan

Tipo de tratamiento

Descripcion Campo de texto
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Nombre del Ejemplo Tipo de informacion

campo
todos los procedimientos
utilizados en tratamientos
anteriores.
Productos :Svuhlgi::angliairit Campo de texto
Ejecutante -Pedro Manuel dos Santos Campo de texto
Técnico -José Manuel Cardoso Mota |Campo de texto
Local -Instituto _(,je Conservacion yCampo de texto
Restauracion
Fecha comienzo -12-04-1999 Campo de fecha
Fecha fin -20-05-1999 Campo de fecha

-Este tratamiento se efectud
durante un periodo mas
prolongado de lo habitual,
debido al estado en el cual se
Notas encuentra el objeto. Campo de texto
-En intervenciones futuras,
sera necesario tener cuidado
con las capas consolidadas en
este tratamiento.

Reproduccion

Informacion genérica

En Museos y en otras instituciones relacionadas con el patrimonio se utilizan las
reproducciones en distintas situaciones. El uso de reproducciones en tres
dimensiones de objetos, por motivos de conservacion de los originales, para
exposiciones, las reproducciones fotograficas de los objetos utilizadas
posteriormente, por ejemplo, en catdlogos, o las reproducciones realizadas para
recopilar datos sobre las técnicas utilizadas por los autores de los originales durante
su ejecucion son motivos mas que suficientes para justificar la necesidad que
algunas instituciones sienten de crear reproducciones del patrimonio que tienen a
su cargo. Puesto que se trata de un procedimiento cada vez mas utilizado, exige
ciertos cuidados por parte de las instituciones y con respecto a la documentacion
que lleva aparejada.

Para introducir datos estan disponibles los siguientes campos:

Numero: codigo de identificacion interno en la aplicacion que se utilizara en las
relaciones con otras tareas y maédulos.

Solicitante: persona o entidad que requiere la reproduccién.

Motivo: motivo por el cual se solicita la reproduccién.

Descripcion: descripcidon de la reproduccion, breve y concisa, donde se indiquen
las principales diferencias con el original, en el caso de reproduccién en tres
dimensiones.

Tipo de documento: en el cual se ejecuta la reproduccién.

Soporte: indicacion del soporte en el que se hizo la reproduccion.

Formato: registro del formato utilizado en la reproduccion.

Fechas de comienzo y de fin: se corresponden con el tiempo de ejecucién de la
reproduccion. Se registran la fecha en que comenzd y en que finalizd la
reproduccion.

Fecha de devolucion: se debe utilizar cuando se hace una reproduccién para otra
institucion que necesita ser devuelta a la institucion propietaria.

Condiciones especiales: se registran todas las condiciones a las cuales la
reproduccion esta obligada, sea por lo que sea.
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-56
Namero -1 Campo de texto
-7
-José Manuel Pedrosa
Solicitante Henriques Médulo Entidades, Otras
-Fundacion Antonio Marialentidades
Calheiros Lobo
Motivo ~Exposicion Campo de texto

-Publicacién en catalogo

-En la descripcion se deben
describir las particularidades de
la  reproduccion  solicitada,
como por ejemplo, la parte que
se reproduce u otros detalles

Descripcion Campo de texto

de interés.
Tipo de|-Fotografia Cuadro auxiliar especifico
reproduccion -Dibujo Reproducciones

-Papel - -
Soporte _CD-Rom Cuadro auxiliar especifico

-Cinta magnética Soportes

Cuadro auxiliar especifico

Formato -Digital\Jpeg Formatos
Fecha inicial -12-06-1999 Campo de texto
Fecha final -17-08-1999 Campo de texto

-19-12-1999 (Esta fecha sélo
debe introducirse en caso de
Fecha de devolucion que esté prevista la devolucién Campo de texto
de la copia a la institucién de

origen.)
-Fotografia de la pieza con el
ndmero de inventario
Condiciones MP.23.Pin.1996, del Museo de
. . . Campo de texto
especiales Oporto. Es obligatorio hacer

referencia al original en todas
las utilizaciones.

Informacion especifica

Tema/Asunto

El registro de los Temas o Asuntos asociados a determinada ficha de Eventos
permitira obtener informacién, a través de blsquedas posteriores, de todos los
registros que contienen informaciéon sobre un Tema/Asunto especifico. Este grupo
de informacion especifica surge como un indice para las tareas que lo integran.

Para introducir datos contamos con los siguientes campos:

Tema: indicacién, segun cuadro auxiliar, del tema asociado al registro.

Asunto: indicacibn mas detallada sobre el asunto de que trata, total o
parcialmente, el contenido del registro.

Notas: anotaciones diversas sobre los registros introducidos en este grupo de
informacién especifica.

-Renacimiento
Tema -Pintura
-Orfebreria

Cuadro auxiliar especifico

€emas
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Mg Tedeiormacn

-Grabado
-La escultura del renacimiento
en Coimbra
-Pintura europea en el siglo
Asunto XVII Campo de texto

-Orfebres portugueses en la
época de D. Jodo V

-Técnicas de grabado

-Este asunto consta, asimismo,
en diversas obras
Notas inventariadas, como se puedeCampo de texto
comprobar en la busqueda
titulada Tema - Grabado.

Catalogos

Informacion genérica

La tarea de Catalogos o, mejor dicho, de produccidon de catdlogos permitira la
construccién, a partir de la informacion presente en toda la aplicacion (fichas de
objetos, otros objetos, exposiciones, documentos, entidades, etc.) de un catalogo
de exposicion, del Museo, etc. En esta tarea se anadira toda la informacién sobre
las obras presentes en el catalogo, los textos de autor, las entidades que tienen
alguna responsabilidad, etc. a fin de poder producir un documento, mediante la
exportacién de la informacion a un editor de texto, que pueda ser editado
posteriormente e, incluso, recibir tratamiento grafico.

Para esta tarea la asociacidon con archivos multimedia (imagenes y documentos,
entre otros) asume una enorme importancia, puesto que esos archivos formaran
parte del documento final que se facilitara para la edicidon y el tratamiento grafico.
Para la introduccion de datos sobre Catalogos contamos con los siguientes campos:
Numero: Numero automatico de identificacion del registro de catdlogo (servira en
el establecimiento de relaciones con otros registros).

Designacién: nombre o titulo del catadlogo en produccion.

Tipo de catalogo: indicacion del tipo de catalogo que se esta produciendo.

Fecha inicial: fecha en que comienza el proceso de produccién de catalogo.

Fecha de prevision: fecha que se prevé como conclusién de la produccién del
catdlogo.

Fecha final: fecha de conclusiéon del catdlogo. Por ejemplo, sera criterio del
responsable incluir o no en la fecha de conclusidon el tratamiento grafico o la
impresion del catalogo.

Sinopsis: breve descripcion del proyecto de produccién de catdlogo. Aqui se
pueden mencionar los objetivos, el fin al que se destina el catalogo, etc.

Campo numero

Namero :g (automatlco)
-Barroco Portugués
-Amadeo de Sousa

Designacion Cardoso: vida y obra Campo de texto

-Retratos en la Coleccién
Calouste Gulbenkian
-Catalogo de exposiciéon
Tipo de catalogo -Catalogo de la coleccion
-Raisonné

Cuadro  auxiliar  especifico
Catalogos
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-12-01-2000

Fecha inicial -03-08-2002 Campo de fecha
I -02-09-2003
Fecha de prevision -01-02-2004 Campo de fecha
- -02-10-2003
Fecha final -12-09-2004 Campo de fecha
-Catalogo para la

exposicién sobre el Barroco
Portugués realizado junto
con el Museo de Arte
Antiguo, con el objetivo de
ilustrar este periodo tan
rico e importante en el arte
nacional.

Sinopsis Campo de texto

Informacion especifica

Especificidades

En las especificidades de los catdlogos se introducirdn todas las partes que
constituyen el catdlogo, a fin de poder ordenarlas, asociar textos en Word,
imagenes, otro tipo de archivos, etc. En este grupo de informacidon especifica se
definira la estructura del catdlogo.

Para introducir datos contamos con los siguientes campos:

Campo: indicacién de la especificidad que se desea registrar.

Descripcion: Introduccidn de la informacién relacionada con la especificidad
registrada en el campo anterior.

Notas: Anotaciones diversas sobre los registros introducidos en este grupo de
informacién especifica.

-Texto de autor
-Introduccion

-Conclusion

-Objetos

-Patrocinios

-Apoyo

-Texto de autor sobre el
Barroco Portugués que se
colocara después de la
introduccion.

Campo

Campo de texto

s -Imagenes de las
Descripcion instituciones que patrocinan Campo de texto
el catalogo que se

introduciran junto con los
agradecimientos y la ficha
técnica.

-El texto de autor se
entregara en un documento
de Word asociado a este
registro.

Notas Campo de texto

Ficha técnica
En este grupo de informaciéon especifica se registran todas las responsabilidades y
responsables de determinada parte de la produccion del catalogo. El grupo de ficha
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técnica permite que cualquier entidad, individual o colectiva, quede asociada a la
ficha técnica del catdlogo, de manera que dicha informacion también quede
disponible en el documento final. La ordenacion de los registros en la informacion
especifica permitird al responsable indicar el orden segun el cual se colocaran las
entidades en la ficha técnica.

Para introducir datos contamos con los siguientes campos:

Tipo de responsabilidad: indicacion del tipo de responsabilidad asociada a
determinada entidad.

Responsable: persona o entidad responsable del registro introducido en el campo
anterior.

Notas: Anotaciones diversas sobre los registros introducidos en este grupo de
informacidén especifica.

-Autor
Tipo de-Comisario Cuadro auxiliar especifico
responsabilidad -Disefiador Responsabilidades
-Secretariado
-Manuel Pereira Neto Moédulo Entidades, Otras

Responsable -Fundacion Calouste Gulbenkian entidades

-El coordinador de este catalogo es
Notas también comisario de la exposicion Campo de texto
con el mismo nombre.

Tema/Asunto

El registro de los Temas o Asuntos asociados a determinada ficha de Eventos
permitird obtener informaciéon, mediante bulsquedas posteriores, de todos los
registros que contienen informacion sobre un Tema/Asunto especifico. Este grupo
de informacion especifica surge como un indice para las tareas que lo integran.

Para introducir datos contamos con los siguientes campos:

Tema: indicacion, segln cuadro auxiliar, del tema asociado al registro.

Asunto: indicacibn mas detallada sobre el asunto de que trata, total o
parcialmente, el contenido del registro.

Notas: Anotaciones diversas sobre los registros introducidos en este grupo de
informacién especifica.

Mg Hemele Teedeinformacin

-Renacimiento

Tema -Pintura Cuadro auxiliar especifico
-Orfebreria Temas
-Grabado
-La escultura en el renacimiento
de Coimbra

Asunto -Pintura europea en el siglo XVII Campo de texto
-Orfebres portugueses en la
época de D. Jodo V
-Técnicas de grabado
-Este asunto consta, asimismo,
en diversas obras inventariadas,

Notas como se puede comprobar en lalCampo de texto
bisqueda titulada Tema -
Grabado.

Objetos

Los objetos del Museo, u objetos de otras entidades, se relacionan de forma directa
con el catdlogo en produccién. En este grupo de informacién se registran los
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objetos que constaran en el catalogo. En la relacién soélo quedara el Niumero de
inventario de Objeto, o de Otros objetos, pero en la exportacién al documento Word
pasaran todos los datos sobre el objeto que el responsable del catalogo considere
utiles.

Para introducir datos contamos con los siguientes campos:

Objeto: Numero de inventario de Objetos o de Otros objetos

Notas: Anotaciones diversas sobre los registros introducidos en este grupo de
informacién especifica.

Nombre del Ejemplo Tipo de informacion
campo
-DP.2003 Numero de inventario, Mddulo
Objeto -MCG.9348 Inventario, Objetos y Otros
-E.345 objetos
-Este objeto consta del
Notas catalogo, aunque s¢ Campo de texto

planteen dudas en cuanto a
la fecha de su ejecucion.

Iniciativas educativas

Informacion genérica

El drea de educacidn es, cada vez mas, importante para las instituciones
museoldgicas. La organizacion de eventos en esta area asume, de este modo, un
papel determinante. Por eso es tan importante el registro de la informacion en esta
area y su conjugacién con otras tareas del sistema para la gestiéon de informacion y
ayudar en futuras organizaciones.

Para introducir datos contamos con los siguientes campos:

Numero: nimero automatico de identificacién del registro de Iniciativa educativa
(servird para el establecimiento de relaciones con otros registros).

Designacidon: nombre o titulo de la iniciativa educativa.

Tipo de iniciativa: indicacion del tipo de iniciativa registrada.

Puablico destinatario: Indicacion del publico al cual se destina la iniciativa.
Responsable: entidad responsable de la ejecucion y planificacidon de la iniciativa.
Sinopsis: breve descripcion del proyecto de produccién de catdlogo. Aqui se
pueden mencionar los objetivos, el fin al que se destina el catalogo, etc.

Precio del acceso: indicacion del valor que se deberd pagar para poder participar
en la iniciativa educativa.

Coste del monitor: Coste por hora del monitor responsable de la realizacién de la
iniciativa.

Nombre del campo Ejemplo Tipo de informacion
-1 Campo de numero
Namero -2 "
3 (automatico)
-Aprender por el arte
Designacion -Pintar y dibujar Campo de texto
-Taller de dibujo
. e e . -Taller Cuadro auxiliar especifico
Tipo de iniciativa . A
-Visita Iniciativa
-12-18 Afos
Pablico destinatario -Tercera edad Campo de texto
-6-12 Afios
-Anténio Fernando Baptista Mddulo Entidades,
Responsable -Manuela Aguiar Colaboradores
-Taller de dibujo con el
Sinopsis objetivo de ensefiar algunas/Campo de texto

técnicas de dibujo utilizadas
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Nombre del campo Ejemplo Tipo de informacion
a principios del siglo XX por
autores portugueses.

Precio de acceso -5€ Campo de valor

Coste del monitor -35€ Campo de valor

Informacion especifica

Divulgacion

Las acciones de divulgacién de las iniciativas educativas son una plusvalia para
atraer a diferentes publicos a participar. Su registro es importante de cara a la
planificacion de futuras iniciativas, y también para la historia y evaluacion de las ya
realizadas.

Para introducir datos contamos con los siguientes campos:

Tipo de divulgacion: indicacion de los medios utilizados para la divulgacion.
Descripcion: breve descripcion de cada uno de los medios utilizados para la
divulgacién de la exposicion.

Notas: anotaciones diversas sobre los registros introducidos en este grupo de
informacién especifica.

Nombre del campo Ejemplo Tipo de informacion
-Exterior
-Publicidad en mobiliario
urbano
Tipo de divulgacion -Television
-Radio
-Panfleto
-Desplegable
-Panfleto sobre el programa
de iniciativas educativas del
CAM en el primer semestre
de 2003.
-En  este panfleto faltd
introducir una ficha para
facilitar las inscripciones en

Cuadro auxiliar especifico
Tipo de divulgacion

Descripcion Campo de texto

Notas Lo Campo de texto
los talleres e iniciativas;
deberd corregirse en el
proximo panfleto.

Autores

Este grupo de informacién especifica permite relacionar de forma directa los
autores de la iniciativa educativa.

Para introducir datos contamos con los siguientes campos:

Autor: nombre del autor de la iniciativa educativa.

Notas: anotaciones diversas sobre los registros introducidos en este grupo de
informacién especifica.

Nombre del campo Ejemplo Tipo de informacion
-Anténio Manuel Santos

Autor Carneiro MéQUIo Entidades, Otras
-Joaquim Matos entidades

-Maria Helena Valverde

-El autor de esta iniciativa
educativa es colaborador
frecuente de la institucién y
ya ha participado en la
organizacion, planificacién y
ejecucion de diversas

Notas Campo de texto
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Nombre del campo Ejemplo Tipo de informacion
iniciativas.

Recursos/Materiales

En este grupo de informacién especifica se registraran los recursos y materiales
utilizados en la realizacion de la iniciativa educativa.

Para introducir datos contamos con los siguientes campos:

Designacion: designacién del recurso o material utilizado.

Cantidad: cantidad del material o recurso, registrado en el campo anterior,
utilizada en la iniciativa.

Notas: anotaciones diversas sobre los registros introducidos en este grupo de
informacion especifica.

Nombre del campo Ejemplo Tipo de informacion
-Cola
-Marcadores
Designacion -Lapices Campo de texto
-Proyector multimedia
-Ordenador
-2
. -34
Cantidad 1 Campo de texto
-70
-Es importante solicitar mas
lapices cuando las
iniciativas superen los 20
participantes.

Notas Campo de texto

Monitores

Este grupo de informacion especifica permite relacionar de forma directa a los
monitores responsables de la realizacion de la iniciativa educativa.

Para introducir datos contamos con los siguientes campos:

Monitor: nombre del responsable de la realizacién y acompafiamiento de la
iniciativa educativa.

Notas: anotaciones diversas sobre los registros introducidos en este grupo de
informacién especifica.

Nombre del campo Ejemplo Tipo de informacion
-Antonio Pedro Matos . .
Monitor -Pedro Saldanha Modulo Entidades,

-Jodo Miguel Saraiva Colaboradores

-Este monitor prefiere vy
estd especialmente
vocacionado hacia publicos
mas jovenes.

Notas Campo de texto

Tema/Asunto

El registro de los Temas o Asuntos asociados a determinada ficha de Eventos
permitira obtener informacién, a través de blsquedas posteriores, de todos los
registros que contienen informacion sobre un Tema/Asunto especifico. Este grupo
de informacion especifica surge como un indice para las tareas que lo integran.

Para introducir datos contamos con los siguientes campos:

Tema: indicacién, segun cuadro auxiliar, del tema asociado al registro.

Asunto: indicacibn mas detallada sobre el asunto de que trata, total o
parcialmente, el contenido del registro.

Notas: anotaciones diversas sobre los registros introducidos en este grupo de
informacion especifica.
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‘Nombre del campo ~ Ejemplo  Tipo de informacién

-Renacimiento

-Pintura

Tema -Orfebreria

-Grabado

-Dibujo

-La escultura en el

renacimiento de Coimbra

-Pintura europea en el siglo

Asunto XVII Campo de texto
-Orfebres portugueses en la

época de D. Jodo V

-Técnicas de grabado

-Técnicas de dibujo

-Este asunto consta,

asimismo, en diversas

obras inventariadas, como

se puede comprobar en la

bdsqueda titulada Tema -

Grabado.

Cuadro auxiliar especifico
Temas

Notas Campo de texto

Realizacion

En este grupo de informacion especifica se registran los datos directamente
relacionados con la realizacién del evento, como por ejemplo el nimero de
participantes, las fechas de realizacion, los horarios, etc.

Para introducir datos contamos con los siguientes campos:

Namero de participantes maximo: cantidad maxima de participantes admitida
en la iniciativa.

Namero de participantes minimo: cantidad minima de participantes para
realizar la iniciativa.

Fecha: fecha de realizacion del evento.

Horario: horario de realizacién de la iniciativa.

Lugar: lugar donde tendra lugar a iniciativa.

Notas: anotaciones diversas sobre los registros introducidos en este grupo de
informacién especifica.

Numero maximo de-15 ,
Campo numerico

participantes -30

Namero minimo de-10 Campo numérico

participantes -20 P
-12-02-2003

Fecha 01-07-2004 Campo de fecha

-Das 10 alas 12
-11:00h - 13:00h

Horario -Todo el afio, los jueves, de C@mpo de texto
15:00 a 17:00
-Sala de exposiciones

Lugar temporales Campo de texto

-Taller de dibujo

-Servicio educativo

-Este objeto se utiliza para
Notas mostrar las técnicas de dibujo/Campo de texto
utilizadas por el autor.
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Objetos

Este grupo de informacién especifica permite relacionar de forma directa los objetos
asociados, por el motivo que sea, a una iniciativa educativa.

Para introducir datos contamos con los siguientes campos:

Objeto: nimero de inventario de Objetos o de Otros objetos

Notas: anotaciones diversas sobre los registros introducidos en este grupo de
informacion especifica.

-DP.2003 NUmero de inventario,
Objeto -MCG.9348 Modulo Inventario, Objetos
-E.345 y Otros objetos

-Este objeto se utiliza para
demostrar las técnicas de/Campo de texto
dibujo utilizadas por el autor.

Préstamos

Informacion genérica

En esta tarea del mdédulo de Eventos se registraran las solicitudes de préstamo que
llegan de otras instituciones. Ademas de registrar, esta tarea permitira la gestion
de los préstamos solicitados al museo. La informacidon que aqui se registra se
utilizard para la produccién de toda la documentacion asociada a determinado
préstamo, como veremos en las disposiciones (Layouts) de la aplicacion.

Para introducir datos contamos con los siguientes campos:

Numero: Niumero automatico de identificacion del registro de seguro.

Fecha de solicitud: Fecha en que se hace la solicitud al museo.

Solicitante: entidad que solicita el préstamo del/de los Objeto(s).

Fecha inicial: fecha en que comienza el préstamo.

Fecha final: fecha en que termina el periodo de préstamo.

Motivo: razones presentadas para la solicitud de préstamo por parte del
solicitante.

Situacion de la solicitud: indicacién del punto en que se encuentra la autorizacion
de la solicitud.

Fecha de la situacion: fecha en que se registro la situacion de la solicitud.
Responsable: persona responsable, internamente, del préstamo del/de los
objeto(s) solicitado(s).

Descripcién: descripcion de la solicitud de préstamo.

Namero > Campo  de numero
3 (automatico)
. -12-03-2003
Fecha de solicitud 12-01-2000 Campo de fecha
-Centro Cultural de Belém
. -Museo Nacional de ArteMddulo Entidades, Otras
Solicitante - .
Antiguo entidades
-Fundacion de Serralves
L -12-03-2000
Fecha inicial 16-04-2003 Campo de fecha
" -12-09-2000
Fecha final -02-09-2003 Campo de fecha
-Exposicion sobre la Figura
Motivo Humana Campo de texto
-Exposicion  “Dibujos de
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e g Twedemomaain

Maestros Europeos”

Situacion de la -Autor|,z§qo Cuadro  auxiliar  especifico
. . -En analisis -

solicitud Solicitud

-Denegado

. .. |-12-03-2003

Fecha de la situacion 12-01-2000 Campo de fecha

-Ant_omo Pedro Passos Médulo Entidades,
Responsable Aguiar

-Manuel Fortunato Colaboradores

-Esta solicitud partié del
conocimiento que el
comisario de la exposicidon
tiene de la coleccion del
museo Yy, particularmente,
de su riqueza en dibujos.

Descripcion Campo de texto

Informacion especifica

Especificidades

La posible existencia de otro tipo de informacidn, que importe registrar, pero que
no es comun, o frecuente, en los préstamos llevd a la creacion de un grupo de
informacién especifica donde pueden registrarse todos los tipos de informacion.
Especificidades incluye todo tipo de informacion que, por su especificidad en
relacidon con determinado préstamo, no tiene cabida en todos los préstamos.

Para introducir datos contamos con los siguientes campos:

Campo: indicacidn de la especificidad que se desea registrar.

Descripcion: Introduccion de la informacion relacionada con la especificidad
registrada en el campo anterior.

Notas: Anotaciones diversas sobre los registros introducidos en este grupo de
informacién especifica.

Campo -Compafiia Campo de texto
-El objeto debe ir siempre

Descripcion acompanado . de la Campo de texto
conservadora designada por la

Fundacidn.

-La conservadora responsable
deberd poder acceder al local
donde quedara la obra
Notas expuesta, asi como a datosCampo de texto
sobre el control ambiental
durante la permanencia del
objeto en la exposicidn.

Objetos

En el grupo de informacion especifica sobre objetos en este evento se registran,
ademas del numero del objeto, los datos sobre el seguro y la ficha del movimiento
asociados a éste. De este modo se permite la creacion de toda la cadena de
relaciones necesaria para la elaboracién de un préstamo.

Cabe destacar que cuando se rechaza una solicitud, sélo habra que introducir los
datos referentes al Objeto, ya que el seguro y el movimiento no llegan a
concretarse.

Para introducir datos contamos con los siguientes campos:
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Objeto: numero de inventario de Objetos.

Seguro: numero identificativo del seguro del objeto.

Movimiento: nimero identificativo de la ficha de movimiento correspondiente.
Notas: Anotaciones diversas sobre los registros introducidos en este grupo de
informacion especifica.

Nombre del campo Ejemplo Tipo de informacion
. -DP.2003 Niumero de inventario

Objeto -MCG.9348 p . . !
_E.345 Modulo Inventario, Objetos
-1

Seguro :g Mddulo Eventos, Seguros
-23
-2

Movimiento -34 Méd_ulq Eventos,
-233 Movimientos
-56

-La documentacion que
debera acompafiar a la obra
ya se le ha entregado a la
conservadora responsable.

Notas Campo de texto

Responsabilidades

En este grupo de informacion especifica se registran las responsabilidades de los
diversos colaboradores que intervienen en el préstamo.

Para introducir datos contamos con los siguientes campos:

Tipo de responsabilidad: indicacion, segin cuadro auxiliar, de la responsabilidad.
Responsable: colaborador que es responsable de determinada tarea para la
realizacion del préstamo.

Notas: Anotaciones diversas sobre los registros introducidos en este grupo de
informacién especifica.

Nombre del Ejemplo Tipo de
campo informacion
-Verificacion de estado d

conservacion
-Embalaje
-Antonio Manuel Aguiar
Responsable -Xavier Reis
-Antonio Lima
-La verificacién del estado de
Notas conservacion se hizo un dia antes/Campo de texto
de embalar el objeto.

e - .
Cuadro auxiliar especifico
Responsabilidades

Tipo de
responsabilidad

Modulo Entidades,
Colaboradores

Tema/Asunto

El registro de los Temas o Asuntos asociados a determinada ficha de Eventos
permitira obtener informacién, a través de busquedas posteriores, de todos los
registros que contienen informacion sobre un Tema/Asunto especifico. Este grupo
de informacion especifica surge como un indice para las tareas que lo integran.

Para introducir datos contamos con los siguientes campos:

Tema: indicacién, segun cuadro auxiliar, del tema asociado al registro.

Asunto: indicacibn mas detallada sobre el asunto de que trata, total o
parcialmente, el contenido del registro.

Notas: anotaciones diversas sobre los registros introducidos en este grupo de
informacion especifica.
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e Sl Twedemtomaain.

-Renacimiento

-Pintura Cuadro auxiliar  especifico
Tema -Orfebreria i
Temas
-Grabado
-Dibujo
-La escultura en el

renacimiento de Coimbra
-Pintura europea en el siglo
XVII

-Orfebres portugueses en la
época de D. Jodo V

-Técnicas de grabado
-Maestros de dibujo

-Este asunto consta,
asimismo, en diversas obras
Notas inventariadas, como se puede/Campo de texto
comprobar en la busqueda
titulada Tema - Grabado.

Asunto Campo de texto

Proyectos de investigacion

Informacion genérica

Esta tarea del modulo de eventos permitird a los usuarios del In arte crear,
gestionar y mantener sus proyectos de investigacion utilizando todos los recursos e
informacién que la base de datos les ofrece. Se podran crear relaciones con
objetos, otros objetos, autores, otras entidades, eventos, etc. que puedan
contribuir a realizar la investigacion pretendida.

Para introducir datos contamos con los siguientes campos:

Numero: niumero automatico de identificacion del registro de Proyecto.
Designacién: nombre dado al proyecto de investigacién.

Tipo de proyecto: indicacion de la tipologia del proyecto.

Fecha inicial: fecha en que comenz6 el proyecto de investigacion.

Fecha final: fecha en que termina el proyecto de investigacion.

Fecha de prevision: fecha en que se prevé la finalizacion del proyecto.

Objetivos: indicacién de los objetivos que el proyecto se propone alcanzar.
Conclusiones: indicacidn de las conclusiones alcanzadas al terminar el proyecto.

Campo numero

Numero '2 (automatlco)

-3

-Estudio del grabado
portugués en el siglo XX
-Adquisicion de obra

Tipo de proyecto -Investigacion sobre autor
-Catalogo

Fecha inicial :Ezgijggg Campo de fecha
Fecha final :é%:gg:;ggg Campo de fecha
-12-03-2003

-12-01-2000

-Se pretende estudiar la
vida y obra del autor para

Designacioén Campo de texto

Cuadro auxiliar  especifico
Proyectos

Fecha de prevision Campo de fecha

Objetivos Campo de texto
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completar la documentacion
de la coleccion.

-Investigar las procedencias
y veracidad del objeto para
su posterior adquisicion.
-Se investigd toda la vida y

obra del autor; los
resultados pueden
consultarse en la
. informacidon introducida en
Conclusiones ) Campo de texto
la ficha de este autor en
Entidades.

-La investigacién no resulto
concluyente con respecto a
la adquisicién de la obra.

Informacion especifica

Especificidades

Aqui se registran las especificidades de cada investigacion, o sea, una pista, alguna
informacién sobre determinado asunto, datos sobre un tema que buscamos, etc. a
fin de que el usuario consiga organizar, dentro de la aplicacién, toda la informacion
sobre el proyecto en desarrollo.

Especificidades incluye todo el tipo de informacién que, por su caracter especifico,
en relacion con determinado proyecto, no tiene cabida en una forma genérica.

Para introducir datos contamos con los siguientes campos:

Campo: indicacidn de la especificidad que se desea registrar.

Descripcion: Introduccion de la informacion relacionada con la especificidad
registrada en el campo anterior.

Notas: anotaciones diversas sobre los registros introducidos en este grupo de
informacién especifica.

Campo -Articulo sobre el autor Campo de texto
-Articulo en un periddico

Descripcion inglés indicado por Anténio/Campo de texto
Matos
-Tengo que buscar este

Notas articulo en el sitio del “TheCampo de texto
Guardian”.

Responsabilidades

En este grupo de informacién especifica se registran las responsabilidades de las
diversas entidades que intervienen en la investigacion.

Para introducir datos contamos con los siguientes campos:

Tipo de responsabilidad: indicacién, segin cuadro auxiliar, de la responsabilidad
atribuida a determinada entidad.

Responsable: entidad que es responsable de la tarea registrada en el campo
anterior.

Notas: anotaciones diversas sobre los registros introducidos en este grupo de
informacién especifica.

Tipo de-Estudio de firma Cuadro auxiliar especifico|
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responsabilidad -Busqueda bibliografica Responsabilidades
-Anténio Manuel Aguiar . .
Responsable -Xavier Reis Ml Entidades,

_Anténio Lima Colaboradores

-No es facil encontrar
bibliografia sobre este autor,

Campo de texto
pero la BN posee algunas
fuentes interesantes.

Notas

Tema/Asunto

El registro de los Temas o Asuntos asociados a determinada ficha de Eventos
permitird obtener informacion, mediante bulsquedas posteriores, de todos los
registros que contienen informacion sobre un Tema/Asunto especifico. Este grupo
de informacion especifica surge como un indice para las tareas que lo integran.

Para introducir datos contamos con los siguientes campos:

Tema: indicacidén, segun cuadro auxiliar, del tema asociado al registro.

Asunto: indicacion mas detallada sobre el asunto de que trata, total o
parcialmente, el contenido del registro.

Notas: anotaciones diversas sobre los registros introducidos en este grupo de
informacién especifica.

-Renacimiento

~Pintura Cuadro auxiliar especifico
Tema -Orfebreria Temas

-Grabado

-Dibujo

-La escultura en el

renacimiento de Coimbra
-Pintura europea en el siglo
XVII

-Orfebres portugueses en la
época de D. Jodo V

-Técnicas de grabado
-Maestros de dibujo

-Este asunto consta,
asimismo, en diversas obras
Notas inventariadas, como se puede Campo de texto
comprobar en la bulsqueda
titulada Tema - Grabado.

Asunto Campo de texto

Objetos
El grupo de informacion especifica Objetos, en la tarea Proyectos de
investigacion, sirve para establecer una relacién directa entre la investigacion en
curso y los objetos que forman o formaran parte de ella.

En este cuadro existen los siguientes campos para introducir informacion:

Objeto: NUmero de inventario del Objeto o Otro objeto.

Notas: anotaciones sobre cada uno de los objetos que forma parte de la
investigacion.

Obietos -DP.2374 NUmero inventario,
) -E.23 Moédulo Inventario,
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-2003.MCG.E.122 Objetos y Otros objetos
-Este objeto es importante
porque demuestra la capacidad
Notas del autor de realizar obras conCampo de texto
otras técnicas, ademas de las
que utilizaba frecuentemente.

Solicitudes

Informacion genérica
En esta tarea del mddulo de eventos se registraran las solicitudes de objetos
hechas por el Museo a instituciones externas. Ademas del registro, esta tarea
permitird la gestion de las solicitudes. La informacién que aqui se registra se
utilizard para la producciéon de toda la documentacion asociada a determinada
solicitud de objetos, como veremos en las distribuciones (Layouts) de la aplicacién.
Para introducir datos contamos con los siguientes campos:

Numero: numero automatico de identificacion del registro de seguro.

Fecha de solicitud: fecha en que se hace la solicitud a la entidad externa.

Fecha inicial: fecha en que comienza el préstamo.

Fecha final: fecha en que termina el periodo de préstamo.

Motivo: razones presentadas para la solicitud.

Situacion de la solicitud: indicacion del punto en que se encuentra la autorizacion
de la solicitud.

Fecha de la situacion: fecha en que se registro la situacion de la solicitud.
Responsable: persona responsable, internamente, de la solicitud del/de los
objeto(s).

Descripcién: descripcion de la solicitud.

1 ' ,
, Campo de numero
Numero _g (automatico)
. -12-03-2003
Fecha de solicitud 12-01-2000 Campo de fecha
L -12-03-2000
Fecha inicial -16-04-2003 Campo de fecha
. -12-09-2000
Fecha final -02-09-2003 Campo de fecha
-Exposicion sobre la Figura
. Humana
Motivo _Exposicién “Dibujos deCampo de texto
Maestros Europeos”
Situacion de la -Auton;gc!o Cuadro auxiliar especifico
solicitud “En analisis Solicitud
-Denegado
. .. |-12-03-2003
Fecha de la situacion 12-01-2000 Campo de fecha
Responsable -Antonio Pedro Passos Aguiar Modulo Entidades,
P -Manuel Fortunato Colaboradores
-Los objetos indicados se
Descripcién solicitaron para ilustrar toda Campo de texto
P la produccién del artista en el P
periodo final de su vida.
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Informacion especifica

Especificidades

La posibilidad de que exista otro tipo de informacién, que importe registrar, pero
gue no sea comun o frecuente en las solicitudes, llevo a la creacién de un grupo de
informacién especifica donde se pueden registrar todos los tipos de informacién.

En especificidades se incluye todo tipo de informacion que, por su especificidad con
relacién a determinada solicitud, no tiene cabida de una forma genérica.

Para introducir datos contamos con los siguientes campos:

Campo: indicacidon de la especificidad que se pretende registrar.

Descripcion: introduccion de la informacién relacionada con la especificidad
registrada en el campo anterior.

Notas: anotaciones diversas sobre los registros introducidos en este grupo de
informacion especifica.

et el Twesemomadin

Campo ~Condiciones Campo de texto
acompafante.
-Estancia de 10 dias. Llegada

Descripcion un dia antes de la llegada del/Campo de texto

objeto al aeropuerto.

-El acompafiante responsable
debera poder acceder al local
donde quedard expuesta la
Notas obra, asi como a los datosCampo de texto
sobre el control ambiental
durante la permanencia del
objeto en la exposicion.

Objetos

En el grupo de informacién especifica sobre objetos en este evento se registran,
ademas del nimero del objeto, los datos sobre el seguro y la ficha del movimiento
asociados a éste. De este modo se permite la creacion de toda la cadena de
relaciones necesaria para elaborar una solicitud de obra de arte.

Téngase en cuenta que cuando se rechaza una solicitud sélo habra que introducir
los datos referentes al Objeto, puesto que el seguro y el movimiento no se
concretan.

Para introducir datos contamos con los siguientes campos:

Objeto: numero de inventario de Otros objetos (Objetos de otra institucion).
Seguro: numero identificativo del seguro del objeto.

Movimiento: numero identificativo de la ficha de movimiento correspondiente.
Notas: anotaciones diversas sobre los registros introducidos en este grupo de
informacion especifica.

- |pr. 2003 Numero inventario,
Objeto -MCG.9348 Médulo Inventarlo Otros
-E.345 objetos
-1
Seguro :g Moédulo Eventos, Seguros
-23
-2
. -34 Moédulo Eventos,
Movimiento -233 Movimientos
-56
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-La documentacion que debera
acompafiar a la obra ya se ha
Notas entregado a la conservadora Campo de texto
responsable.
Responsabilidades
En este grupo de informacion especifica se registran las responsabilidades de los
diversos colaboradores que intervienen en la solicitud.
Para introducir datos contamos con los siguientes campos:
Tipo de responsabilidad: indicacion, segin cuadro auxiliar, de la responsabilidad
atribuida a determinada entidad.
Responsable: colaborador que es responsable de la tarea registrada en el campo
anterior.

Notas: anotaciones diversas sobre los registros introducidos en este grupo de
informacién especifica.

-Comprobaciéon del estado de

Tipo de = Cuadro auxiliar especifico
- conservacion L
responsabilidad ~Embalaje Responsabilidades
-Antonio Manuel Aguiar Médulo Entidades,
Responsable -Xavier Reis

_Anténio Lima Colaboradores

-La comprobacion del estado de
Notas conservacion se hizo un dia antes/Campo de texto
del embalaje del objeto.

Tema/Asunto

El registro de los Temas o Asuntos asociados a determinada ficha de Eventos
permitird obtener informacién, a través de busquedas posteriores, de todos los
registros que contienen informacion sobre un Tema/Asunto especifico. Este grupo
de informacion especifica surge como un indice para las tareas que lo integran.

Para introducir datos contamos con los siguientes campos:

Tema: indicacidon, segun cuadro auxiliar, del tema asociado al registro.

Asunto: indicacibn mas detallada sobre el asunto de que trata, total o
parcialmente, el contenido del registro.

Notas: Anotaciones diversas sobre los registros introducidos en este grupo de
informacién especifica.

Momat | meme Tkosemformacin

-Renacimiento

-Pintura

Tema -Orfebreria

-Grabado

-Dibujo

-La escultura en el renacimiento
de Coimbra

-Pintura europea en el siglo XVII
Asunto -Orfebres portugueses en lalCampo de texto
época de D. Jodo V
-Técnicas de grabado
-Maestros de dibujo

Notas -Este asunto consta, asimismo, Campo de texto

Cuadro auxiliar especifico
Temas
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en diversas obras inventariadas,'
como se puede comprobar en la
bidsqueda titulada Tema -
Grabado.

Otros eventos

Informacion genérica
En esta tarea deben registrarse otros tipos de eventos, sean cuales sean, que no se
incluyan en cualquiera de los eventos con ficha propia en este mdédulo. Algunos de
ejemplos de eventos que se registran aqui son congresos, coloquios, conferencias,
convenciones, etc.

Para introducir datos contamos con los siguientes campos:

Nudmero: niumero automatico de identificacion del registro.

Designacion: indicacién del nombre del evento.

Tipo de evento: indicacidon del tipo de evento registrado.

Sinopsis: breve descripcién del evento registrado.

-1 ,
Ndmero > Campo  de numero
3 (automatico)
-El Barroco en Portugal
Designacion -Grabado Portugués en el siglo/Campo de texto
XX
Tipo de evento -Congreso_ Cuadro auxiliar especifico
-Conferencia Eventos

-Conferencia organizada por la
Universidad de Lisboa y
pronunciada por el Prof. Dr.
Manuel Henriques dos Santos
sobre el grabado portugués en el
siglo XX.

Sinopsis Campo de texto

Informacion especifica

Lugares

En este grupo de informacion especifica se registran los lugares donde tiene lugar
determinado evento. La posibilidad de realizar un mismo evento en diferentes
lugares llevd a que se constituyese este grupo de informacion especifica.

Para introducir datos contamos con los siguientes campos:

Pais: donde se realiza el evento.

Lugar: sitio especifico donde se realizd el evento en determinada fecha.
Responsable: persona o entidad responsable del evento en el lugar introducido
anteriormente.

Fechas de comienzo y de fin: inclusion de las fechas entre las cuales se realizo el
evento.

Notas: anotaciones diversas sobre los registros introducidos en este grupo de
informacién especifica.

-Portugal . ‘e
Pais  Espafia Culadro auxiliar geografico
. Pais
-Francia
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-Lisboa
Lugar -Oporto Campo de texto
-Madrid
Responsable -Manuel Pereira Neto Campo de texto
Fecha inicial -12-09-1998 Campo de texto
Fecha fin -12-03-1999 Campo de texto

-Esta exposicidon estuvo a punto
de viajar a Florencia, pero no fue
Notas posible debido a la inexistenciaCampo de texto
de un local con las caracteristicas
necesarias.

Participantes

En esta tarea se registran las entidades que participan en el evento y el modo en
que lo hacen.

Para introducir datos contamos con los siguientes campos:

Entidad: persona, individual o colectiva, que participa en el evento.

Participacion: forma en que la entidad participa en el evento.

Funcion: funcion desempefiada por la entidad en el evento.

Notas: anotaciones diversas sobre los registros introducidos en este grupo de
informacién especifica.

Entidad -Anténio Joaquim de Fr,eitas Mé(_julo Entidades, Otras
-Manuel Armando de Sa entidades

-Conferencista Cuadro auxiliar especifico

-Técnico de multimedia Participacion

-Facilitar todos los recursos

técnicos necesarios para el

adecuado desarrollo de los

trabajos.

-Este asunto consta, asimismo,

en diversas obras

Notas inventariadas, como se puede/Campo de texto

comprobar en la bulsqueda

titulada Tema - Grabado.

Participacion

Funcion Campo de texto

Objetos
Los objetos del Museo, u objetos de otras entidades, se relacionan de forma directa
con Otros eventos relacionados con ellos. O sea, un evento que, por ejemplo, se
base en determinado objeto o en el estudio de determinado tipo de objetos, puede
tener asociados los objetos que forman parte de la coleccién del museo.

Para introducir datos contamos con los siguientes campos:

Objeto: nimero de inventario de Objetos o de Otros objetos

Notas: anotaciones diversas sobre los registros introducidos en este grupo de
informacién especifica.

-DP.2003 NUumero de inventario,
-MCG.9348 Modulo Inventario, Objetos
-E.345 y Otros objetos

-Este objeto forma parte dellCampo de texto
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tipo de objetos sobre el cual
recae el tema de la
conferencia.

Tema/Asunto
El registro de los Temas o Asuntos asociados a determinada ficha de Eventos
permitira obtener informacidén, a través de blsquedas posteriores, de todos los
registros que contienen informacion sobre un Tema/Asunto especifico. Este grupo
de informacion especifica surge como un indice para las tareas que lo integran.

Para introducir datos contamos con los siguientes campos:

Tema: indicacién, segun cuadro auxiliar, del tema asociado al registro.

Asunto: indicacion mas detallada sobre el asunto de que trata, total o
parcialmente, el contenido del registro.

Notas: anotaciones diversas sobre los registros introducidos en este grupo de
informacién especifica.

-Renacimiento

Tema -Pintura Cuadro auxiliar especifico
-Orfebreria Temas
-Grabado
-La escultura en el

renacimiento de Coimbra
-Pintura europea en el siglo
Asunto XVII Campo de texto
-Orfebres portugueses en la
época de D. Jodo V

-Técnicas de grabado

-Este asunto consta, asimismo,
en diversas obras
Notas inventariadas, como se puede/Campo de texto
comprobar en la busqueda
titulada Tema - Grabado.
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Entidades

El médulo Entidades permitira efectuar la gestiéon de todas las personas,
colectivas o individuales que, de alguna forma, se relacionen con el patrimonio
inventariado en la base de datos.

En este modulo se registra toda la informacién referente a autores,
colaboradores, Intervinientes, inventariadores, aseguradoras, propietarios
y otras entidades, con la posibilidad de asociar fotografias, videos, sonidos y
otros tipos de archivos.

Los datos introducidos en las tareas mencionadas anteriormente y que componen el
modulo Entidades se utilizaran para introducir registros en determinados campos
de otros modulos y otras tareas (por ejemplo en el moédulo Inventario, tareas
Objetos, Otros objetos y Conjuntos). Esto se denomina Relaciones directas, porque
existen campos, en los distintos mddulos y tareas del In arte Premium, que
exigen que previamente se cubran las fichas en Entidades.

Por otro lado, las relaciones entre las diversas entidades y los restantes modulos
deben establecerse segln las necesidades, a través del médulo de Relaciones.

El programa permite el establecimiento de relaciones entre cualquiera de los
registros de cualquier tarea, pudiendo incluso establecer relaciones entre dos
registros de la misma tarea. El In arte Premium no impone, en este punto,
ningun limite al usuario, que podra, de este modo, relacionar un Autor con diversos
Objetos, sin tener que crear una ficha de Autor para cada uno de los objetos,
aunque si creando una ficha sobre determinado Autor que después se asocia a
todos los objetos con los que esta entidad se relaciona.

El hecho de que exista una ficha completa sobre cada entidad relacionada con el
patrimonio nos permite registrar dicha entidad sdlo una vez y, posteriormente,
asociarla a todos los registros que estén relacionados con ella.

De este modo se mantendra la premisa de introducir el registro de determinada
persona, individual o colectiva (podra ser mas de un tipo de entidad), sin que sea
necesario repetir informacién. Por ejemplo, una entidad registrada como autor de
determinado objeto puede haberse registrado, en algun momento, como propietario
de ese mismo objeto. Esta situacion, de por si, implica el registro de la misma
entidad con dos papeles diferentes. Se debe tener siempre cuidado de evitar
duplicaciones innecesarias de informacion. En este ejemplo Autor puede ser
también Propietario sin que se tenga que crear una nueva ficha y sélo habra que
indicar el/los tipo(s) de entidad.

En el In arte Premium existe una funciéon que le permite al gestor de la base de
datos, a través del programa de administracién del sistema, crear nuevas
entidades, de acuerdo con las necesidades de la institucion y establecer la relacidon
de éstas con los campos en que se utilizaran. El ejemplo mas facil es la creacion de
la entidad Editor, por ejemplo, que no existe de raiz, y su posterior relacién con el
campo existente en los documentos para el registro de las entidades que editan
determinado documento. El procedimiento de creacion de nuevas entidades se
describird en el manual de administracion.
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Autores

Informacion genérica

La primera de las tareas disponibles en el médulo Entidades es la de Autores. En
esta ficha que se registra toda la informacion sobre los autores, que posteriormente
se utilizara, también, en las diversas tareas de la base de datos. Aqui se especifican
todos los datos referentes al autor, ya que en las otras fichas sélo aparecera el
nombre del autor, de forma que la buisqueda de mas informacidén sobre el autor
remitird a esta ficha y/u otras relacionadas con ella.

En la ficha de Autores estd disponible, ademas del Bloc de Notas comun, el campo
de Historial que permite introducir texto referente a la historia del Autor, por
ejemplo.

El campo existente para introducir datos es el siguiente:

Nombre: Nombre del autor

Nombre del Ejemplo Tipo de informacion
campo
-Julio Resende

Nombre -Alberto Durero Campo de texto
-André Gongalves

Informacion especifica

Personas de contacto

En este grupo de informacién especifica se registra la informacion sobre los modos
de contacto del autor u otras entidades, individuales o colectivas, que, de alguna
forma, estén relacionados con el autor.

Los campos existentes para introducir datos son los siguientes:

Persona de Contacto: nombre del autor u otra persona, individual o colectiva,
que esté relacionada con él; podra ser la persona de contacto.

Teléfono: registro del nUmero de teléfono de la persona de contacto registrada
anteriormente.

Movil: nimero de mavil de la persona de contacto registrada anteriormente.

Fax: niumero de fax de la persona de contacto registrada anteriormente.

E-mail: Correo electrénico de la persona de contacto registrada anteriormente.
Notas: Cualquier anotacion que el usuario considere importante y relacionada con
este registro.

Nombre del Ejemplo Tipo de informacion
campo

Persona de Contacto Local d9, Des,e_nho Campo de texto
- Fundacién Julio Resende

Teléfono - +351 224 649 061 Campo de texto

Movil - +351 919 083 399 Campo de texto

Fax - + 351 224 630 325 Campo de texto

E-mail - info@localdodesenho.org Campo de texto
- En este momento Ia

Notas responsable es la Dra. CatarinalCampo de texto
Ferreira.

Cronologia

El grupo de informacion especifica Cronologia en |la tarea Autores permite la
introduccion de todos los datos, de una forma cronoldgica, sobre la vida u obra del
autor registrado en el campo de informacion genérica.

Para introducir datos estan disponibles los siguientes campos:

Fecha inicial: se debe registrar, en caso de que se sepa, la fecha de inicio del
acontecimiento respectivo.
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Fecha final: se debe registrar, en caso de que se sepa, la fecha en que finaliza el
respectivo acontecimiento. Por motivos de normalizacion y buUsqueda de
informacién se debe tener en cuenta que cuanto mas completa sea la informacion,
mas facil sera obtener datos recurriendo a las dataciones.

Fecha textual: en los casos en donde no exista una fecha precisa, ni aproximada,
deberd introducirse aqui. Se introduce la fecha cuando se desconoce una fecha
precisa sobre el acontecimiento. Sé6lo una advertencia: Serd necesario tener en
cuenta que, incluso en el caso de una fecha indeterminada, como, por ejemplo,
“primer cuarto del siglo XX”, se deberan registrar en fecha de comienzo y de fin los
afios que abarcan esta afirmacién, o sea, de 1900 a 1925.

Acontecimiento: Acontecimiento sucedido en las fechas mencionadas, o entre las
fechas mencionadas.

Justificacion: Aqui se deben introducir todos los datos con los que se pueda
confirmar la informacién anterior, motivos por los cuales registramos dichos datos
cronoldgicos sobre la entidad.

Notas: Cualquier anotacién que el usuario considere importante y relacionada con
este registro.

Nombre del Ejemplo Tipo de informacion
campo
Fecha inicial - 23-10-1917 Campo de fecha
Fecha final - Campo de fecha

- 1900-1925 (La indicacion de
primer cuarto del siglo XX debe
Fecha textual hacerse siempre con numeros, Campo de texto
a fin de facilitar las busquedas
en este campo.)

Acontecimiento - Vida del autor Campo de texto
- Fecha de nacimiento segun se
Justificacion extrae de la biografia de este/Campo de texto

autor, “O Mestre”,

- Buscar los datos en |

Notas biografia del maestro.

a Campo de texto

Direcciones

En este grupo de informacion especifica se registran las direcciones asociadas a
Autores.

Los campos existentes para introducir datos son los siguientes:

Direccion: Indicacion de la direccion de la entidad.

Localidad: Indicacion, segin cuadro auxiliar, de la localidad de la entidad.

Cad. Postal: Indicacion, segun cuadro auxiliar especifico, del codigo postal de la
entidad.

Pais: Indicacién, segun cuadro auxiliar, del pais de la direccién.

Teléfono: Teléfono de la direccion introducida.

Fax: Fax de la direccion introducida.

E-mail: Correo electroénico.

Url: Pagina de Internet

Notas: Cualquier anotacion que el usuario considere importante y relacionada con
este registro.

Nombre del Ejemplo Tipo de informacion
campo
Direccion - Rua Pintor Julio Resende, 346 (Campo de texto
Localidad - Valbom Cuadro auxiliar especifico
Localidad
Caod. Postal - 4420-534 Gondomar Cuadro auxiliar especifico

Codigo Postal
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Pais - Portugal Cuadro auxiliar especifico
Pais
Teléfono - +351 224 649 062 Campo de texto
Fax - +351 224 630 325 Campo de texto
E-mail - info@lugardodibujo.org Campo de texto
Url - www.localdodesenho.org Campo de texto
- En esta pagina de Internet se
Notas encuentra _mucha informacién Campo de texto
sobre la vida y obra de este
autor.

Otra informacion

En este grupo de informacion especifica se registran la demas informacion que se
debe conservar sobre Autores.

Los campos existentes para introducir datos son los siguientes:

Tipo informa.: Indicacién, segun cuadro auxiliar, del tipo de informaciéon que se
registrara.

Descripcion: Introduccion de los datos referentes a determinada informacién.
Notas: Cualquier anotacion que el usuario considere importante y relacionada con
este registro.

Tipo informa - Especialidad Cuadro auxilia,r especifico
' - Nacionalidad Tipo informacion
Descripcion - Grabador Campo de texto
- Inglesa
- La afirmacién referente a la
Notas especialidad de este autor seCampo de texto
basa en el estudio ...

Otros nombres

En este grupo de informacidn especifica se registran otros nombres o designaciones
de la entidad, ademas del registrado en la informacién genérica: seuddénimos,
denominaciones sociales, etc.

Los campos existentes para introducir datos son los siguientes:

Nombre: Otros nombres por los cuales pueda ser conocido el autor, nombre
artistico o utilizado por el autor para firmar como autor alguna de sus obras, etc.
Notas: Anotaciones sobre los otros nombres de la entidad

Nombre - José Maria Flguelredo Campo Campo de texto
Notas - Seuddénimo Campo de texto

Tipo de entidad

En este grupo de informacion especifica se registran otros tipos de entidad que la
misma persona o institucion posean, ademas del principal introducido en la
informacidn genérica.

Los campos existentes para introducir datos son los siguientes:

Tipo entidad: Indicacién, segun cuadro auxiliar en el constaran todos los tipos de
entidades, del tipo de entidad que se va a registrar.

Notas: Anotaciones sobre el tipo de entidad registrado.
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Tipo entidad - Propietario Cuadro auxiliar especifico
Entidades
Notas - Este autor es también/Campo de texto

propietario de un fondo
considerable, entre cuyos
trabajos destacan...
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Colaboradores

Informacion genérica

En la tarea Colaboradores del médulo de entidades se deben registrar todas
las personas que colaboren en algun sector de la vida de la institucién, exista o no
una situacion de contrato profesional. Por ejemplo, un voluntario debe ser
registrado también como colaborador de la institucion.

En la informaciéon genérica de la tarea colaboradores estd disponible, para
introduccion de datos, el campo:

Nombre: nombre del colaborador.

Nombre del Ejemplo Tipo de informacion
campo
Nombre -Pedro Manuel Passos Martins |Campo de texto

Informacion especifica

Personas de Contacto

En este grupo de informacion especifica se registra informacién sobre las personas
de contacto de los colaboradores u otras entidades, individuales o colectivas, que,
de alguna forma, estén relacionados con esta entidad.

Los campos existentes para introducir datos son los siguientes:

Persona de Contacto: nombre de la persona de contacto.

Teléfono: registro del numero de contacto telefénico del colaborador.

Movil: niumero de mévil de la persona de contacto anteriormente registrado.

Fax: numero de fax de la persona de contacto anteriormente registrado.

E-mail: registro del correo electrénico del colaborador.

Notas: Cualquier anotacién que el usuario considere importante y relacionada con
este registro.

Nombre del Ejemplo Tipo de informacion
campo
Persona de Contacto - Pedro Manuel Passos Martins |Campo de texto
Teléfono - +351 228 329 938 Campo de texto
Movil - +351 916 083 399 Campo de texto
Fax - +351 228 329 940 Campo de texto
E-mail info@sistemasfuturo.pt Campo de texto
- Este colaborador estd, en estos
Notas momentos, realizando unas/Campo de texto
practicas.

Cronologia

El grupo de informacién especifica Cronologia permite la introducciéon de todos los
datos, de forma cronoldgica, sobre los colaboradores.

Para introducir datos estan disponibles los siguientes campos:

Fecha inicial: fecha de comienzo del acontecimiento, por ejemplo, la fecha en que
el colaborador inicié la relacién con la institucidn en cuestion.

Fecha final: fecha en que finaliza el acontecimiento, por ejemplo, la fecha en que
el colaborador finaliza su relacién con la institucién en cuestion.

Fecha textual: en los casos en los que no exista una fecha ni precisa ni
aproximada, se debera introducir aqui. Habrd que tener en cuenta que, incluso en
caso de una fecha indeterminada, como por ejemplo “ultimo cuarto del siglo XX”, se
deberan registrar en fecha de comienzo y de fin los afios que abarcan esta
afirmacién, o sea, de 1975 a 2000.

Acontecimiento: Acontecimiento sucedido en o entre las fechas mencionadas.
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Justificacion: Aqui se introducen todos los datos con que se pueda confirmar la
informacién anterior y los motivos por los cuales registramos dichos datos
cronoldgicos sobre la entidad.

Notas: Cualquier anotacién que el usuario considere importante y relacionada con
este registro.

Nombre del campo Ejemplo Tipo de informacion
Fecha inicial - 01-07-2001 Campo de fecha
Fecha final - 30- 06-2002 Campo de fecha
Fecha textual - 2001-2002 Campo de texto

- Realizacién de unas
practicas profesionales.
- Comprobar el contrato de
Justificacion formacion en el puesto deCampo de texto
trabajo ref.
- El tema de las practicas
Notas estaba relacionado con ellCampo de texto
estudio de la coleccion.

Acontecimiento Campo de texto

Direcciones

En este grupo de informacion especifica se registran las direcciones asociadas a los
colaboradores.

Los campos existentes para introducir datos son los siguientes:

Direccion: registro de informaciéon referente a la residencia habitual del
colaborador.

Localidad: registro, segin cuadro auxiliar, de la localidad donde reside el
colaborador.

Cad. Postal: identificacion postal del lugar de residencia del colaborador.

Pais: debe registrarse el pais donde el colaborador reside.

Teléfono: Teléfono de la direccion introducida.

Fax: Fax de la direccion introducida.

E-mail: registro, en caso de que exista o se conozca, de la direccién electrénica del
colaborador.

Url: Pagina de Internet

Notas: Anotaciones diversas sobre los registros introducidos en este grupo de
informacion especifica.

Nombre del campo Ejemplo Tipo de informacion
Direccion - Rua da Fonte Nova, 23,/Campo de texto
2.0 Esq.
Localidad - Lisboa Cuadro auxiliar especifico
Localidad
Caod. Postal - 1300-121 Lisboa Cuadro auxiliar  especifico
Cddigo Postal
Pais - Portugal Cuadro auxiliar especifico Pais
Teléfono - +351 213 659 428 Campo de texto
Fax - +351 213 659 429 Campo de texto
e-mail - Campo de texto
Pedro.Martins@hotmail.pt
Url Campo de texto
Los datos aqui
introducidos, como la
Notas direccion y numeros de/Campo de texto

teléfono, se refieren a la
residencia de sus padres.
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Otra informacion

En este grupo de informacién especifica se registra toda informacién que se deba
conservar sobre los Colaboradores.

Los campos existentes para introducir datos son los siguientes:

Tipo informa.: Indicacion, segun cuadro auxiliar, del tipo de informacion que se
registrara.

Descripcion: Introduccion de datos referentes a determinada informacion.

Notas: Anotaciones diversas sobre los registros introducidos en este grupo de
informacién especifica.

Tipo informa. - Estudios _Cuadro e_ll:lxiliar especifico Tipo
informacion
Descripcion - Licenciatura en Historia|Campo de texto
- En la actualidad cursa
Notas estudios de Post-grado/Campo de texto
en Museologia.

Otros nombres
En este grupo de informacidn especifica se registran otros nombres o designaciones
de la entidad ademas del registrado en la informacion genérica.

Los campos existentes para introducir datos son los siguientes:

Nombre: otros hombres o designaciones.

Notas: Anotaciones sobre los otros nombres de la entidad. _‘
‘Nombre del campo ~ Ejemplo  Tipo de informacién
Nombre - Martins Campo de texto

Notas - Este colaborador es|Campo de texto
mas conocido por su
apellido.

Tipo de entidad

En este grupo de informacion especifica se registran otros tipos de entidad que la
misma persona, o institucién, posean ademas del principal introducido en la
informacién genérica.

Los campos existentes para introducir datos son los siguientes:

Tipo entidad: Indicacion, segun cuadro auxiliar, en la que constaran todos los
tipos de entidades del tipo de entidad que se registra.

Notas: Anotaciones sobre el tipo de entidad registrado.

Tlpo entidad -Inventarlador |Cuadro auxiliar especifico
Entldades

Campo de texto

- En este momento
desempefia funciones de
inventariador.

Notas
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Intervinientes

Informacion genérica

La tarea Intervinientes del médulo de entidades permite recopilar informacién
sobre las personas o entidades, ajenas o no a la institucion, que intervienen o han
intervenido en los procesos de conservacion y restauracion.

Tanto si se trata de entidades ajenas o internas, importa conservar siempre toda la
informacion posible sobre ellas, ya que los procesos de conservacion y restauracion
son de extrema importancia para la gestion del patrimonio y la construcciéon de su
historia y adquisicién de conocimientos.

Existe un campo la para introduccién de datos; la demas informaciéon se registrara
en informacién especifica:

Nombre: identificacidn de la entidad Interviniente.

Nombre del Ejemplo Tipo de informacion
campo
Nombre Antdnio Joaquim Aguiar Campo de texto

Informacion especifica

Personas de Contacto

En este grupo de informacién especifica se registra la informacién sobre las
personas de contacto de los Intervinientes en los procesos de conservaciéon y
restauracion. En el caso en que se refiera a la informacion genérica de una entidad
colectiva, se debe especificar aqui el modo de contacto de los individuos que
realizasen cualquier tipo de intervencidn.

Los campos existentes para introducir datos son los siguientes:

Persona de Contacto: nombre del Interviniente con el cual entrar en contacto.
Teléfono: registro del nUumero de teléfono de la persona de contacto registrada
anteriormente.

Movil: niumero de mdvil del Interviniente.

Fax: niumero de fax de la persona de contacto registrada anteriormente.

e-mail: indicacion de la direccidon electronica del Interviniente para contactar
rapidamente en el futuro.

Notas: Anotaciones diversas sobre los registros introducidos en este grupo de
informacion especifica.

Nombre del Ejemplo Tipo de informacion
campo
Persona de Contacto - Antdnio Joaquim Aguiar Campo de texto
Teléfono - +351 223 657 487 Campo de texto
Movil - +351 939 543 268 Campo de texto
Fax - +351 223 659 234 Campo de texto
e-mail - aaguiar@telepac.pt Campo de texto

- Datos personales deCampo de texto

Notas L
contacto con el Interviniente.

Cronologia

El grupo de informacion especifica cronologia en la tarea Intervinientes permite
introducir todos los datos, de forma cronoldgica, sobre personas o entidades,
ajenas o no a la institucion, que hayan hecho o hagan cualquier tipo de
intervencion.

Para introducir datos estan disponibles los siguientes campos:

Fecha inicial: debe registrarse la fecha de comienzo del acontecimiento que se
registrara a continuacion.

Fecha final: registro de la fecha en que finaliza determinado acontecimiento,

Fecha textual: en los casos donde no exista una fecha, ni precisa ni aproximada,
deberd introducirse aqui. Por una cuestiéon de normalizacion y de busqueda de
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informacidon se debe tener en cuenta que cuanto mas completa sea la informacion
mas facil serda obtener datos recurriendo a las dataciones. So6lo una advertencia:
Sera necesario tener en cuenta que, incluso en el caso de una fecha indeterminada,
como, por ejemplo, “primer cuarto del siglo XX”, se deberan registrar en fecha de
comienzo y de fin los anos que abarcan esta afirmacion, o sea, de 1900 a 1925.
Acontecimiento: Acontecimiento sucedido en o entre las fechas mencionadas.
Justificacion: aqui se deben introducir todos los datos con los que se pueda
confirmar la informacion anterior y las razones por las cuales registramos dichos
datos cronoldgicos sobre la entidad.

Notas: Anotaciones diversas sobre los registros introducidos en este grupo de
informacién especifica.

Nombre del campo Ejemplo Tipo de informacion
Fecha inicial - 12-05-1999 Campo de fecha
Fecha final - Campo de fecha
Fecha textual - 1999 Campo de texto
Acontecimiento ) (.:ola.l?oraaon con la Campo de texto
institucion.
- Fecha del contrato que
Justificacion marca el comienzo de lalCampo de texto
colaboracion.
Notas - Campo de texto

Direcciones

En este grupo de informacion especifica se registran las direcciones relacionadas
con la entidad Interviniente.

Los campos existentes para introducir datos son los siguientes:

Direccion: registro de la direccién de la entidad.

Localidad: indicacion de la localidad referente a la direccidon registrada.

Cod. Postal: cédigo identificativo de la direccidn postal.

Pais: indicacion, segin cuadro auxiliar, del pais al que se refiere la direccion
registrada.

Teléfono: Teléfono de la direccion introducida.

Fax: Fax de la direccion introducida.

e-mail: registro de la direccion electréonica del Interviniente para contactar
rapidamente en el futuro.

Url: Pagina de Internet referente a la entidad Interviniente.

Notas: Anotaciones diversas sobre los registros introducidos en este grupo de
informacion especifica.

Nombre del Ejemplo Tipo de informacion
campo
Direccion - Rua da Fonte Nova, 23,Campo de texto
2.9 Esq.
Localidad - Lisboa Campo de texto
Co6d. Postal - 1300-121 Lisboa Campo de texto
Pais - Portugal Cuadro auxiliar geografico
Paises
Teléfono - +351 213 659 428 Campo de texto
Fax - +351 213 659 429 Campo de texto
e-mail - aaguiar@telepac.pt Campo de texto
Url - www.conservar.pt Campo de texto
Los datos aqui introducidos,
como la direccién vy
Notas numeros de teléfono, seCampo de texto
refieren a la residencia de
los padres.
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Otra informacion
En este grupo de informacidon especifica se registra toda informacidén que interesa
conservar sobre los Intervinientes.

Los campos existentes para introducir datos son los siguientes:

Tipo informacion: Indicacidon, segun cuadro auxiliar, del tipo de informacion que
se registrara.

Descripcion: Introduccion de los datos referentes a determinada informacion.
Notas: Anotaciones diversas sobre los registros introducidos en este grupo de
informacién especifica.

 Mampet SR Teosemomasin

L . ey Cuadro auxiliar especifico Tipo
Tipo informa. - Area de especializacion ) .
informacion
Descripcion - Conservacion Campo de texto
Notas - Se especializo ... Campo de texto

Otros nombres

En este grupo de informacidn especifica se registran otros nombres o designaciones
de la entidad ademas del registrado en la informacién genérica: seuddnimos,
denominaciones sociales, etc.

Los campos existentes para introducir datos son los siguientes:

Nombre: otros hombres o designaciones.

Notas: Anotaciones sobre los otros nombres de la entidad.

Nombre -Joaquim Aguiar Campo de texto

Notas -En algunas cartas enviadas/Campo de texto
se utilizaba este nombre.

Tipo de entidad

En este grupo de informacion especifica se registran otros tipos de entidad que la
misma persona o institucion posean, ademas del principal introducido en la
informacién genérica.

Los campos existentes para introducir datos son los siguientes:

Tipo entidad: Indicacion, segin cuadro auxiliar en el que constaran todos los tipos
de entidades, del tipo de entidad que se registra.

Notas: Anotaciones sobre el tipo de entidad registrado.

Tipo entidad -Colaborador Cuadro auxiliar especifico
Entidades
Notas -Responsable del &rea deCampo de texto
conservacion y restauracion.
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Inventariadores

Informacion genérica

En inventariadores se registran los datos referentes a los usuarios de este
programa, o sea, las personas que tienen autorizacion para cargar informacién en
la base de datos y otras personas que hayan efectuado el inventario de las piezas
del Museo.

Los datos que esta ficha contiene son de caracter personal y contribuyen,
asimismo, a la gestion del Museo y el mantenimiento de una base de datos con
informacidén preciosa sobre las personas implicadas en los procesos de inventario.
Existe un campo para la introduccién de datos; la demas informacidon se registrara
en la informacion especifica.

Nombre: registro del nombre del Inventariador que recopilé e introdujo los datos
sobre los objetos.

Nombre del Ejemplo Tipo de informacion
campo
Nombre -Ana Isabel dos SantosCampo de texto

Figueiredo

Informacion especifica

Persona de Contacto

En este grupo de informacidén especifica se registra la informacién sobre las vias
mas rapidas de entrar en contacto con el inventariador, ya sean personas
individuales o colectivas.

Los campos existentes para introducir datos son los siguientes:

Persona de Contacto: indicacion del nombre del inventariador que se desea
contactar.

Teléfono: registro del nimero de teléfono de la persona de contacto registrada
anteriormente.

Movil: niumero de mévil de la persona de contacto registrada anteriormente.

Fax: numero de fax de la persona de contacto registrada anteriormente.

e-mail: correo electrénico de la persona de contacto registrada anteriormente.
Notas: Anotaciones diversas sobre los registros introducidos en este grupo de
informacién especifica.

Nombre del Ejemplo Tipo de informacion
campo

Persona de Contacto -Ana Isabel dos Santos/Campo de texto

Figueiredo
Teléfono - +351 217 869 543 Campo de texto
Movil - +351 965 501 789 Campo de texto
Fax - +351 217 869 544 Campo de texto
e-mail - Ana330@mail.telepac.pt Campo de texto
Notas - Contactos personales Campo de texto

Cronologia

El grupo de informacién especifica cronologia en la tarea inventariadores
permite la introduccién de todos los datos de forma cronoldgica.

Para introducir datos estan disponibles los siguientes campos:

Fecha inicial: se debe registrar la fecha de comienzo del acontecimiento que se
registrara a continuacion.

Fecha final: registro de la fecha en que finaliza determinado acontecimiento.
Fecha textual: En los casos en los que no exista una fecha, ni precisa ni
aproximada, se debera introducir aqui. Por motivos de normalizacion y de busqueda
de informacién, se debe tener en cuenta que cuanto mas completa sea la
informacién, mas facil serd obtener datos recurriendo a las dataciones. Sélo una

151



advertencia: Sera necesario tener en cuenta que, incluso en el caso de una fecha
indeterminada, como por ejemplo “primer cuarto del siglo XX”, deberan registrarse
en fecha de comienzo y de fin los afios que abarquen esta afirmacion, o sea, de
1900 a 1925.

Acontecimiento: Acontecimiento sucedido en o entre las fechas mencionadas.
Justificacion: Aqui deben introducirse todos los datos que puedan confirmar la
informacién anterior y las razones por las cuales registramos dichos datos
cronoldgicos sobre la entidad.

Notas: Cualquier anotacion que el usuario considere importante y relacionada con
este registro.

Fecha inicial -15-09-1998 Campo de fecha
Fecha final -12-09-1999 Campo de fecha
Fecha textual - 1998 Campo de texto

-Desarrollo de funciones
como inventariador.

-Fecha del primer contrato
temporal.

-El contrato es renovable
automaticamente.

Acontecimiento Campo de texto

Justificacion Campo de texto

Notas Campo de texto

Direcciones

En este grupo de informacion especifica se registran las direcciones relacionadas
con los inventariadores.

Los campos existentes para introducir datos son los siguientes:

Direccion: registro de la direccién de la entidad

Localidad: indicacion de la localidad referente a la direccion registrada.

Cad. Postal: codigo identificativo de la direccidén postal

Pais: indicacién, segun cuadro auxiliar, del pais al que se refiere la direccién
registrada.

Teléfono: Teléfono de la direccion introducida.

Fax: Fax de la direccion introducida.

e-mail: registro de la direccion electronica del inventariador para contactar
rapidamente en el futuro.

Url: Pagina de Internet referente a la entidad inventariadora.

Notas: Cualquier anotacion que el usuario considere importante y relacionada con
este registro.

Direccion - Rua da Fonte Nova, 23, Campo de texto
2.9 Esq.
Localidad - Lisboa Campo de texto
Caod. Postal - 1300-121 Lisboa Campo de texto
Pais - Portugal Cuadro auxiliar geografico
Paises
Teléfono - +351 213 659 428 Campo de texto
Fax - +351 213 659 429 Campo de texto
e-mail - Ana@fundacao.pt Campo de texto
Url - www.inarte.pt Campo de texto
Notas - Contactos institucionales Campo de texto

Otra informacion
En este grupo de informacion especifica se registra la demas informacién que
conviene conservar sobre los Inventariadores.
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Los campos existentes para introducir datos son los siguientes:

Tipo informa.: Indicacion, segun cuadro auxiliar, del tipo de informacion que se
registrara.

Descripcion: Introduccion de los datos referentes a determinada informacion.
Notas: Cualquier anotacion que el usuario considere importante y relacionada con
este registro.

Cuadro auxiliar especifico Tipo
informacion

Descripcion - Curriculum resumido, conCampo de texto

todos los datos de interés
para el desarrollo de sus
funciones.

-El curriculum fue enviado
por e-mail.

Tipo informa. - Curriculum Vitae

Notas Campo de texto

Otros nombres

En este grupo de informacidn especifica se registran otros nombres o designaciones
de la entidad ademas del registrado en la informacion genérica.

Los campos existentes para introducir datos son los siguientes:

Nombre: otros hombres o designaciones.

Notas: Anotaciones sobre los otros nombres de la entidad.

Nombre -Ana Figueiredo Campo de texto

Notas -Nombre utilizado paraCampo de texto
publicaciones.

Tipo de entidad

En este grupo de informacion especifica se registran otros tipos de entidad que la
misma persona o institucion posean ademas del principal introducido en Ia
informacidn genérica.

Los campos existentes para introducir datos son los siguientes:

Tipo entidad: Indicacion, segin cuadro auxiliar en el que constaran todos los tipos
de entidades, del tipo de entidad que se desea registrar.

Notas: Anotaciones sobre el tipo de entidad registrado.

Tipo entidad -Autor Cuadro auxiliar especifico
Entidades
Notas -Este inventariador también es/Campo de texto
autor de unas obras que dond
al Museo.
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Aseguradores

Informacion genérica

Los aseguradores son las entidades con quien las instituciones culturales establecen
contratos de seguro de transporte, incendio, robo, etc. para piezas, colecciones,
edificios, para que, en caso de que suceda alguna tragedia, sus intereses de
proteccién del patrimonio estén salvaguardados.

Existe un campo para la introduccién de datos; la demas informacidon se registrara
en la informacion especifica.

Nombre: corresponde al nombre de la empresa o institucién que cubre el valor
asegurado.

Nombre del Ejemplo Tipo de informacion
campo
Nombre -Seguros de Portugal, S.A. Campo de texto

Informacion especifica

Personas de Contactos

En este grupo de informacién especifica se registra la informacién sobre las
personas de contacto referentes a aseguradores.

Los campos existentes para introducir datos son los siguientes:

Persona de Contacto: colaborador de la entidad aseguradora responsable de los
contratos celebrados con la institucion.

Teléfono: registro del nimero de teléfono de la persona de contacto registrada
anteriormente.

Movil: numero de mdvil del Interviniente.

Fax: numero de fax de la persona de contacto registrada anteriormente.

e-mail: indicacion de la direccion electrénica del Interviniente para contactar
rapidamente en el futuro.

Notas: Cualquier anotacion que el usuario considere importante y relacionada con
este registro.

Nombre del Ejemplo Tipo de informacion
campo
Persona de Contacto |- Dr. Rafael Mesquita Campo de texto
Teléfono - +351 219 008 743 Campo de texto
Movil - +351 919 084 567 Campo de texto
Fax - +351 219 008 744 Campo de texto
e-mail - rmesquita@seqguros.pt Campo de texto
- Se debe contactar con esta
Notas persona siempre  que  se Campo de texto
negocien los contratos
nuevos.
Cronologia

El grupo de informacion especifica cronologia en |la tarea aseguradores permite
introducir todos los datos de forma cronoldgica.

Para introducir datos estan disponibles los siguientes campos:

Fecha inicial: se debe registrar la fecha de comienzo del acontecimiento que se
registrara a continuacion.

Fecha final: registro de la fecha en que finaliza determinado acontecimiento.
Fecha textual: En los casos en los que no exista una fecha, ni precisa ni
aproximada, se debera introducir aqui. Por motivos de normalizacion y de busqueda
de informacién, se debe tener en cuenta que cuanto mas completa sea la
informacién, mas facil serd obtener datos recurriendo a las dataciones. Sélo una
advertencia: Sera necesario tener en cuenta que, incluso en el caso de una fecha
indeterminada, como por ejemplo “primer cuarto del siglo XX”, deberan registrarse
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en fecha de comienzo y de fin los afios que abarquen esta afirmacion, o sea, de
1900 a 1925.

Acontecimiento: Acontecimiento sucedido en o entre las fechas mencionadas.
Justificacion: Aqui deben introducirse todos los datos que puedan confirmar la
informacién anterior y las razones por las cuales registramos dichos datos
cronoldgicos sobre la entidad.

Notas: Cualquier anotacién que el usuario considere importante y relacionada con
este registro.

Nombre del Ejemplo Tipo de informacion
campo
Fecha inicial - 15-05-2001 Campo de fecha
Fecha final - 14-05-2002 Campo de fecha
Fecha textual - 2001-2002 Campo de texto
Acontecimiento - Pdliza de seguros Campo de texto
Justificacion - Péliza nimero IR 500240 Campo de texto
Notas 1: Es necesario confirmar lasCampo de texto
echas.

Direcciones

En este grupo de informacién especifica se registran las direcciones relacionadas
con la entidad aseguradora.

Los campos existentes para introducir datos son los siguientes:

Direccion: registro de la direccion de la entidad.

Localidad: indicacion de la localidad referente a la direccion registrada.

Cod. Postal: cédigo identificativo de la direccidn postal.

Pais: indicacion, seguin cuadro auxiliar, del pais al que se refiere la direccidén
registrada.

Teléfono: Teléfono de la direccion introducida.

Fax: Fax de la direccién introducida.

e-mail: registro de la direccion electronica para contactar rapidamente en el futuro.
Url: Pagina de Internet referente a la entidad Interviniente.

Notas: Cualquier anotacion que el usuario considere importante y relacionada con
este registro.

Nombre del campo Ejemplo Tipo de informacion
Direccion - Praca do Comércio, 345,/Campo de texto
1.0
Localidad - Lisboa Campo de texto
Caod. Postal - 1000 Campo de texto
Pais - Portugal Cuadro auxiliar geografico
Paises
Teléfono - +351 214 986 543 Campo de texto
Fax - +351 214 986 544 Campo de texto
e-mail - infor@seguros, pt Campo de texto
Url - WWW.seguros,pt Campo de texto
Notas - Direcciéon de contacto Campo de texto
urgente.

Otra informacion

En este grupo de informacion especifica se registra la demas informacion que
conviene conservar sobre Intervinientes.

Los campos existentes para introducir datos son los siguientes:

Tipo informa.: Indicacion, segun cuadro auxiliar, del tipo de informacion que se
registrara.

Descripcion: Introduccion de los datos referentes a determinada informacion.
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Notas: Cualquier anotacion que el usuario considere importante y relacionada con
este registro.

- - Comienzo de laCuadro auxiliar especifico Tipo especifico Tipo
TIpO informa.

colaboracién informacién
Descripcion - Fecha en que se inicié laCampo de texto

colaboracién entre las dos
instituciones (fecha del
primer seguro con esta
institucion).

Notas Campo de texto

Otros nombres

En este grupo de informacién especifica se registran otros nombres o designaciones

de la entidad, ademas del registrado en la informacién genérica: Designaciones

sociales, etc.

Los campos existentes para introducir datos son los siguientes:

Nombre: otros hombres o designaciones de la entidad.

Notas: Anotaciones sobre los otros nombres de la entidad. _‘

‘Nombre del campo ~ Ejemplo  Tipo de informacién

Nombre - Segurlima, Lda. Campo de texto

Notas - Alteracién de laCampo de texto
designacion social.

Tipo de entidad

En este grupo de informacion especifica se registran otros tipos de entidad que la
misma persona o institucion posean, ademas del principal introducido en la
informacién genérica.

Los campos existentes para introducir datos son los siguientes:

Tipo entidad: Indicacion, segln cuadro auxiliar en el que constaran todos los tipos
de entidades, del tipo de entidad que se registrara.

Notas: Anotaciones sobre el tipo de entidad registrado.

Tipo entidad ‘- Propietario |Cuadro auxiliar especifico

Entidades
Notas - Esta entidad estalCampo de texto
también registrada como
autor.
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Propietarios

Informacion genérica

El registro de datos sobre los propietarios, actuales y anteriores, del patrimonio
cultural es, en una base de datos de gestion, un dato esencial para la construccion
de la historia y documentacion del patrimonio. Los propietarios son las personas
colectivas o individuales que tienen la propiedad del patrimonio, y podran ser
instituciones publicas o privadas, coleccionistas, etc.

En la ficha de Propietarios esta disponible, ademas del Bloc de Notas comun, el
campo de Historial, que permite hacer la introduccion de texto referente a la
historia del Propietario.

Existe un campo para la introduccidon de datos; la demas informacién se registrara
en la informacion especifica.

Nombre: designacion de la institucion o persona que tienen la propiedad del

patrimonio.
Nombre del campo Ejemplo Tipo de informacion
Nombre —Fundac~|on Jacinto Pedro deCampo de texto
Magalhaes
Informacion especifica
Contactos

En este grupo de informacién especifica se registra la informacién sobre los
contactos con los propietarios.

Los campos existentes para introducir datos son los siguientes:

Contacto: referencia a la persona de contacto, en caso de que se trate de una
institucion propietaria.

Teléfono: registro del niumero de teléfono de la persona de contacto introducido
anteriormente.

Movil: registro del nUmero de mévil de la persona de contacto.

Fax: numero de fax de la persona de contacto registrada anteriormente.

e-mail: indicacion de la direccion electronica de la persona de contacto para
contactar rapidamente en el futuro.

Notas: Cualquier anotacion que el usuario considere importante y relacionada con
este registro.

Nombre del campo Ejemplo Tipo de informacion
Contacto - Dra. Maria Filipa Cavaleiro Campo de texto
Teléfono - +351 238 323 456 Campo de texto
Movil - +351 965 362 789 Campo de texto
Fax - +351 238 323 457 Campo de texto
e-mail - Filipa.Cavaleiro@ FIPM.pt Campo de texto
- Persona con la que
Notas contactar. Responsable deCampo de texto
la coleccién.

Cronologia

El grupo de informacion especifica sobre Cronologia debe utilizarse en la tarea de
propietarios para registrar los acontecimientos conocidos de la vida y obra del
propietario, con especial relevancia de los referentes a su relacion con el patrimonio
cultural. La inclusién de varios registros de cronologia permite registrar cualquier
acontecimiento de la vida de esta entidad, incluso aquellos de menor relevancia.
Estan disponibles los siguientes campos para introducir datos:

Fecha inicial: se debe registrar la fecha de comienzo del acontecimiento que se
registrara a continuacion.

Fecha final: registro de la fecha en que finaliza determinado acontecimiento.
Fecha textual: cuando no se pueda determinar una fecha precisa, sino que se
trate de una fecha de referencia, se debe introducir en este campo.
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Acontecimiento: descripcion breve del acontecimiento de la vida u obra del
propietario que se esta registrando.
Justificacion: se deben introducir todos los datos que puedan confirmar la

Fecha inicial -12-10-1968 Campo de fecha
Fecha final -23-06-1997 Campo de fecha
-Comienzos del siglo XX (o
1901-1910, para facilitar
las busquedas en este tipo
de campos).

-Posesion de determinada
Acontecimiento pieza. Campo de texto
-Vida del propietario.

-La justificacién debe estar
siempre respaldada
mediante datos concretos,
documentos, bibliografia u
opiniones de especialistas,
por ejemplo.

Fecha textual Campo de texto

Justificacion Campo de texto

Direcciones

En este grupo de informacion especifica se registran las direcciones relacionadas
con la entidad propietarios.

Los campos existentes para introducir datos son los siguientes:

Direccion: registro del lugar de residencia o sede de la entidad propietaria.
Localidad: indicacion de la localidad referente a la direccidn registrada.

Cod. Postal: cdédigo identificativo de la direccidn postal.

Pais: indicacién, segun cuadro auxiliar, del pais al que se refiere la direccion
registrada.

Teléfono: Teléfono de la direccion introducida.

Fax: Fax de la direccién introducida.

e-mail: indicacion de la direccién electrdnica de la entidad propietaria.

Url: Pagina de Internet referente a la entidad propietaria.

Notas: Cualquier anotacion que el usuario considere importante y relacionada con
este registro.

Direccion - Av. da Boavista, 1987 Campo de texto
Localidad - Oporto Campo de texto
Caéd. Postal - 4000 Campo de texto
Pais - Portugal Cuadro auxiliar geografico
Paises
Teléfono - +351 227 665 884 Campo de texto
Fax - +351 227 665 885 Campo de texto
e-mail - info@sistemasfuturo.pt Campo de texto
Url - www.sistemasfuturo.pt Campo de texto
Notas - Direccion de la sede de IaCampo de texto
empresa.

Otra informacion

En este grupo de informacion especifica se registra la demas informacién que
conviene conservar sobre los propietarios.

Los campos existentes para introducir datos son los siguientes:
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Tipo informa.: Indicacion, segun cuadro auxiliar, del tipo de informacion que se
registrara.

Descripcion: Introduccion de los datos referentes a determinada informacion.
Notas: Cualquier anotacion que el usuario considere importante y relacionada con
este registro.

- M Semee | Twedeimbmadin

Cuadro auxiliar especifico Tipo
informacién

Descripcion - 500 900 567 Campo de texto

- indicacién del numero de
identificacion  fiscal  del
Notas propietario, en caso de que/Campo de texto
sea necesario por motivos
burocraticos.

Tipo informa. - NIF

Otros nombres

En este grupo de informacién especifica se registran otros nombres o designaciones
de la entidad, ademas del registrado en la informacidon genérica: Designaciones
sociales, etc.

Los campos existentes para introducir datos son los siguientes:

Nombre: otros nhombres o designaciones de la entidad

Notas: Anotaciones sobre los otros nombres de la entidad

Nombre - Pedro de Braganca Campo de texto

Notas -  Nombre utilizado en/Campo de texto
cartas y misivas a amigos y
personas con quien
contactaba.

Tipo de entidad

En este grupo de informacion especifica se registran otros tipos de entidad que la
misma persona o institucion posean, ademas del principal introducido en Ia
informacidn genérica.

Los campos existentes para introducir datos son los siguientes:

Tipo entidad: Indicacion, segun cuadro auxiliar en el que constan todos los tipos
de entidades, del tipo de entidad que se desea registrar.

Notas: Anotaciones sobre el tipo de entidad registrado.

Tipo entidad - Autor Cuadro auxiliar  especifico
Entidades
Notas - Esta entidad también estd Campo de texto

registrada como autor de
algunos objetos.
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Otras entidades

Informacion genérica

Como no era posible agotar todas las posibilidades con respecto a las entidades que
puedan tener una relacidn con el patrimonio, fue necesario crear una ultima tarea
en el modulo de Entidades, a la cual denominamos Otras Entidades. En esta tarea
se registran todas las entidades, excepto aquellas que tienen ficha propia en este
modulo, como por ejemplo autores o Intervinientes, que se relacionan de cualquier
forma con alguna de las tareas del sistema. En Otras Entidades podemos registrar
cualquier institucién que corresponda a empresas de transportes, discipulos,
alumnos o ayudantes de determinado artista o autor, solicitantes de
reproducciones, entre otros.

Existe un campo para la introduccidon de datos; la demas informacién se registrara
en la informacion especifica.

Nombre: registro de la designacién o nombre de la entidad.

Nombre del campo Ejemplo Tipo de informacion

-Transportadora d

e
Obras de Arte, Lda. Campo de texto

Nombre

Informacion especifica

Personas de Contacto

En este grupo de informacién especifica se registra la informacién sobre las
personas de contacto de Otras entidades.

Los campos existentes para introducir datos son los siguientes:

Persona de Contacto: referencia a la persona de contacto, en el caso de que la
entidad en cuestién sea una institucién

Teléfono: registro del nimero de teléfono de la persona de contacto anteriormente
introducido.

Movil: registro del nUmero de madvil de la persona de contacto.

Fax: numero de fax de la persona de contacto registrada anteriormente.

e-mail: indicacién de la direccion electrdnica de la persona de contacto

Notas: cualquier anotacién que el usuario considere importante y relacionada con
este registro.

Nombre del campo Ejemplo Tipo de informacion

Persona de Contacto - Dr. Pedro Vasconcelos |Campo de texto
Teléfono - +351 238 323 456 Campo de texto
Movil - +351 965 362 789 Campo de texto
Fax - +351 238 323 457 Campo de texto
e-mail - Campo de texto
pvasconcelos@mail.net.pt
Notas Campo de texto
Cronologia

El grupo de informaciéon especifica cronologia en la tarea Otras entidades
permite introducir todos los datos de una forma cronolégica.

Estan disponibles los siguientes campos para introducir datos:

Fecha inicial: se debe registrar la fecha de comienzo del acontecimiento que se
registrara a continuacion.

Fecha final: registro de la fecha en que finaliza determinado acontecimiento.
Fecha textual: cuando no se sepa determinar una fecha precisa, sino Unicamente
una fecha referencial, se debe introducir en este campo.

Acontecimiento: descripcidon breve del acontecimiento.

Justificacion: se deben introducir todos los datos que puedan confirmar la
veracidad de los datos introducidos.
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Nombre del campo Ejemplo Tipo de informacion
Fecha inicial - 12-03-1999 Campo de fecha
Fecha final - 02-09-2000 Campo de fecha
-Comienzos del siglo XX
(o 1901-1910, a fin de
facilitar las busquedas en
este tipo de campos.)
Acontecimiento - Campo de texto
-La  justificacion  debe
estar siempre respaldada
por datos  concretos,
documentos, bibliografia,
la opinién de
especialistas, etc.

Fecha textual Campo de texto

Justificacion Campo de texto

Direcciones

En este grupo de informacién especifica se registran las direcciones relacionadas
con Otras entidades

Los campos existentes para introducir datos son los siguientes:

Direccion: direccion de la entidad.

Localidad: indicacion de la localidad referente a la direccion registrada.

Cod. Postal: cddigo identificativo de la direccidon postal.

Pais: indicacién, segin cuadro auxiliar, del pais al que se refiere la direccién
registrada.

Teléfono: identificacion de los niUmeros de teléfono de la entidad.

Fax: identificacion del nimero de fax de la entidad.

e-mail: registro de la direccidon electrénica de la entidad.

Url: Pagina de Internet referente a la entidad.

Notas: cualquier anotacidén que el usuario considere importante y relacionada con
este registro.

Nombre del campo Ejemplo Tipo de informacion
Direccion - Rua da Boa Nova, 143,/Campo de texto
2.0
Localidad - Oporto Campo de texto
Cod. Postal - 4000 Campo de texto
Pais - Portugal Cuadro auxiliar geografico
Paises
Teléfono - +351 226 005 467 Campo de texto
Fax - +351 226 005 468 Campo de texto
e-mail - info@sistemasfuturo.pt |Campo de texto
Url - www.sistemasfuturo.pt |Campo de texto
Notas - Direccién principal de IaCampo de texto

entidad.

Otra informacion

En este grupo de informacion especifica se registra la demas informacion que
conviene conservar sobre las diversas entidades.

Los campos existentes para introducir datos son los siguientes:

Tipo informa.: Indicacion, segun cuadro auxiliar, del tipo de informacion que se
registrara.

Descripcion: Introduccion de los datos referentes a determinada informacion.
Notas: cualquier anotacién que el usuario considere importante y relacionada con
este registro.

Nombre del campo Ejemplo Tipo de informacion
Tipo informa. - NIF Cuadro auxiliar especifico
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Tipo informacion
Descripcion - 200 345 345 Campo de texto
-Se registra el nimero de
identificacion fiscal de la
entidad, en caso de que
se conozca, O cuando
facilite los procesos
burocraticos, en caso de
que la entidad sea, por
ejemplo, un proveedor.

Notas Campo de texto

Otros nombres

En este grupo de informacién especifica se registran otros nombres o designaciones
de la entidad, ademas del registrado en la informacién genérica: seuddnimos,
designaciones sociales, etc.

Los campos existentes para introducir datos son los siguientes:

Nombre: Otros nombres por los cuales el autor pueda ser conocido, nombre
artistico o utilizado por el autor para firmar como autor alguna de sus obras, etc.
Notas: Anotaciones sobre los otros nombres de la entidad. _‘
Nombre del campo ~ Ejemplo  Tipo de informaci6n
Nombre -TransARte ]Campo de texto
Notas -Nombre comercial de Ia‘Campo de texto
empresa.

Tipo de entidad

En este grupo de informacion especifica se registran otros tipos de entidad que la
misma persona o institucion posean ademas del principal introducido en Ia
informacién genérica.

Los campos existentes para introducir datos son los siguientes:

Tipo entidad: Indicacion, segin cuadro auxiliar en el que constaran todos los tipos
de entidades, del tipo de entidad que se registra. Este campo es de extrema
importancia porque nos permitird definir el grupo de entidades en el que se
introduce la presente.

Tipo entidad -Alumno Cuadro auxiliar especifico
-Discipulo de\ Anténio AndréEntidades
-Transportadora

Notas -Esta entidad también estdCampo de texto
registrada en otros grupos de
entidades.
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Documentos

En el Médulo de Documentos se deben registrar todos los datos sobre los
diversos tipos de documentos que, de alguna forma, estén relacionados con la
coleccion de la institucién o la gestion de dicha coleccidn.

Aungue sean infrecuentes los museos que cuentan con técnicos especializados en
Bibliotecas, Archivos y Documentacién, y éste no sea un programa destinado o
dirigido a registros de bibliotecas y archivos, para las instituciones museolégicas es
necesario el registro y gestion de los datos sobre el fondo documental existente en
el Museo, asi como de toda la documentacion referente a los objetos o a otras
tareas, como por ejemplo, conservacidén y exposiciones. Para la documentacién de
las colecciones es muy importante que el inventariador, el conservador o el técnico
sepan donde buscar datos sobre uno u otro objeto. Si estos datos estuvieran en
forma de bits, en un ordenador, y correctamente relacionados con los respectivos
objetos, la busqueda serd mas rapida y eficiente.

Aqui se trata y registra la informacién referente a los documentos: bibliografia,
material grafico, audiovisual, epistolografia, material cartografico, material
de archivo, imagenes fijas e imagenes en movimiento, con la posibilidad de
asociar fotografias, videos, sonidos y otros tipos de archivos. Asimismo, los
documentos considerados objetos museoldgicos y que tienen relacion con los
objetos, conjuntos o con la gestién de las colecciones.

Al igual que en los otros médulos, en Documentos también se habra de establecer
las relaciones existentes y deseadas entre los diversos modulos y tareas de este
sistema. El usuario, segln sus necesidades y las relaciones entre los datos
existentes, creara las relaciones a través del moédulo de Relaciones.

El programa permite que se establezcan relaciones entre cualquiera de los registros
de cualquier tarea, pudiendo incluso crearse relaciones entre dos registros de la
misma tarea (ej.: entre dos registros de inventario). El In arte Premium no
impone, en este punto, ningun limite al usuario, que podra relacionar cualquier
Documento con diversos Objetos, sin tener que crear una ficha de Bibliografia,
por ejemplo, para cada uno de los objetos, aunque si una Unica ficha de Bibliografia
que podra tener relacion con uno o todos los objetos existentes en la base de
datos.

La creacidon de los campos existentes en las distintas tareas de Documentos esta
sujeta al analisis de técnicos reconocidos de BAD, aun cuando, por motivos obvios,
el tratamiento informatico serd diferente al de las herramientas de gestién y
catalogacion de las bibliotecas y archivos.
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Material grafico

Informacion genérica

Entendemos por material grafico todo documento que contenga representaciones
graficas, por ejemplo, dibujo, grabado y fotografia. En esta tarea se pueden
registrar todos los documentos graficos relacionados con el patrimonio bajo
custodia de determinada institucion, asi como los datos especificos de algunos
objetos, en su condiciéon de documentos. Veamos: Una coleccion de grabados podra
registrarse en esta tarea, si se considera como un documento, o, como coleccién de
objetos museoldgicos, puede registrarse en la tarea Objetos del moédulo
Inventario. La definicion de los criterios que se seguiran correspondera a la
institucidon responsable; si bien, dichos criterios podran no ser consensuales.

En Material grafico estan disponibles los siguientes campos para la introduccion
de datos:

Numero: nimero automatico de identificacién del registro

Fecha doc.: fecha, si se conoce, en la que se cre6 el documento.

Tipo de material: recurre a un cuadro auxiliar e indica la tipologia del documento
registrado.

Titulo: debe corresponder al nombre/designacion del documento.

Editor: entidad que promueve la edicién del documento.

Lugar de edicion: Indicacion del lugar donde se edité el material cartografico.
Fecha de edicion: registro de la fecha en que se edité el material cartografico.
Impresor: entidad que ejecuta la impresién del documento.

Local de Impresion: localizacién de la impresion del material cartografico.

Fecha de Impresion: fecha de la impresion del material cartografico.

Soporte: indicacion del material sobre el cual se asienta la informacién.

Técnica: técnica de produccién del documento.

Cota: referencia a la marcacién bibliotecndmica del documento.

Namero de articulos: cantidad de ejemplares existentes del documento
registrado.

Coleccion: indicacion de la coleccion a la que pertenece, si es que pertenece a
alguna.

ISN: Numero Internacional Normalizado de Publicaciones en Serie.

ISBN: Numero Internacional Normalizado de Monografias.

Propietario: referencia a la entidad propietaria del documento registrado.
Disposiciones: condiciones e imposiciones que puedan condicionar la utilizacion
del documento registrado.

Nombre del Ejemplo Tipo de informacién
campo
, -Numero identificativo del/Campo de numero

Numero - -
registro (automatico)

Fecha doc. -15-11-1997 Campo de fecha
-Fotografia
-Diapositiva . -
-Dibujo\Arquitectura
-Plano
-Fotografia de la Sala de

Titulo Pintura Campo de texto

-Plano del 19 piso del Museo
Médulo Entidades, Tarea

Editor -Porto Editora Otras Entidades
-05-03-1993

Fecha 1993 Campo de fecha

Local de edicién -Oporto Campo de texto

Impresor -Grafica de Lisboa, Lda. Modulo Entidades, Tarea
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Otras Entidades

Lugar de impresion  |-Lisboa Campo de texto

Fecha de impresién :23;%1_1993 Campo de fecha

Formato -21x14mn Cuadro auxiliar especifico
-A4 Formatos
-Papel fotograficolCuadro auxiliar especifico

Soporte -Papel Soportes

Técnica -Fotografia Cuadro auxiliar especifico
-Dibujo Técnicas

-Corresponde a la cantidad
de ejemplares, por ejemplo:
-1

-34

-B-1-12-20 (B es Biblioteca,
1 el nimero de estanteria, 12

Namero de articulos Campo de texto

Cota el niumero de estante y 20 el Campo de texto
numero del documento)

ISBN -765-543-098-G Campo de texto

ISN -0834-9643 Campo de texto

Coleccién _Plantas Cuadro auxiliar _(Iespecifico

Documento Coleccién

-Museo...

Propietario -Galerl’a..._ MédL_JIo _Entidades, Tarea
-Ayuntamiento... Propietarios

-Pedro Guimaraes

-Este documento no se puede
prestar ni  fotocopiar o
reproducir de ninguna
manera.

Disposiciones Campo de texto

Informacion especifica
Tema/Asunto

El registro de los Temas o Asuntos asociados a determinada ficha de Documentos
permitird obtener informacién, a través de busquedas posteriores, de todos los
registros que contienen informacion sobre un Tema/Asunto especifico. Este grupo
de informacion especifica surge como un indice para las tareas que lo integran.

Para introducir datos contamos con los siguientes campos:

Tema: indicacidon, segun cuadro auxiliar, del tema asociado al registro

Asunto: indicacion mas detallada sobre el asunto tratado, total o parcialmente, en
el contenido del registro.

Notas: Introduccion de comentarios e informacion atil para el usuario y para la
mejor comprension del registro.

-N@ Sra. das Dores

Tema -Museo

-Museo\Sala de exposiciones
-Muestra de fotografias sobre
la historia del Museo

-Existen algunas fotografias
que no son propiedad del

Cuadro auxiliar especifico
Temas

Asunto Campo de texto

Notas Campo de texto
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Museo.

. Muweo.

Responsabilidad

El grupo de informacion especifica sobre responsabilidad en los documentos
graficos permite introducir datos sobre las responsabilidades existentes en cada
registro de material grafico. Los autores, productores, impresores, disefiadores,
etc., asociados a determinado ejemplar se registran en este grupo.

Para introducir datos contamos con los siguientes campos:

Nombre: Identificacion de la entidad responsable.

Tipo de Responsabilidad: Indicacién de la responsabilidad de la entidad
mencionada en el campo anterior en el documento que se esta registrando.

Notas: Cualquier anotacion que el usuario considere importante y relacionada con
este registro.

Nombre -Pedro Manuel Garcia Campo de texto
Cuadro auxiliar especifico
Responsabilidades

Responsabilidad - Autor

-Los datos de esta persona se
encuentran en el Modulo
Entidades, en la Tarea
Autores.

Notas Campo de texto
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Audiovisual

Informacion genérica

La tarea Audiovisual permite efectuar el registro de los datos sobre
documentaciéon audiovisual (videos, grabaciones sonoras, etc.) relacionados con los
objetos. Aqui se registraran los medios de educacion y de informacién que utilizan
las tecnologias de reproduccién de imagenes y sonidos.

Muchas veces son éstos los medios mas utilizados para acceder a informacién sobre
los objetos museoldgicos y efectuar acciones de divulgacion sobre los objetos o las
colecciones.

En la ficha de Audiovisual se registran todos los documentos incluidos por el
concepto mencionado (Audiovisual), como por ejemplo, video, peliculas,
documentales, imagenes tridimensionales, CDs interactivos 0, mas recientemente,
DVDs.

Los campos disponibles para introducir datos son:

Numero: nimero automatico de identificacién del registro.

Fecha doc.: fecha en que se cred el documento, si se conoce.

Tipo de documento: Tipologia del documento audiovisual que se esta registrando,
0 sea, a que clase pertenece dentro de los documentos audiovisuales.

Titulo: nombre del documento.

Lugar: Indicacion del lugar donde se publicé el documento.

Fecha de publicacién: registro de la fecha de publicacion, si se conoce o existe.
Editor: Entidad que promueve la edicidon del documento. Esta entidad tendra que
estar previamente creada en la tarea Otras entidades, mddulo Entidades.

Formato: Formato en que se produce o que soporta la lectura del documento
mediante medios técnicos.

Soporte: Indicacién del soporte fisico del documento, o sea, si estd creado en cinta
magnética, disco optico, etc.

Técnica: Técnica utilizada para la creacién del documento que se esta registrando.
Cota: Localizacion interna del documento.

Namero de articulos: cantidad de ejemplares del documento registrado
existentes en la institucion.

Coleccion: indicacién de la coleccion de documentos de la cual forma parte, si es el
caso, el documento registrado.

Propietario: registro de la entidad propietaria del documento.

Disposiciones: condiciones impuestas al documento para su visualizacion,
utilizacion, derechos de autor, etc.

Duracion: registro del tiempo que lleva la visualizacién o audicidon del documento.
Velocidad: Registro de la velocidad de lectura, por parte de dispositivo técnico, del
documento. En los discos, por ejemplo, se mide en Revoluciones por minuto (RPM).

Nombre del campo Ejemplo Tipo de
informacion
, -Numero identificativo  del/Campo de numero
Numero . o
registro (automatico)
Fecha doc. -15-11-1997 Campo de fecha
-Video
Ti -Grabacién sonora Cuadro auxiliar especifico
ipo de documento -LP audiovisual
-CD-ROM
Titulo -O Porto dos Almadas. Campo de texto
Lugar de publicacion -Oporto Campo de texto
Fecha de publicacién -12-07-1998 Campo de fecha
. , . Médulo Entidades, Tarea
Editor -Paris Editora Otras Entidades
-Digital - ‘e
Formato -V[(g:ljeo\Smn ngnﬂ;cgoiuxmar especifico
-Video\VHS
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Nombre del campo Ejemplo Tipo de
informacion

-Cinta magnética . e
9 Cuadro auxiliar especifico

Soporte -\Si?]ilo Soportes
_— -Grabacion\Magnética Cuadro auxiliar especifico
Técnica -Gre_lbac_lon\D|g|taI Técnicas
-Quicktime VR
Cota -B-4-6-54 Campo de texto
Namero de articulo -12 Campo de texto

-"Os Grandes Museus do
Mundo" de Interactiva 2000
-"O Mundo Selvagem"|Cuadro auxiliar especifico

Coleccion , i r
-Aqui podremos registrar laDocumento coleccion
coleccidon con que se relaciona
este documento.

-Museo... . .
. . . Mddulo Entidades, Tarea

Propietario -Ayuntamiento... : -

., Propietarios
-Fundacion...

-Este documento no puede ser
reproducido.

Duracion -15 Minutos Campo de texto

Velocidad -33 rpm (revoluciones por
minuto)

Disposiciones Campo de texto

Campo de texto

Informacion especifica

Tema/Asunto

El registro de los Temas o Asuntos asociados a determinada ficha de Documentos
permitira obtener informacién, a través de blsquedas posteriores, de todos los
registros que contienen informacion sobre un Tema/Asunto especifico. Este grupo
de informacién especifica surge como un indice para las tareas que lo integran.
Para introducir datos contamos con los siguientes campos:

Tema: indicacion, segln cuadro auxiliar, del tema asociado al registro.

Asunto: indicacion mas detallada del asunto tratado, total o parcialmente, en el
contenido del registro

Notas: anotaciones diversas sobre los registros introducidos en este grupo de
informacién especifica.

Nombre del campo Ejemplo Tipo de informacion
Tema _Museo Cuadro auxiliar especifico
Temas
Asunto ~Introduccion a IasCampo de texto
colecciones del Museo
Notas -Algunas partes de la cinta Campo de texto

estan ya dafiadas.

Responsabilidad

El grupo de informaciéon especifica sobre responsabilidad en los documentos
Audiovisuales permite introducir datos sobre las responsabilidades existentes en
cada registro de audiovisual. Los autores, productores, realizadores, disefiadores,
etc., asociados a determinado material audiovisual se registran en este grupo.

Para introducir datos contamos con los siguientes campos:

Nombre: Identificacion de la entidad responsable.

Tipo de Responsabilidad: Indicacion de la responsabilidad de la entidad
mencionada en el campo anterior en el documento que se registra.
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Notas: Cualquier anotacion que el usuario considere importante y relacionada con
este registro.

Nombre -Pedro Manuel Garcia Campo de texto
-Productor Cuadro auxiliar especifico
Tipo Resp. -Autor principal i P
Responsabilidades
-Coautor

-Los datos de esta persona se
encuentran en la tarea
Entidades, dentro de la tarea
Otras Entidades.

Notas Campo de texto
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Bibliografia

Informacion genérica

La gestiéon de toda la documentacién asociada y relacionada con el patrimonio
cultural implica, en un sistema de gestién de patrimonio, una componente de
gestion documental integrada. De esta manera, en este mdédulo de documentos se
han creado diversas tareas que permiten asociar a esta base de datos toda la
documentacién sobre el patrimonio que se registrara e inventariara aqui.

La ficha sobre bibliografia, existente o no en la institucion propietaria de la base de
datos, que sea util de alguna forma para la documentacién, estudio, conservacion,
exposicion, etc. del patrimonio que la institucion tiene a su cargo, debe utilizarse
para la creacion de una base de datos, independiente de los registros de objetos,
util para busquedas bibliograficas y para la creacidon de relaciones con otras tareas
de la base de datos.

Los campos existentes en esta tarea son:

Numero: niumero automatico de identificacion del documento bibliografico.

Fecha doc.: fecha en que se cred el documento, si se conoce.

Tipo bibliografia: tipo de documento bibliografico que se registra.

Titulo: nhombre de la obra, libro, etc. por el cual se designa el documento que se
registra.

Edicion: indicacion del nUmero de edicién referente al ejemplar que se registra.
Lugar: indicaciéon del lugar donde se publicé el documento.

Fecha de publicacién: registro de la fecha de publicacion, si se conoce o existe.
Editor: Entidad que promueve la edicion de determinado documento.

Serie: en caso de que se trate de una publicacién periddica, debera indicarse el
numero correspondiente.

Nuamero de paginas: numero de paginas existentes en el documento.

Colacion: indicacion de las caracteristicas del libro, tales como, dimensiones,
cantidades (numero de hojas o paginas), volimenes, etc.

Cota: cddigo identificativo de la localizacion fisica de los documentos bibliograficos.
ISBN: numero Internacional Normalizado de Monografias.

ISN: numero Internacional Normalizado de Publicaciones en Serie.

Disposiciones: registro de todas las cuestiones importantes para el tratamiento y
utilizacién del documento. Derechos de autor, posibilidad de copia, etc.

Nombre del Ejemplo Tipo de informacioén
campo
, -Numero identificativo  del/Campo de numero
Numero - o
registro (automatico)
Fecha doc. -02-01-1997 Campo de fecha
. . -Monografia Cuadro auxiliar especifico
Tipo bib. -Publicacién periédica Bibliografias
Titulo -Las colecciones del Museo deCampo de texto
Oporto
Edicion -1.a Campo de texto
Lugar de publicacion |-Oporto Campo de texto
Fecha de publicacién -20-12-1997 Campo de texto
Editor -Museo de Oporto Mddulo Entidades, tarea

Otras Entidades
-Mencionar cuando se trata de

Serie o e Campo de texto
una publicacion periddica.

Namero de paginas |-128 Campo de texto

Colacion -223x100mn, 1 Volumen Campo de texto

Cota -B-12-4-54 Campo de texto

ISBN -876-534-757-D Campo de texto

ISN -8785-0096 Campo de texto
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-Este libro no puede
Disposiciones reproducirse sin autorizacion/Campo de texto
expresa del museo.

Informacion especifica

Articulos/Capitulos

El grupo de informacidn especifica sobre Articulos/Capitulos permite la introduccién
detallada sobre los articulos o capitulos de determinado documento. La
organizacion de estos campos, incluidos de esta forma en la ficha de bibliografia,
permite el registro de varios capitulos o articulos por documento y de la
informacién complementaria sobre el Articulo/Capitulo.

El registro de informacidén de este tipo demuestra ser muy Util en una situacion en
la que el usuario pretenda registrar los datos de un articulo o de un capitulo de
determinada obra o revista.

Los campos disponibles son:

Titulo: denominacién del articulo o capitulo que se registra.

Autoria: indicacion del autor del articulo o capitulo mencionado en el campo
anterior.

Localizacion: localizacion fisica del articulo/capitulo en el documento, o sea, de la
pagina x a la paginay.

Notas: anotaciones consideradas importantes para la comprensién de los datos
anteriores.

Titulo -Coleccién de Pintura Campo de texto
Autor -Pedro Magalhaes Carneiro Campo de texto
Localizacion -Pag. 54 a 100 Campo de texto
-Este capitulo tiene
reproducciones y descripciones
Notas de objetos parecidos a los/Campo de texto
existentes en la coleccion del
Museo.

Responsabilidad

El grupo de informacién especifica sobre responsabilidad en los documentos
bibliograficos permite la introduccion de los datos sobre las responsabilidades
existentes en cada registro de bibliografia. Aqui se introducen los autores,
coordinadores, disefadores, etc., asociados a determinado registro.
Responsabilidad contiene los campos de:

Nombre: Identificacién de la entidad responsable.

Tipo de Responsabilidad: Indicacion de la responsabilidad de la entidad
mencionada en el campo anterior en el documento que se registra.

Notas: Cualquier anotacion que el usuario considere importante y relacionada con

este registro. _‘

Nombre -Pedro Manuel Garcia Campo de texto

Cuadro auxiliar especifico
Responsabilidades

Tipo Resp. -Coordinador

-Los datos de esta persona
se encuentran en el Médulo
Entidades, en Ila Tarea
Otros.

Notas Campo de texto
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Tema/Asunto

El registro de los Temas o Asuntos asociados a determinada ficha de Documentos
permitird obtener informacién, a través de busquedas posteriores, de todos los
registros que contienen informacion sobre un Tema/Asunto especifico. Este grupo
de informacion especifica surge como un indice para las tareas que lo integran.

Los campos existentes en este grupo de informacion especifica son:

Tema: indicacion, segln cuadro auxiliar, del tema asociado al registro.

Asunto: indicacion mas detallada del asunto tratado, total o parcialmente, en el
contenido del registro.

Notas: anotaciones diversas sobre los registros introducidos en este grupo de
informacién especifica.

Nombre del campo Ejemplo Tipo de informacion
-Nuestra Sefiora de los
Dolores . o
Cuadro auxiliar especifico
Tema -Museo Temas
-Museo\Sala de

exposiciones
-Muestra de fotografias

Asunto sobre la historia del Museo Campo de texto
-Existen algunas fotografias
Notas que no son propiedad delCampo de texto

Museo
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Epistolografia

Informacion genérica

Esta tarea del médulo de documentos permite el registro de toda la documentacién
en forma de carta o epistola que asuma relevancia para las colecciones vy
patrimonio asociado a la base de datos. Aqui pueden introducirse datos sobre
cartas de antiguos directores de museos, de autores de las piezas, de artistas para
otros, de solicitudes de informacién actuales sobre los registros de la base de
datos, etc., asi como objetos, que por tratarse también de documentos, necesiten
un tratamiento como tal. Un carta de Vieira da Silva para Arpad Szénes, por
ejemplo, se podra considerar un documento, y un objeto y deberad tratarse en
Objetos y en Epistolografia.

Los campos disponibles en la tarea epistolografia son los siguientes:

Numero: niumero automatico de identificacion del registro.

Fecha doc.: fecha, si se conoce, en que se cred el documento.

Tipo epistologia: clasificaciéon que se le da, segun las normas internacionales de
clasificaciéon de material no-libro.

Lugar: localidad de origen del documento, o sea, donde se escribio.

Autor: entidad que redacta el documento.

Destinatario: entidad a quien se dirige el documento.

Dimensiones: medidas fisicas del documento.

Cantidad: numero total de paginas/hojas del documento.

Cota: numero identificativo de la localizacion fisica del documento.

Sumario: breve presentacion del contenido.

Transcripciones: registro del texto integro, o de parte, del documento.
Propietario: registro de la entidad propietaria del documento.

Idioma: identificacion del idioma.

Disposiciones: informaciones referentes al documento que lo condicionen de
alguna forma.

Nombre del campo Ejemplo Tipo de informacion
, -NUumero identificativo delCampo de numero
Numero - -
registro. (automatico)
Fecha doc. -12-11-1870 Campo de fecha

Cuadro auxiliar especifico

Tipo de documento -Carta . ,
Epistolografias

Local -S. Miguel de Ceide Campo de texto

Autor -Camilo Castelo Branco Modulo - Entidades, Tarea
Autores

Destinatario -Pedro Faria dos Santos Modulo I_Entldades, Tarea
Otras Entidades

Dimensiones -210x297mn Campo de texto

Cantidad -3 Campo de texto

Cota -B-12-23-123 Campo de texto

-Carta en la que Camilo

Castelo Branco invita a un
Sumario amigo de Lisboa a pasarCampo de texto
una temporada en su casa
en S. Miguel de Ceide.
-Extractos o toda la carta,
siempre que se considere

- LT, Campo de texto
util la trascripcion para el

Transcripciones

Museo.
. . -Museo... Médulo Entidades, Tarea
Propietario -Ayuntamiento... : -
L 7 Propietarios
-Fundacion...
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Nombre del campo Ejemplo Tipo de informacion
Idioma Francés quadro auxiliar especifico

iomas
-Esta carta fue donada al
Museo con la condicidon de
que, en vida de la persona
gue la dono, ésta tiene que
dar autorizacién para su
publicacion.

Disposiciones Campo de texto

Informacion especifica

Tema/Asunto

El registro de los Temas o Asuntos asociados a determinada ficha de Documentos
permitird obtener informacion, a través de busquedas posteriores, de todos los
registros que contienen informacién sobre un Tema/Asunto especifico. Este grupo
de informacion especifica surge como un indice para las tareas que lo integran.

Los campos existentes en este grupo de informacion especifica son:

Tema: indicacién, segun cuadro auxiliar, del tema asociado al registro.

Asunto: indicacion mas pormenorizada del asunto tratado, total o parcialmente, en
el contenido del registro.

Notas: anotaciones diversas sobre los registros introducidos en este grupo de
informacion especifica.

Nombre del campo Ejemplo Tipo de informacion
Tema _ Museo Cuadro auxiliar especifico
Temas
Asunto - Colecciones del Museo Campo de texto
Notas -La carta se encuentra muyCampo de texto

deteriorada.
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Material cartografico

Informacion genérica

La Cartografia es la ciencia de dibujar, segin determinados sistemas de proyeccion
y una escala, la totalidad o parte de la superficie terrestre en un plano; o sea,
trazar cartas o mapas geograficos en reproduccién bidimensional y tridimensional.
El registro del material cartografico relacionado con determinado patrimonio bajo la
custodia de la institucion es extremadamente importante y, si no, veamos los casos
mas comunes de las colecciones de Arqueologia y Etnologia que tienen una relacion
intrinseca con los lugares de origen de los objetos o, también, de determinado
edificio localizado en determinado lugar que se debe proteger.

Los campos disponibles en la tarea Material Cartografico del médulo de
Documentos son:

Numero: niumero automatico de identificacion del registro.

Fecha doc.: fecha, si se conoce, en la que se cred el documento.

Tipo de material: recurre a un cuadro auxiliar de forma para identificar el tipo de
material cartografico que se registra. Mapa, carta militar, etc. son algunos
ejemplos.

Titulo: se registra el nombre atribuido al material cartografico.

Proyeccion: que corresponde al sistema de representaciéon de una parte de la
Tierra o de la esfera celeste, como proyeccién sobre un plano.

Escala: indicacion de la escala utilizada para la elaboracién del mapa.

Editor: Entidad que promueve la edicion del mapa, carta, etc. en cuestién.

Lugar edicion: Indicacion del lugar donde se edité el material cartografico

Fecha de edicion: registro de la fecha en la que se editd el material cartografico.
Impresor: entidad que ejecuta la impresién.

Lugar de Impresion: localizacion de la impresion del material cartografico.

Fecha de Impresion: fecha de la impresion del material cartografico.

Formato: forma normalizada en la cual se presenta el documento.

Soporte: medio utilizado para la impresidn o visualizacion del documento.

Técnica: utilizada en la produccion del documento.

Namero de articulos: cantidad de articulos que componen el documento.

Cota: numero o codigo alfanumérico de identificacion de la localizacion del
documento.

ISBN: Numero Internacional Normalizado de Monografias.

Coleccion: registro de la coleccidén de la cual forma parte el documento registrado
en caso de que forme parte de alguna.

Propietario: indicacion del propietario del documento; este campo busca los datos
en la tarea de Propietarios, mdédulo de entidades.

Nombre del campo Ejemplo Tipo de informacion
Namero -Nume_ro Identificativo Campo de nimero (automatico)
del registro.
Fecha doc. -15-11-1997 Campo de fecha
-Mapa

Cuadro auxiliar especifico

Tipo material -Carta militar Cartografias

-Plano topogréfico
-Mapa de la Ciudad de
Oporto

-Mapa de las carretas
portuguesas

-Sistema de proyeccién
Gauss

-1:10

-1:100

-1:1000

-1:10000

Titulo Campo de texto

Proyeccion

Campo de texto

Escala Campo de texto
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Nombre del campo Ejemplo Tipo de informacion

-Mapas  de Portugal’Mc’;dqu Entidades, Tarea Otras

Editor Ld_a,. . Entidades
-Ejercito
Lugar de edicion -Oporto Campo de texto
Fecha de edicion -31-09-1997 Campo de fecha
Impresor _Gréfica Azul, Lda. Modulo Entidades, Tarea Otras
Entidades
Lugar de impresion -Oporto Campo de texto
Fecha de impresion -18-05-1997 Campo de fecha
-Hoja de 40x60 cm.|Cuadro auxiliar especifico
Formato 2.
-Digital Formatos
Soporte -Papel Cuadro auxiliar especifico
P -CD-ROM Soportes
L. -Impreso Cuadro  auxiliar  especifico
Técnica -Manuscrito Técnicas
-Otras (3 dimensiones)
NGmero de articulo -1 Campo de texto
Cota -B-19-2-23 Campo de texto
ISBN -123-344-968-H Campo de texto
. s -Mapas Cuadro auxiliar especifico
Coleccion - .
-Cartas militares Documento Coleccion
-Museo...
. . -Ayuntamiento... Médulo Entidades, Tarea
Propietario - 2 - .
-Fundacion... Propietarios

-Universidad...

Informacion especifica

Tema/Asunto

El registro de los Temas o Asuntos asociados a determinada ficha de Documentos
permitird obtener informacién, a través de busquedas posteriores, de todos los
registros que contienen informacién sobre un Tema/Asunto especifico. Este grupo
de informacion especifica surge como un indice para las tareas que lo integran.

Para introducir datos contamos con los siguientes campos:

Tema: indicacion, segln cuadro auxiliar, del tema asociado al registro.

Asunto: indicacion mas pormenorizada del asunto tratado, total o parcialmente, en
el contenido del registro

Notas: anotaciones diversas sobre los registros introducidos en este grupo de
informacién especifica.

Nombre del Ejemplo Tipo de informacion
campo
Tema ~Mapa\Ciudad\Oporto Cuadro  auxiliar  especifico
Temas

Asunto -Callejero de la ciudad deCampo de texto
Oporto.
-Este es el mapa con

Notas informacién mas completa y Campo de texto

detallada que conocemos.

Responsabilidad

El grupo de informacidn especifica sobre responsabilidad en el Material
cartografico permite la introduccion de datos sobre las responsabilidades
existentes en cada registro de cartografia. Los ejecutantes, cartégrafos,
disefiadores, etc., asociados a determinado documento se registran en este grupo.
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Responsabilidad contiene los campos de:
Nombre: Identificacién de la entidad responsable.
Tipo de Responsabilidad: Indicacion de la responsabilidad de
mencionada en el campo anterior para el documento que se registra.
Notas: Cualquier anotacion que el usuario considere importante y relacionada con

este registro.

TR T T T S ST N

la entidad

Nombre -Pedro Manuel Garcia Campo de texto

-Productor Cuadro auxiliar especifico
Tipo Resp. -Cartografo - P

o Responsabilidades

-Disefiador

-Los datos de esta persona
Notas se encuentran en el MdéduloCampo de texto

Entidades, en la Tarea Otros.
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Material archivo

Informacion genérica

Como Material de archivo se deben registrar todos los documentos de Ia
Institucion/Museo o de otras instituciones relacionados con la gestiéon de las
colecciones, para documentarlas de la manera mas correcta y completa. En esta
tarea se registran, normalmente, los documentos burocraticos relacionados con la
gestion del patrimonio. Por ejemplo, correspondencia enviada, correspondencia
recibida, solicitudes de informacidn, solicitudes de préstamo, autorizaciones, etc.
Estan disponibles los siguientes campos para introducir datos:

Numero: niumero automatico de identificacion del registro.

Fecha doc.: fecha, en caso de que se conozca, en la que se cred el documento.
Fecha: fecha de produccién/creacion del documento.

Tipo de material: referencia a la tipologia del documento registrado, que podra
ser, por ejemplo, un documento interno, un oficio, etc.

Emisor: entidad que emite el documento.

Receptor: entidad a quien se destina el documento.

Cota: numero o combinacién alfanumérica que permite definir la localizacion
interna del documento.

Asunto: breve descripcién del contenido del documento registrado.

Nombre del campo Ejemplo Tipo de informacion
-NUumero identificativo dellCampo de numero

Namero . -
registro. (automatico)

Fecha -18-09-1997 Campo de fecha

Tipo de material -Oficio Cuadr_o au>_<i|iar especifico
-Decreto-ley Material Archivo
-Museo...

Emisor -Ayuntanjiento... Médulo Entidades, Tarea
-Fundacion... Otras Entidades
-Pedro Manuel Faria
-Museo...

Receptor -Ayunta!'ljiento... Modulo _ Entidades, Tarea
-Fundacion... Otras Entidades
-Pedro Manuel Faria

Cota -A-12-02-123 Campo de texto
-Préstamo

Asunto -Presupuesto Campo de texto
-Conservacion
-Exposicion

Informacion especifica

Tema/Asunto

El registro de los Temas o Asuntos asociados a determinada ficha de Documentos
permitird obtener informacién, a través de busquedas posteriores, de todos los
registros que contienen informacion sobre un Tema/Asunto especifico. Este grupo
de informacion especifica surge como un indice para las tareas que lo integran.

Para introducir datos contamos con los siguientes campos:

Tema: indicacion, segln cuadro auxiliar, del tema asociado al registro.

Asunto: indicacion mas detallada del asunto tratado, total o parcialmente, en el
contenido del registro.

Notas: anotaciones diversas sobre los registros introducidos en este grupo de
informacién especifica.

Nombre del
campo
Tema - Museo

Ejemplo Tipo de informacion

Cuadro auxiliar especifico
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relacionada con este registro.

Temas
Asunto - Colecciones del Museo Campo de texto
- Cualquier anotacién que el
Notas usuario considere importante y/Campo de texto
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